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1 Introduccion

1.1 Breve descripcioén del Portal del Candidato

Esta aplicacién permite realizar el proceso completo de inscripcién en convocatorias de procesos
selectivos desde la introduccion de sus datos, subida de documentacion, creacion, firma, pago y
registro de su solicitud telemadtica, presentacién de alegaciones, consulta de notas y listados,
aportacién de documentacion de la fase de concurso, hasta llegar a la eleccién de plazas, de una
manera segura y comoda. Segura porque el programa permite al candidato realizar las gestiones de
tal manera que se garantiza la privacidad de sus datos, ya que toda la informacién que viaja desde el
portal esta cifrada, y comoda porque podra realizar todas las gestiones administrativas sin necesidad
de acudir a una oficina de registro o entidad bancaria. Ademas, gracias a la autenticaciéon por medio
de Certificado Digital o DNI electrdnico, se garantiza que solo la persona interesada pueda acceder a
su informacion.

1.2 URL

Puede acceder a través de la pagina web del SES:

https://saludextremadura.ses.es/seleccionpersonal

1.3 Introduccidén a zona publica y zona privada

El portal se compone de dos areas principales:
- Zona Publica
- Zona Privada.

La zona publica es visible por cualquier usuario que acceda a la web y en ella se incluye tanto
informacion genérica de procesos del SES como de convocatorias de oposiciones.


https://saludextremadura.ses.es/seleccionpersonal

Para acceder a la zona privada sera necesario registrarse como candidato. Una vez registrado, cuando
se accede a la parte privada, el portal nos ofrecera una mayor cantidad de opciones como modificar
nuestros datos de contacto, poder subir documentacion, inscribirnos en procesos selectivos, presentar
alegaciones, etc.

A continuacién procederemos a describir cada una de estas zonas para su mejor comprension.

2 Zona Publica
2.1 Descripcion del contenido (publicaciones) y del caracter publico
de éste

Al tratarse de una zona publica, el acceso se realiza directamente desde la pantalla inicial del SES,
sin necesidad de identificacién del usuario para poder visualizar su contenido.

Es el punto de entrada del portal y basicamente la informaciéon que muestra es la de publicaciones
genéricas y especificas de procesos selectivos del SES.

Las publicaciones genéricas, que no estan asociadas a ninguna convocatoria en concreto, son las que
se ubican en el carrusel en la parte superior. Ver Figura 1: Publicaciones Genéricas

PORTAL DEL CANDIDATO  pupiicaci i JUNTA DEEXTREMADURA S
Publicaciones Geneéricas Consejeria de Sanicad y Servicios Sociales I
Aviso genérico 26/02/2021
AVISO: PRUEBA PRUEBA
Fichero PDF asociade
@CO00
PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS A ¢
2 3 4 5 . 27 Sig Q
~  Oposicién - Limpiador/a (22-03-2021) 22/03/2021
Resolucion de Convocatoria: Resolucion del 15/03/2021 - DOE N° 54 de 22-03-2021 Fichero PDF asociado
Aviso genérico: Plazo de Solicitudes: Desde el 23/03/2021 hasta 23/03/2021, ambos inclusive
Aviso genérico: N° de plazas: Turno Libre: 10; Turno Discapacidad: 5; Turno Promocién Interna:s

Figura 1: Publicaciones Genéricas

Las publicaciones referentes a convocatorias estdn ordenadas de mads recientes a mas antiguas y
agrupadas por convocatoria y dia de publicacion. Ver Figura 2: Publicaciones de Procesos selectivos



% PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA 0

Aviso genérico 02/02/2021
Apertura de nuevo plazo para enviar solicitudes de Enfermero

< >

0000®
PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS A ¢
2 3 45 . 27 Sig Q -
A Oposicin - Limpiador/a (22-03-2021) 22/03/2021
Resolucion de Convocatoria: Resolucion del 15/03/2021 - DOE N° 54 de 22-03-2021 Fichero PDF asociado

Aviso genérico: Plazo de Solicitudes: Desde el 23/03/2021 hasta 23/03/2021, ambos inclusive
Aviso genérico: N° de plazas: Turno Libre: 10; Turno Discapacidad: 5; Turno Pramocion Interna:s

A Oposicién - Facultativo/a Especialisia de Area - Obsieiricia y Ginecologia (16-03-2021) 22/03/2021
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Promocion interna - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Promocidn interna - Excluidos Fichero PDF asociado

Aviso genérico: Plazo de subsanacion: 23-03-2021 a 23-03-2021, ambos incluidos

Publicaciones de procesos selectivos i
2 3 45 . 27 sSig | 10~ ﬁ P! 269 publicaciones

Figura 2: Publicaciones de Procesos selectivos

En esta parte de procesos selectivos se pueden hacer bisquedas por texto, filtros de convocatorias
basados en una serie de campos y su distribucién estd paginada. Estos tres tipos de herramientas se
utilizan para reducir el nimero de entradas que se van a visualizar. Se puede seleccionar el niimero
de entradas por pagina, navegar entre las paginas, etc. Los filtros, las busquedas y la paginacion se
explican en el Anexo I de este manual.

Cada convocatoria consta de un tipo de publicacion, un texto explicativo, opcional, y un fichero que
también es opcional.

A continuacién se muestra un ejemplo de una publicacion de una convocatoria:

. Oposicién - Facultativo/a Especialista de Area - Obsletricia y Ginecologia (16-03-2021) 24/03/2021
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Resolucion Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Promocién interna - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Promocién interna - Excluidos Fichero PDF asociado

Aviso genérico: Plazo presentacion documentacion @ 24-03-2021 al 26-03-2021

Figura 3: Ejemplo de convocatoria



3 Zona Privada

El principal requisito de la zona privada es tener un certificado electrénico reconocido.
En el Anexo IV se ofrece informacién sobre los certificados electrénicos reconocidos, tipos, enlaces,
forma de obtencién, etc.

3.1 Registro de candidatos

Para poder acceder a la zona privada el primer paso es registrarnos como usuario del portal. Esto se
explica en los siguientes apartados.

3.1.1 Necesidad de certificado electronico reconocido (anexo)

Para poder darnos de alta como usuario del portal necesitamos un certificado electrénico reconocido.
Una vez que disponemos de un certificado electronico, tarjeta criptografica o certificado reconocido
ya podemos pinchar en acceder — nuevo usuario tal y como se muestra en la siguiente imagen.

s

PORTAL DEL CANDIDATO ILANTA DS EXTREMADLRAS

Mota informativa & Acceder con certificado electrénico
Nuevo portal de empleo del SES

£ [Fichero PDF asociado &4+ Nuevo usuario

| Registrar un nuevo usuario |

@
PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS Y
2 Sig Q
~  Oposicién - Bibliotecariofa (04-03-2021) 04/03/2021

Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turmno Discapacidad - Excluidos [A Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Tumo Promocién interna - Admitides [A Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Promaocién interna - Excluidos [A Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Resolucién [A Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Libre - Admitidos [A Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos [A Fichero PDF asociado
A A _a . A A Al e e LA - & Fhow 8 Lalat ol oa

Figura 4: Acceso como nuevo usuario

Al hacer clic en este enlace aparece una ventana emergente con la informacion del certificado o
certificados que tengamos en el equipo. Si todo esta correcto, el navegador le solicitara que elija el
certificado que desea utilizar.



Seleccionar un certificado JUNTA
Caonsejeria
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en saludextremadurades.ses.es:443,

l Asunto Emisor Mimero de serie ~ -

8220660d-c6a0-4843-9066... MS5-Organization-Ac.. 36CACTF0290606BC4D033466...

va _ _
mpl CERTIFICADO 1 AC FNMT Usuarios 11BC44875FABAS2S5FFEETT0L,
ciad CERTIFICADO 2 AC Sector Plblico ZTSBSASATS4FOFTCA0TASESS..
CERTIFICADO 3 Secure Login User 5., 0360B14473102ED532 W
Datos del certificado Aceptar Cancelar
ﬂ -
7 %
J
/'

Figura 5: Seleccion de certificado

3.1.2 Formulario de alta de nuevo usuario

Una vez seleccionado el certificado con el que vamos a darnos de alta, pasaremos a la pantalla con el
formulario de Nuevo Candidato. Algunos campos del formulario que aparece a continuacion aparecen
autocompletados con la informacion incluida en el certificado: Apellidos, Nombre, Tipo de
documento de identificacion y, en el caso de que se registre con un DNI, en el campo Nacionalidad
le aparecera automaticamente la espafiola. Estos datos se autorellenaran.



g! PORTAL DEL CANDIDATO

Publicaciones @ Ayuda ~

DATOS PERSONALES
* Nombre * Apellidos
Ciudadano Ficticio
* Fecha de nacimiento * Sexo
*Tipo de documento de identificacion *DNI
DM - [ 999990180
* Nacionalidad
Espafa
DATOS DE CONTACTO
Domicilio en el extranjero * Direccién
* Provincia * Municipio * Cédigo postal
*Teléfono 1 Teléfono 2 * Correo electrénico

Figura 6: Formulario alta nuevo usuario

NOTA: Los Apellidos, el Nombre y el Documento de Identidad aparecen deshabilitados y por lo tanto,
no se pueden cambiar.

Como se acaba de indicar, el Tipo de documento no se puede modificar. Si Ud. ya se ha registrado
con un certificado, y por lo tanto dispone de un usuario, no puede registrarse nuevamente con otro.
Por ejemplo, si modifica su documento de identidad y ya estaba registrado anteriormente, debe hacer
llegar esta peticién al SES.

El candidato debe rellenar todos los datos del formulario precedidos de * puesto que son obligatorios.
En caso contrario no nos permitira finalizar el registro como nuevo usuario.

El nombre de usuario se corresponde con el documento de identidad tal y como se muestra en la
imagen:

ACCESOD A LA PLATAFORMA

* Nombre de usuario
99999018D

Figura 7: Nombre de usuario

~



3.1.3 Validacion del correo electréonico

El correo electronico se debe rellenar con letras minusculas para que sea validado correctamente.
Debe tener especial cuidado en rellenar este campo con una direccion de correo electronico correcta
y a la que tenga acceso pues una vez terminado el proceso de registro se le enviara a esta direccion
un enlace para validarla.

Hay que resaltar que si no se valida la direccién de correo electronico no se tiene acceso al resto de
funciones del sistema. Una vez validado el correo electrénico correctamente, puede acceder al portal
como se explica en la siguiente seccion.

Una vez terminado el registro recibira un correo del tipo:

De Portal del Candidato - Servicio Extrerefio de Salud <seleccion.personal@salud-juntaex.es» 1F
Asunto Validacién de direccién de correo electrénico

A mi-

Para completar correctamente el registro en el Portal del Candidato del Servicio Extremefio de Salud debe validar la direccién de correo
electrénico aportada. Esto se realiza pinchando en el siguiente enlace, o copidndolo y pegandolo en la barra de direcciones de su navegador:

https://saludextremadurades.ses.es/seleccionpersonal/usuarios/validarCorreo/5/0vBaUvQzgh5pvudcMINTxiYtS2 1TrQIR

El plazo de validacién finaliza el dd/mm/aaaa hh:mm:ss|.

Figura 8: Mensaje de validacion de la direccion de correo electrénico

Tendra que pulsar sobre el enlace para realizar la validacion del email.

3.2 Acceso de candidatos
3.2.1 Necesidad de certificado electrénico reconocido (anexo)

Como ya se ha indicado en apartados anteriores, tanto para el registro como para el acceso de los
candidatos a la parte privada del portal se necesita un certificado electrénico reconocido. Para mayor
informacion de los certificados electrénicos reconocidos se remite al Anexo IV.

3.2.2 Descripcioén de errores

La plataforma puede denegar el acceso por diferentes razones:
- El certificado ha sido revocado.

- El certificado ha caducado.

- El usuario no se ha registrado.

- El certificado no es valido (no reconocido).



3.3 Perfil del candidato

La proxima vez que desee entrar en la Web, una vez que se ha registrado correctamente en la
plataforma, para acceder como candidato, tiene que pinchar en el icono Acceder y posteriormente en
el botén azul Acceder con certificado electrénico. Hay que volver a seleccionar el certificado

electrénico, si no se ha hecho ya. Un candidato no se puede registrar dos veces.

fd PORTAL DEL CANDIDATO T

MNota informativa @ Acceder con centificado electrénico
Nuevo portal de empleo del SES
[ Fichero PDF asociado &+ Nuevo usuario

PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS

2 Sig Q

#  Nnneicion - Ribklintecannfa (N4-02-20211 N&MRL20M

Figura 9: Acceso de candidato registrado

IMPORTANTE: Los navegadores a veces pueden recordar el dltimo certificado utilizado. Si
tenemos varios certificados en el equipo y queremos acceder con uno concreto que no es el que esta
tomando por defecto el navegador, tendremos que ir a las opciones del navegador y limpiar las cookies

y datos del sitio web.

En la imagen esta situacion pasaria si se tiene marchado el check Recordar esta decision:



Peticion de identificacian de usuario >

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
saludextremaduratest.ses.es:443

Organizacién: "Servicio Extremefios De Salud (5ES)"

Ernitide bajo: "DigiCert Inc”
EHija un certificado para presentarlo como identificacion:
| Ficticio Activo,/ Ciudadano (AU'I'ENTICACI@N] [09:28:88:51:3E:5B:18:F5:5B: 30 T A& Fo: FE:EB: 9D V|

| Detalles del certificado seleccionado: ‘

Emnitido para: CM=Ficticio Active/ Ciudadanc

| (AUTEN'I'ICACIGN],QNEHNEME:Ciudadann,SN:Ficticiu:u,seriaINumI::ler:9999901ED,C:ES
| [Mimero de serie: 09:28:88:51:3E:5B:18:F5:5B:30: CA: AL FA:FE:ER:QD

| [Valide de lunes, 25 de junic de 2018 12:40:42 a deminge, 25 de junio de 2023 12:40:42
Usos de la clave: Firmande

Emitido por: CM=AC DMIE 004, 0U=DMIE,O=DIRECCION GEMERAL DE LA POLICIA C=ES
Guardadeo en: Disp. software de seguridad

[ |Recordar esta decisign

Aceptar Cancelar

Figura 10: Imagen seleccion certificado

Desmarcando Recordar esta decision, no recordara el certificado que hemos seleccionado la préxima
vez que intentemos entrar.

Si todo ha ido bien aparece una nueva barra de menus a la derecha — barra verde — en la que tiene
acceso a su perfil. En este perfil podra consultar o modificar sus datos personales y de contacto, afiadir
o eliminar titulaciones, subir documentacién acreditativa y estar al dia de sus notificaciones.

10



{d PORTAL DEL CANDIDATO R

Publicaciones Convocatorias » Mis solicitudes

& 99999018D

= Mi perfil

Nota informativa

= Datos personales y
Muevo portal de empleo del SES de contacto
( [A Fichero PDF asociado = Titulaciones

= Mi documentacion
Mis notificaciones

» Sin leer (0)

= Leid
PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS i

= Cerrar sesion

2 sig Q

A  Oposicion - Bibliotecario/a (04-03-2021) 04/03/2021

Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos [A Fichero PDF asociado

Figura 11: Menu personal del candidato

Como se ha sefialado en el apartado 3.1 Registro del candidato, si no se valida la direccién de correo
electrénico no se tendra acceso al resto de funciones del sistema. Por lo tanto, al iniciar sesion se nos
mostrara el siguiente mensaje:

fﬁ PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA 2
& 99999018D

PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIV( I
A AVISO
I: » Aln no ha validado su direccién de correo electrénico

# Oposicién - Grupo Administrativo de Funcion Administrativa (01-03-2021) 03/03/2021
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Resolucién Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado

Figura 12: Aviso direccion de correo electrénico no validada

En ese caso so6lo tendremos acceso a Datos personales y de contacto:
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fﬁ PORTAL DEL CANDIDATO TN A D TR EMADURA

& 99999018D

PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS B8 Mi perfil

Datos personales y de contact

7~ Oposicion - Grupo Administrativo de Funcion Administrativa (01-03-2021)

Listas provisionales de admitidos y excluidos: Resolucién Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado

7~ Oposicion - Grupo Administrativo de Funcion Administrativa (01-03-2021) 02/03/2021

Figura 13: Menu del candidato que no ha validado la direccién de correo electrénico

Pulse en Datos personales y de contacto y sittiese en el apartado de CONTACTO. Haga clic en el
botén de Solicitar correo para volver a recibir un correo electrénico para su validacién. Previamente
debe asegurarse que el correo con el que se registré es uno valido y tiene acceso a él. En caso contrario,
tendria que modificarlo pinchando en el icono del lapiz.

|
fg PORTAL DEL CANDIDATO e
& 99999018D
CONTACTO & ﬂ
Direccion
mayor
Provincia Municipio Cadigo postal
Alava Agurain/Salvatierra 01120
Teléfono 1 Teléfono 2 Correo electronico Correo
666 555 333 correo@correo.es verificado
No (limite
06/04/2021
13:10:36)
£ Solicitar correo
Ver historial de datos de contacto | Pulse para solicitar un nuevo correo electrénico de validacién
| B

Figura 14: Boton Solicitar correo de validacion

Una vez que ha pinchado en el botén para solicitar un correo electronico de validacion le aparecera
el siguiente mensaje:
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f@ PORTAL DEL CANDIDATO b L L .

PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECT . I
O EXITO

* Se ha enviado un nuevo correo de validacion. Léalo y siga las
instrucciones.

~  Oposicion - Grupo Administrativo de Funcion Adisnowuava yorvo-cvery woroar ULt
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Resolucién Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado

#  Oposici6n - Grupo Administrativo de Funcién Administrativa (01-03-2021) 02/03/2021

Figura 15: Mensaje envio correo de validacion

Cuando validemos la direccion de correo electronico, al acceder a la zona privada del portal ya nos
aparecera el mend completo:

| B Mi perfil
= Datos personales y
de contacto
» Titulaciones
= Mi documentacion

= Mis notificaciones

= Sin leer (0)
n Leidas

® Cerrar sesion

Figura 16: Ment candidato registrado y validado

NOTA: si se valida el correo electrénico, pero le faltan opciones en el menu del candidato, cierre
sesion, vuelva a acceder y ya le aparecera el mend completo.

En el Perfil del candidato se pueden modificar/actualizar los datos personales y de contacto, afiadir
titulaciones y subir la documentacién acreditativa. También se dispone de un sistema de
notificaciones para avisarle de las novedades que se produzcan en los procesos en los que el candidato
se encuentre inscrito. Esto se explica en los siguientes apartados.

3.3.1. Datos Personales

En los datos personales y de contacto se puede ir actualizando la informacion personal del candidato.
Como se ha comentado en secciones anteriores, los datos incluidos en el certificado electrénico como
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son los Apellidos, Nombre y documento de identificacién no se pueden modificar. La nacionalidad,
siempre y cuando no se haya registrado con un DNI, si podra cambiarla. En caso contrario se rellenara
automaticamente con Espafia.

Los datos de contacto los puede modificar, si fuera necesario. Cada candidato sera responsable de
mantener actualizada esta informacion.

Si no se hubiera podido verificar su direccion de correo electrénico, bien porque ha introducido una
direccion de correo electrénico incorrecta, o bien porque no ha verificado la misma en el correo que
se le envia para ello, puede modificarla en datos personales posteriormente.

Publicaciones

Direccion
mayor

Provincia
Alava

Teléfono 1
666 555 333

PORTAL DEL CANDIDATO

Convocatorias v Mis solicitudes »

Agurain/Salvatierra 01120

Teléfono 2 Correo electronico
correo@correo.es

Figura 17: Fecha limite verificacion del correo

JUNTA DE EXTREMADURA ™
Consejeria de Sanidad y Servicios Sociales |l

& 99999018D

8 Mi perfil

LWl Datos personales

de contacto

§ Datos personales y de cor
= Mi documentacion

&% Mis notificaciones

= Sin leer (0)

= Leidas

Correo
verificado
No (limite
06/04/2021
13:10:36)
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Pinchamos en el icono del 1apiz para modificar el correo electrénico. También desde este apartado
podemos modificar los datos de contacto.

oo & 7

Direccion

mayor

Provincia Municipio Cadigo postal

Alava Agurain/Salvatierra 01120

Teléfono 1 Teléfono 2 Correo electronico Correo

666 555 333 correo@correo.es verificado
No (limite
06/04/2021
13:10:36)

Figura 18: Pantalla datos contacto e icono para modificarlos

3.3.2. Titulaciones

Las titulaciones de los candidatos son las que habilitan para presentarse a los procesos selectivos.

Dar de alta una solicitud implica dar de alta la titulacién correspondiente. La subida de la
documentacién se realiza en el apartado Mi Documentacion.

Si pulsamos sobre Mi perfil - Titulaciones aparecera la siguiente pantalla:
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| |
fﬁ PORTAL DEL CANDIDATO el

L= 0 A continuacion se muestra el catalego de titulaciones contemplado por el SES. Margue aquéllas que posee en la actualidad.

Expandir nodos Contraer nodos Maostrar nodos marcados | ‘ Q

Figura 19: Menu principal titulaciones

Aparece un formulario desplegable donde las titulaciones son agrupadas por el Grupo al que
pertenecen: Al, A2, C1, C2y E.

Si por ejemplo, queremos inscribirnos en un proceso selectivo de enfermero, vamos expandiendo los
nodos pulsado en el + hasta llegar a la titulacién que tenemos. Y hacemos clic sobre ella.



Publicaciones nvocatorias v Mis solicitudes «

TITULACIONES DEL CANDIDATO "99999018D"

m A continuacion se muestra el catalogo de titulaciones comemplado por el SES. Margue aguéllas que posee en la actualidad.

Expandir nodos Contraer nodos Mostrar nodos marcados
+ Al
= AZ
= Diplomados
EDiplomado en enfermeria @ Marco la titulacion que poseo
O Diplomado/a en Terapia Ocupacional o equivalente
O Ingenieros técnicos
O Arguitecto técnico

O Enfermere Especialista en Enfermeria Obstétrico-Ginecoldgica (Matrona)

PORTAL DEL CANDIDATO B R

& 99999018D

Figura 20: Ejemplo seleccién titulacién Diplomado en enfermeria

Voy seleccionando todas las titulaciones que tenga. Para ver las titulaciones que he marcado pulso en

el boton Mostrar nodos marcados y aparece una pantalla similar a esta:



ia! PORTAL DEL CANDIDATO A

Expandir nodos Contraer nodos Mostrar nodes marcados (]
+ Al ﬁ
= AZ

+ Diplomados Expande todas las titulaciones que estan

marcadas por el candidato
O Ingenieros técnicos

O arguitecto técnico
O Enfermero Especialista en Enfermeria Obstétrico-Ginecoldgica (Matrona)
= 1
O Técnico/a Superior en Anatomia Patologica y Citologia, Técnico/a Superior en Anatomia Patologica y Citodiagnéstico
& Bachiller
O Técnico/a superior en Dietética
- G2
& Graduado escolar
O Graduads en Educacién Secundaria Obligatoria
O Técnico en Cuidades Auxiliares de Enfermeria (Ciclo formative de Grado Medio, familia profesional de Sanidad)

- E

b Certificado Oficial de Estudios Obligatorios W

Figura 21: Mostrar nodos marcados

NOTA: debe poseer la titulacion que le habilita para presentarse a un proceso selectivo antes de que
finalice el plazo de presentacion de instancias.

3.3.3. Incorporaciéon de méritos al perfil del candidato

El candidato tiene disponibles, a través de su perfil personal, diversos apartados del mismo que le
serviran para incorporar los méritos que desee subir al Portal. En primer lugar, debera subir al portal
el o los archivos en formato PDF que sirven de respaldo documental al mérito que desee afiadir, lo
cual debera hacer entrando en el apartado “Mi documentacién” de su perfil. A continuacién, debera
afiadir el mérito del que se trate usando la opcion del apartado correspondiente (formacion,
experiencia profesional, docencia o publicaciones) y enlazando al mismo el archivo PDF que subi6
previamente a “Mi documentacion”.

3.3.4. Documentacion

En el apartado Mi Documentacién se suben los PDFs categorizandolos por tipo de informacion. El
tipo de documentacion que se puede subir es: Ausencia de delitos de naturaleza sexual, Certificado
médico oficial, Discapacidad, Docencia, Experiencia Profesional, Formacién, Identidad,
Publicaciones, Situacion de Desempleo, Titulacién, Victima de terrorismo y Victima de violencia de
género.

Se pueden afadir tantos PDFs de documentacion por cada apartado como sea necesario.
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Para ir subiendo documentacion pulsamos en el icono de afiadir + y nos aparecera la siguiente pantalla:

fé PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA 0

Publicaciones  Convocatorias~  Mis solicitudes « & 99999018D

LISTA DE DOCUMENTACION DEL CANDIDATO

Mueva documentacidn
K Q- &
TiPO DE DOCUMENTACION DESCRIPCION FicHERO FECHA DE ALTA
10~ 0 registros
Figura 22: Icono anadir documentacion
Y a continuacién se presenta la pantalla para subir la nueva documentacién del usuario.
]
f@ PORTAL DEL CANDIDATO et e St S

Publicaciones  Convocatorias»  Mis solicitudes ~ & 99999018D

NUEVA DOCUMENTACION DE CANDIDATO h v

* Tipo de documentacion

| Seleccione una opcién... v

* Descripcion

* Fichero

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. ]

Figura 23: Formulario afiadir documentacion

Debera rellenar los tres apartados: el tipo de documentacion (seleccionando un tipo de los que se
muestran en el desplegable), una descripciéon, que es un campo libre en el que podra incluir un texto
para identificar la documentacién que va a subir y, por tltimo, suba el fichero que tenga el contenido
de la documentacion. El documento a subir tiene que ser en formato PDF. El tamafio maximo
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permitido para los documentos en la plataforma es de 10 MB. Debe navegar por el arbol de directorios
de su ordenador hasta encontrar el fichero que se corresponda con la documentacion.

El tipo de documentacién que se puede subir se muestra en el desplegable:

f& PORTAL DEL CANDIDATO A

Publicaciones  Convocatorias»  Mis solicitudes @ Ayuda ~ & 99999018D

* Tipo de documentacién

Seleccione una opcion...

Ausencia de delitos de naturaleza sexual

Certificado médico oficial

Discapacidad

Docencia

——  Experiencia profesional
Formacion
Identidad
Publicaciones

Situacién de desempleo =

Figura 24: Tipo de documentacion que se puede subir al portal

- Ausencia de delitos de naturaleza sexual: documento que acredite no haber sido condenado por
sentencia firme por algtin delito contra la libertad e indemnidad sexual.

- Certificado médico oficial: certificado médico oficial acreditativo de no padecer enfermedad ni
defecto fisico o psiquico que imposibilite el normal desempefio de las tareas o funciones objeto de la
convocatoria.

- Discapacidad: esta documentacion esta relacionada con poseer un grado de discapacidad igual o
superior al 33 por ciento, legalmente reconocido por el 6rgano competente. El poseer la discapacidad
puede habilitarle a presentarse por el turno de discapacidad o a obtener una bonificacién en el pago
de la tasa.

- Docencia: en este apartado se puede incluir documentacion que acredite la participacion como
docente en acciones formativas, en cursos académicos de la universidad, tutor docente y/o
colaborador docente de conformidad con las bases de la convocatoria.

- Experiencia profesional: aqui podemos subir documentacién relativa a certificados de servicios
prestados, informes de vida laboral, contratos privados de trabajo, alta en el IAE, alta el Régimen
Especial de Trabajadores Autonomos de la SS o mutualidad, en su caso, de conformidad con las bases
de la convocatoria.
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- Formacion: Documentos que acrediten estudios de licenciatura, grado y/o titulo de doctor, titulos
de formacién especializada, estudios que habilitan para el acceso a la categoria, titulos de formacién
profesional, cursos o actividades formativas, etc. Todo ello de conformidad con las bases de la
convocatoria.

- Identidad: documento que acredite la identidad: DNI o NIE. Se comprobara el numero de
identificacion, el nombre, los apellidos, la fecha de nacimiento y la nacionalidad.

- Publicaciones: si seleccionamos esta opcion incluiremos documentacion que acredite trabajos
cientificos y de investigacién de conformidad con las bases de la convocatoria.

- Situaciéon de desempleo: para que los aspirantes que se encuentren en situacion legal de desempleo
durante, al menos, los tres meses inmediatamente anteriores a la fecha de la publicacién de la
convocatoria en el Diario Oficial de Extremadura, puedan acreditar esta situacién.

- Titulacion: el candidato puede subir en pdf iméagenes de la titulacién o titulaciones que obran en su
poder.

- Victima de terrorismo: Los aspirantes que tengan la condicién de victimas del terrorismo,
conyuges o parejas de hecho, asi como sus hijos, debiendo subir como documentacién en PDF el
certificado acreditativo de tal condicion.

- Victima de violencia de género: Las personas que tengan la consideracion de victimas de violencia
de género a que hace referencia la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de
Proteccién Integral contra la Violencia de Género, deben subir la documentacion acreditativa en este
apartado.

3.3.5. Mi formacion

En mi formacion iremos afiadiendo todos los cursos que tengamos, indicando la denominacion, el
nimero de créditos, la fecha de finalizacion y en el apartado observaciones, podemos incluir una
descripcioén identificativa del curso.

En primer lugar, debera subir al portal el o los archivos en formato PDF que sirven de respaldo
documental al curso de formacion que desee afiadir, lo cual debera hacer entrando en el apartado Mi
documentacion de su perfil.

Por ultimo, tenemos que seleccionar del desplegable Documentacion asociada una que certifique el
curso. Esta documentacion tiene que haberse afiadido previamente en el apartado Mi Documentacion
bajo la categoria Formacion.
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NUEVO CURSO " v

* Nombre

Curso de urgencias y emergencias l

* Créditos * Fecha de finalizacién
35 l 12/06/2024 ‘ ]

Observaciones

Urgencias y Emergencias Médicas

F? Debe seleccionar la documentacion que desea adjuntar al curso. Si en la siguiente lista no figura
a documentacion que desea adjuntar debe anadirla en su perfil, en el mend "Mi documentacion’

* Documentacién asociada

Curso de especialista en urgencias -

3.3.6. Experiencia profesional

En Mi experiencia profesional introduciremos todos los periodos de tiempo trabajados que
tengamos, excepto los del SES, que el sistema los dara de oficio.

En la pantalla Mi Experiencia Profesional, podemos filtrar del desplegable por qué tipo de experiencia
queremos mostrar la experiencia que previamente hemos introducido: Instituciones Sanitarias
Publicas, Investigacién en Instituciones Sanitarias Publicas, Otras Administraciones Publicas,
Centros Privados o Integracion de Personal Funcionario y Laboral.

MI EXPERIENCIA PROFESIONAL

| Instituciones Sanitarias Publicas w ‘

Instituciones Sanitarias Publicas

Investigacion en Instituciones Sanitarias Publicas Q *
DI By 6 Otras Administraciones Publicas FEonaEIATYS
Centros Privados
10 - Integracién de Personal Funcionario y Laboral 0 registros

Para afadir un nuevo periodo de experiencia, pulsamos en el bot6n afiadir (+).
MI EXPERIENCIA PROFESIONAL

| Instituciones Sanitarias Pablicas w |

Pulsamos aqui para afiadir un nuevo periodo de experiencia ¢ Q &
DiscIPLINA ESTATUTARIA Inicio Fin PORCENT = FECHA DE ALTA
10~ 0 registros

Primero seleccionamos el tipo de experiencia, a continuacién, la categoria/Especialidad, después el
tipo de puesto desempefiado (puesto base, jefatura o puesto directivo), la fecha de inicio y de
finalizacion del contrato y, por ultimo, el porcentaje de la jornada. En el campo de texto de
observaciones podemos poner una descripcién del periodo laboral. Aunque no es obligatorio, si es
recomendable afiadir un texto en observaciones para una mejor identificacion del periodo.

A continuacién, debera subir al portal el o los archivos en formato PDF que sirven de respaldo
documental al periodo de experiencia que desee afiadir, lo cual debera hacer entrando en el apartado
Mi documentacién de su perfil.
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Por tltimo, tenemos que seleccionar del desplegable Documentacion asociada una que certifique el
curso. Esta documentacioén tiene que haberse afiadido previamente en el apartado Mi Documentacion
bajo la categoria Experiencia Profesional.

NUEVA EXPERIENCIA LABORAL - v

* Tipo de experiencia

Instituciones Sanitarias Publicas -

* Categoria/Especialidad * Tipo Puesto

Enfermero/a - Puesto base -
* Fecha de inicio Fecha de fin * Porcentaje de jornada
l 01/01/2019 ‘ s l [ 31/01/2019 ‘ A l [ 100 2 l

Observaciones

Tiempo trabajado como enfermero en el Sag J
Y

Debe seleccionar la documentacion que desea adjuntar al tramo de experiencia. Si en la siguiente
lista no figura la documentacion que desea adjuntar debe afiadirla en su perfil, en el ment 'Mi documentacion’.

* Documentacion asociada
Certificado de servicios prestados en SAS 2019 -

Por tltimo, pulsamos en Guardar (V).
Veremos como esta nueva experiencia aparece en el resumen de experiencias:

MI EXPERIENCIA PROFESIONAL

Instituciones Sanitarias Publicas v

+ Q F 4
DisciPLINA ESTATUTARIA INnicio Fin PORCENTAJE BLOQUEADO FECHA DE ALTA
O  Enfermero/a 01/01/2019 31/01/2019 100,00 7ro7rzoz4 09:25:12
10 - 1 registros

Repitiendo estos pasos vamos rellenando toda la experiencia profesional que tenemos.

3.3.7. Menu de notificaciones
Las notificaciones son un sistema de comunicacion con el usuario para informarle de novedades o

situaciones referentes a los procesos selectivos en los que se encuentre inmerso un candidato.

Se pueden visualizar todas las notificaciones, s6lo las que estan sin leer o sélo las ya leidas. Si quiere
ver todas las notificaciones pulse sobre Mis Notificaciones. Si s6lo quiere ver las que no ha
visualizado todavia pulse en Sin leer; si quiere consultar una que ya ha leido, pinche en Leidas.

Cuando se crea una notificacién automaticamente se envia un correo electrénico al candidato para
indicarle esta circunstancia. El correo electronico recibido sera del tipo:
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De mi <convocatorias@salud-juntaex.es>

A candidato ficticiz@salud-juntaex.es> &

Asunto Notificacion Portal Candidato 5.ES.

Estimado/a Ciudadano Ficticio:
Tiene una nueva naotificacion en el Portal. Para poder consultarla debe dirigirse al siguiente enlace:

Portal del Candidato - Servicio Extremerio de Salud

Atentamente,

Servicio Extremeiio de Salud
Avda. de las Américas 2, 06800 - Mérida
Tif: 924 38 25 00

Por favor, no responda a este correo. Ha sido generado automaticamente desde una cuenta desatendida del Port
seccion ‘Mis consultas’ del menu de usuario del Portal.

Podemos pulsar directamente en el enlace del correo para consultar la notificacién y accederemos a
ella siempre y cuando tengamos la sesion abierta en el portal o cuando accedamos a nuestra parte
privada del portal, més adelante, y pinchemos en notificaciones — Sin leer.

fé PORTAL DEL CANDIDATO L D U L

& 99999018D

MIS NOTIFICACIONES E8 Mi perfil
= Datos personales y

de contacto
» Titulaciones
= Mi documentacion
&> 06/04/2021 11:07:00 - Notificacién concurso - oposicion = Mis notificaciones

Mis notificaciones [l -

Publicaciones Convocatorias « Mis solicitudes «

= Cerrar sesion

Figura 25: Ment notificaciones

Las notificaciones se envian al candidato en funcion de los procesos selectivos. Se le indica al SES
en el momento en que el candidato ha leido la notificacion, con lo cual sirve como un acuse de recibo.
Cuando una notificacién es leida pasa a ser de color verde y queda constancia de la fecha y hora de
lectura de la misma.
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Nueva notificacion

Se dispone a leer la notificacion ‘Netificacion concurso - oposicion’, gue
sera marcada como leida y usted considerado como notificado a todos

los efectos. ;Desea continuar?

Figura 26: Aviso lectura notificacion

Una vez que pulse sobre Aceptar, la notificacion se marcarad como leida y asi se le notificara al usuario:

f% PORTAL DEL CANDIDATO N A D X REMADURA S

[l My :cB Convocatorias*  Mis solicitudes & 99999018D

DETALLES DE NOTIFICACION

O EXITO
+ La notificacién ha sido marcada como leida

Convocatoria
Oposicidn - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (02-03-2021)

Titulo
Motificacién concurso - oposicion

Texto
Texto de notificacion personal referente al concurso oposicion de la convocatoria que se indica mas arriba.

Fecha de alta Fecha de lectura
06/04/2021 11:07:00 03/05/2021 09:51:27

Figura 27: Mensaje notificacion leida

Y aparecera en el apartado de notificaciones leidas (ya no aparece en rojo ni con el icono del ojo
tachado):
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fé PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA 2

Publicaciones  Convocatorias v IR [[e]i0[s[=-04 & 99999018D
MIS NOTIFICACIONES Y

Q

@ 06/04/2021 11:07:00 - Notificacién concurso - oposicion Leida el 03/05/2027 09:51.27

1 notificaciones

Figura 28: Notificacién Marcada como leida

El sistema de notificacién acredita la fecha y hora de recepcion de la notificacién, igualmente, cuando
acceda a su contenido el sistema generara un acuse de recibo, acreditando asi la fecha y hora en la
que la notificacion se entendera practicada a todos los efectos legales.

Cuando recibamos una notificacion podemos responderla, pues en algunas ocasiones esta notificacion
supone el requerimiento o subsanacion de alguna documentacion previamente presentada.

Para contestar una notificaciéon pulsamos en el boton RESPONDER.

Convocatoria
Concurso-Oposicién - Grupo Auxiliar de Funcion Administrativa (16-12-2022)

Titulo
Subsanacion defecto documentacion

Texto
Se solicita al candidato subsane la documentacién requerida pues tiene defectos

Fecha de alta Fecha de lectura
25/04/2023 14:25:52 26/04/2023 08:46:18

“ RESPONDER ¢ Pinchames aqui para responder a la notificacién

Nos aparecera una pantalla similar a la siguiente:



BORRADOR DE RESPUESTA A NOTIFICACIGN (PASO 1 DE 3) - v

Convocatoria
Concurso-Oposicion - Grupo Auxiliar de Funcion Administrativa (16-12-2022)

Titulo de la notificacién
Subsanacion defecto documentacion

Texto de la notificacién
Se solicita al candidato subsane la documentacion requerida pues tiene defectos

[C00 Si se le ha solicitado aportar documentacion debe incluirla previamente en su perfil (mend ‘Mi documentacién’). Después podra asociarla al borrador de
respuesta a la notificacion.

* Texto

Se aporta la documentacién requerida para subsanar el defecto en la documentacion

En la cual podemos ver la convocatoria asociada a la notificacion, el titulo, el texto de la notificacion
y el apartado de RESPUESTA.

Si se le ha solicitado aportar documentacion debe incluirla previamente en su perfil (mend 'Mi documentacion’). Después podré asociarla al borrador de
respuesta a la notificacion.

Previamente al campo de texto de respuesta se nos muestra un mensaje informativo indicandonos que
queremos aportar documentaciéon que no tenemos en nuestro perfil, hay que incluirla previamente
para poder asociarla en el borrador de respuesta de la notificacién.

Tenemos que rellenar al campo de texto y, en el caso que sea necesario, seleccionar la documentacion
para adjuntar en la respuesta a la notificacién.

Por dltimo, pulsamos en el boton de GUARDAR.

=10 Si se le ha solicitado aportar decumentacion debe incluirla previamente en su perfil (mend 'Mi documentacion). Después podra asociarla al borrador de respuesta a la
notificacion.

* Texto

Se aporta la documentacién requerida para subsanar el defecto en la documentacién

Documentacién que desea aportar

_ Si en las siguientes 1ablas no figura la documentacién que desea adjumar debe afiadirla en su perfil, en &l mend Mi documentacicn.

Formacion
DescripcIoN FicHeRO
Documento para subsanar el defecto de un curso

+ GUARDAR

Tras darle a borrar obtendremos una pantalla como esta:
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DETALLES DE NOTIFICACION & BT I

= Borrador de respuesta creado con éxito. Continlde con los siguientes pasos.
Convocatoria
Concurso-Oposicion - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (16-12-2022)

Titulo
Subsanacion defecto documentacion

Texto

Se ha creado el borrador de respuesta a la notificacion. Como todos los tramites que se tienen que
hacer con la administracion del portal hay que firmar el borrador y registrarlo.

Convocatoria
Concurso-Oposicidn - Grupo Auxiliar de Funcidn Administrativa (16-12-2022)

Titulo
Subsanacién defecto documentacion

Texto
Se solicita al candidato subsane la documentacién requerida pues tiene defectos

Fecha de alta Fecha de lectura
25/04/2023 14:25:52 26/04/2023 08:46:18
# Editar respuesta  uf Firmar respuesta

AVISO: La respuesta esta INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso.

Borrador k4 Firma electrénica £ 4 Registro

Texto
Se aporta la documentacion requerida para subsanar el defecto en |a documentacion

Documentacién asociada

Formacion
DescriPCION FicHero
Documento para subsanar el defecto de un curso

Fecha de alta
26/04/2023 09:30:28

Si queremos hacer cambios en la respuesta pulsamos sobre Editar respuesta. Si todo es correcto
pulsamos en Firmar respuesta.

Cuando pinchemos en Firmar respuesta podremos visualizar la respuesta a la notificacion que se ha
creado previamente a firmarla con Autofirma. Si todo es correcto, pulsamos en el boton del pulgar
hacia arriba para firmar la Respuesta. En caso contrario, pulsamos en volver.
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FIRMA DE LA RESPUESTA A LA NOTIFICACION (PASO 2 DE 3) N b

Respuesta a notificacion JUNTA DE EXTREMADURA 2
NOTIFICACION
IDENTIFICADOR: 12 CONVOCATORIA: Concurso-Oposicién - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (16-12-2022)

TITULO: Subsanacién defecto documentacién
Se solicita al candidato subsane la documentacion requerida pues tiene defectos

DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMBRE: Ficticio, Ciudadano DOC. IDENTIDAD: 99999018D

RESPUESTA
Se aporta la documentacién requerida para subsanar el defecto en la documentacién

DOCUMENTACION ADJUNTA
Formacién
Documento para subsanar el defecto de un curso

Los datos de cardcter personal contenidos en este formulanio podrén ser incluidos en ficheros o r para su en ests administracidn. Usted tiene dereche s scceder rectificar y cancelsr sus datos personales contenidos en dichos ficheras.
canforme = lo disp

to =n s Ley Orgénics 3/2078 de 5 de Diciembre, de Proteccidn de dstos personales y garsntis de los derechos digitales.

 juramento o promesa, [a veracidad de fa docurnentacién

Y iginal. £n caso de no ser ciarta la manifestacidn antes sefialads, &l aspirante asume las consecusncias legales que pudieran derivarse
nal de Seleceicn, conforme a la narmativa vigente, ne reconocerd validez algur

de su actuacidn y & de dicha documentacidn a los efectos para los que ha sido presentada.

Si al finalizar el proceso de firma se nos indica que todo ha ido correctamente tendremos que proceder
con el registro. Para realizar esta accion pulsamos en Registrar respuesta.

DETALLES DE NOTIFICACION S ExT0 I

« Larespuesta ha sido firmada correctamente. Continde con el registro

Convocatoria
Concurso-Oposicién - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (16-12-2022)

Titulo
Subsanacion defecto documentacion

Texto
Se solicita al candidato subsane la documentacian requerida pues tiene defectos

Fecha de alta Fecha de lectura
25/04/2023 14:25:52 26/04/2023 08:46:18
Para registrar la respuesta a la notificacion ¢ I =2 Registrar 1'espuesra|

AVISO: La respuesta estd INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso. €9

Borrador > Firma electrénica > Reqgistro
Firmada

Texto

Al pulsar en registrar repuesta aparece la siguiente pantalla.
REGISTRO DE LA RESPUESTA A LA NOTIFICACION (PASO 3 DE 3) -

6 INFORMACION: esta pendiente el registro. DEBE REGISTRAR LA RESPUESTA A LA NOTIFICACION si quiere que sea tenida en cuenta

'k' Respuesta
b

|F¥ REGISTRAR RESPUESTA
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Estamos ante el ultimo paso. Pulsamos en REGISTRAR RESPUESTA vy si el registro se produce de
manera correcta obtendremos un resultado similar al que se muestra en la siguiente pantalla:

DETALLES DE NOTIFICACION &B4T0 I

« Larespuesta a la notificacién ha sido registrada correctamente (nimero de registro
Convocatoria 2023000000001008, fecha y hora 26/04/2023 09:54:00).
Concurso-Oposicién - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (18-12-20

Titulo
Subsanacion defecto documentacion

Texto
Se solicita al candidato subsane la documentacion requerida pues tiene defectos

Fecha de alta Fecha de lectura
25/04/2023 14:25:52 26/04/2023 08:46:18
Borrador > Firma electronica 3> Registro

Una vez registrada la notificacion esta ya sera visible por parte del tribunal o de la administracion
dependiendo de quien nos la haya remitido.

3.4 Publicaciones

En la barra superior del ment, la que es de color verde, aparece la opcién del ment Publicaciones.
Esta ya se ha explicado en la parte publica 2. Zona Publica. Por lo tanto. para una descripciéon mas
detallada se remite a ese apartado.

Pulsando en el titulo de los paneles de la convocatoria se muestran los detalles de ésta.

En el menu de Convocatorias se hara un desglose mas detallado de la informacion.

3.5. Convocatorias

Identifican una convocatoria — categoria/especialidad y la fecha de su publicacion — y el estado en el
que se encuentra dicha convocatoria.

Haciendo doble clic sobre una categoria/especialidad o marcando el check de una convocatoria y
posteriormente el icono del ojo (vista detalle) se pueden consultar los detalles de una convocatoria.
Desde esta pantalla se visualiza toda la informacién de la convocatoria.

Para saber la titulacion que se requiere para poder presentarse a una convocatoria hay que pinchar en
la vista de detalle de la categoria/especialidad, tal y como se muestra en la siguiente imagen.
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DETALLES DE CONVOCATORIA DE CONCURSO-OPOSICION A E

Categoria/Especialidad Estado
IEnfermero{a@: I Publicada @

Tasa por solicitud Fecha de resolucién

10.00€ 20/03/2021

Fecha de publicacién DOE

01/04/2021 12

Inicio de solicitudes Fin de solicitudes

01/04/2021 20/04/2021

Figura 29: Vista detalles de Convocatoria de Oposiciones

A continuacion le aparece una pantalla con los detalles de la categoria. En las pestafias que aparecen
en la parte inferior debe seleccionar Titulaciones requeridas.

Nombre Ambito laboral
Enfermero/a Sanitario
Grupo profesional
A2
EsPECIALIDADES Unipapes Esp. CARACT. TITULACIONES REQUERIDAS ConvocaTorias DE BoLsa

CoNVOCATORIAS DE OPOSICION

TITULACION
O Diplomado en enfermeria

<: Titulacion/es con las que se puede presentar a la oposicion
O  Graduado en enfermeria

10 - 2 registros

Figura 30: Vista detalles de Categoria

En los detalles de convocatoria de oposiciones la informacion va cambiando en funcién de la fase de
esta en la que nos encontremos.

La informaciéon de los detalles de convocatoria puede irse incrementando a medida que la
convocatoria pase de fase.
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En la seccion inferior de los detalles de convocatoria aparecen una serie de pestafias que dan mas
informacion de los datos de la convocatoria. Estas pestafias son:

- Requisitos: se presentan los requisitos necesarios que se deben cumplir para poder presentar una
solicitud para ese proceso selectivo.

- Turnos: para la convocatoria de oposicion pueden existir uno o varios turnos segun la categoria
convocada. Estos son Turno Libre, Discapacidad y Promocion Interna. En esta pestafia se muestra el
nimero de plazas convocadas en la oposicién de cada turno y, en el caso de no cubrirse por el turno
en el que fueron ofertadas, se indica en que turno se acumularian, en su caso.

- Bonificaciones: el candidato puede beneficiarse de alguna de las bonificaciones que se indiquen.
Se muestra el porcentaje de bonificacion del que se puede beneficiar en el pago de la tasa.

- Preferencias de Localizacion: en determinados procesos selectivos puede haber disponible mas de
una opcion para la realizacion de los ejercicios de la fase de oposicién. Puede seleccionar el que mas
le convenga si hay varios disponibles.

- Publicaciones: se muestran todas las publicaciones referentes a la convocatoria que hay hasta el
momento de la consulta.

Publicaciones Convocatorias = Mis solicitudes = ‘ 09909018D
Inicio de solicitudes Fin de solicitudes
01/04/2021 20/04/2021

~ Pestaiias con informacién
REQUISITOS TURNOS BONIFICACIONES PREFERENCIAS DE LOCALIZACION PUBLICACIONES ¢ adicional de las convocatorias
| Q- &
Requisito

O  Ro04-Estaren posesion de una titulacion de las exigidas por la convocatoria o en condiciones de obtenerla dentro del plazo de presentacion de
solicitudes

O  roo3 - No haber cumplido la edad de jubilacién forzosa

a

R002 - Edad minima de 16 afios

O  Roo1 - Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unidn Europea

Figura 31: Pestanas informativas de convocatorias

Desde la ventana de detalle de convocatorias, si se caumple el plazo de inscripcion (la fecha actual se
encuentra dentro del inicio y fin de presentacion de solicitudes), se habilita el boton de solicitar
inscripcion.

Este bot6n solo esté activo durante la fase de presentacion de solicitudes. Se comprueba que se tenga

alguna de las titulaciones requeridas por la convocatoria. Para un mayor detalle consultar el apartado
Mis solicitudes.
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DETALLES DE CONVOCATORIA DE CONCURSO-OPOSICION

Solicitar i
Categoria/Especialidad Estado
Enfermero/a @ Publicada @
Tasa por solicitud Fecha de resolucién Botdn solicitar inscripcién
10.00 € 20/03/2021
Fecha de publicacién DOE
01/04/2021 12
Inicio de solicitudes Fin de solicitudes
01/04/2021 20/04/2021

Figura 32: Solicitar inscripcién en una convocatoria

En el caso de que no tengamos una titulacién para presentarnos a la convocatoria en cuestién o todavia
no la hayamos dado de alta en nuestro perfil, tal y como se indic6 en el apartado Titulaciones, nos
aparecera el siguiente mensaje:

DETALLES DE CONVOCATORIA DE CONCURSO-C A I

+ Mo tiene ninguna titulacion que le habilite para ejercer la
Categoria/Especialidad Categoria/Especialidad de la convocatoria seleccionada. Puede consultar
Enfermero/a @ la lista de titulaciones validas para la convocatoria pulsando en
Categoria/Especialidad. Debe tener alguna de ellas dada de alta en su
perfil para poder solicitar la inscripcion.

Tasa por solicitud Fechad
10.00 € 20/03/20..
Fecha de publicacion DOE
01/04/2021 12

Figura 33: Error no tener titulacion en la inscripcion

3.6. Mis solicitudes

Sélo aparecerad la lista de solicitudes de oposicion que ha creado para una convocatoria de oposiciones.

Para crear una nueva solicitud hay que pinchar en el botén de afiadir (simbolo +) tal y como se muestra
en la imagen. Para mas detalles leer el punto 3.6.1.
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f@ PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA 2

Publicaciones  Convocatorias v [YIERI[HI00 Re & 99999018D

SOLICITUDES DE INSCRIPCION EN CONCURSO-OPOSICION DEL CANDIDATO "99999018D'

I Q

L -]
IpENTIFICADOR ConNvOCATORIA Estapo FECHA DE ALTA

10 - 0 registros

Figura 34: Crear nueva solicitud de Oposiciones

Cuando intenta crear una nueva solicitud puede dar error por alguno de los siguientes motivos:

- No haber declarado estar en posesion de la titulaciébn que le habilite para presentarse a la
convocatoria.

- Plazo de presentacion de solicitudes no estd abierto o ya ha finalizado (el botén para solicitar
inscripcion aparece deshabilitado).

- Ya tiene una solicitud creada para esa convocatoria y se le redirige a la misma.
Si las condiciones para crear una solicitud se cumplen se va al formulario afiadir solicitud.
Para mas detalle consultar la seccion Mis solicitudes.

3.6.1. Creacion de solicitud

Si se viene de la pestafia de la convocatoria, el formulario de la solicitud viene practicamente relleno;
si accede desde mis solicitudes, s6lo apareceran las convocatorias para las que puede solicitar la
inscripcion, en funcion de las titulaciones afadidas en su perfil.

Los datos personales vendran rellenos en el formulario con los datos existentes en su perfil.

Si quiere consultar los datos personales o modificarlos antes de crear o firmar la solicitud, pinche en
Ver todos los datos personales. Este enlace le llevara a la pantalla de Datos Personales y de contacto.
Puede comprobar si son 0 no correctos y en este ultimo caso pinchar en el lapiz para llevar a cabo su
correccion. Una vez cambiados pinche a Volver y le redireccionara de nuevo a la creaciéon de la
solicitud.
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fgg PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA X

Publicaciones  Convocatorias v R [oi] R4 & 99999018D
NUEVA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN CONCURSO-OPOSICION - v

Nombre Apellidos

Ficticio Ficticio

Fecha de nacimienio Documento de identificacion Nacionalidad
01/01/2000 99999018D Espafia

Ver todos los datos personales

* Convocatoria

* Turno Preferencia de localizacion Bonificacion

Seleccione una opcion - Seleccione una opcio - seleccione una opcién -

Peticion de adaptacion

Importe (€)

Figura 35: Formulario creacion nueva solicitud de oposicion

Aparte de la Convocatoria, otros campos del formulario de creacion de nueva solicitud, son:
- Tasa: el precio que esta establecido en la convocatoria para presentarse a la oposicion.

- Turno: para la convocatoria de oposicion pueden existir uno o varios turnos segun la categoria
convocada. Estos son Turno Libre, Discapacidad y Promocion Interna.

- Preferencia de Localizacion: en determinados procesos selectivos puede haber disponible méas de
una opcion para la realizacion de tramites presenciales como los ejercicios de oposicion. Seleccione
el que mas le convenga si hay varios disponibles.

- Bonificacion: el candidato puede beneficiarse de alguna de las bonificaciones que se indiquen. En
el desplegable se incluiran las bonificaciones disponibles para la convocatoria.

- Peticion de adaptacion: Los aspirantes que requieran adaptaciones de tiempo y/o medios para la
realizacién del ejercicio de la fase de oposicién deberan indicarlo en el apartado “Peticién de
adaptacion”, identificando el tipo o tipos de adaptaciones solicitadas. Deberan aportar la
documentacién acreditativa escaneada.

- Documentacion acreditativa de necesidad de adaptacion: Los aspirantes que requieran
adaptaciones de tiempo y medios para la realizacion del ejercicio de la fase de oposicion aportaran
escaneada la documentacion acreditativa. En el desplegable s6lo se mostraran los documentos que se
han dado de alta desde el menti Mi Documentacion en la categoria Discapacidad.
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- Importe: en este campo se indicara el importe que debe abonar como resultado de aplicar la
bonificacion seleccionada a la tasa de la convocatoria. Si no puede beneficiarse de ninguna
bonificacién la cuantia de la Tasa sera la misma que el Importe.

|
PORTAL DEL CANDIDATO ek oy cioatouvas
Publicaciones Convocatorias v Mis solicitudes « Consultas ‘ 09909018D
S S S [
*Turno Preferencia de localizacion Bonificacion
Libre - Provincia de Caceres - eleccione una opc -
Peticion de adaptacion Documentacion acreditativa de
necesito adaptacién de tiempo necesidad de adaptacion

Importe (€) Seleccione una opcion...
1y acreditacion discapacidad mayor al 33%
discapacidad 1
discapacidad intelectual
ROD2 discapacidad superior al 33%
Edad minima de 16 afios grado de 33% de discapacidad
RO03 grado discapacidad 40% y

Figura 36: Seleccion de Documentacion acreditativa necesidad de adaptacion

En funcién de como se vaya configurando la solicitud los requisitos de la misma pueden variar
(aparecen unos requisitos u otros).

En cuanto a los requisitos de la nueva solicitud, se generan una serie de requisitos y permisos de
consulta y responde a la configuracion de la solicitud que vaya realizando el candidato en el
formulario.

En el ejemplo de la imagen se muestra un formulario de creacion de una nueva solicitud de oposicion
en la que aparecen rellenos los datos personales, la convocatoria a la que nos vamos a presentar, la
tasa (segtn el ejemplo, 10 €), el turno solicitado (en este caso, libre), la preferencia de localizacion y
hemos seleccionado una bonificacion por desempleo, que supone una reduccién del 50% de la tasa.
Por eso, en el importe a pagar, aparece un total de 5 € tal y como se muestra a continuacion.
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Publicaciones Convocatorias » Mis solicitudes « ‘ 90999018D
NUEVA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN CONCURSO-OPOSICION ﬁ v

Nombre Apellidos

Ficticio Ficticio

Fecha de nacimiento Documento de identificacion Nacionalidad
01/01/2000 99999018D Espafia

Ver todos los datos personales

* Convocatoria
Oposicién - Enfermero/a (01-04-2021) -

Tasa ()
10.00
*Turno Preferencia de localizacion Bonificacion
Libre - Provincia de Badajoz - Desempleado tres meses previos (50% porcentaj =

Peticion de adaptacion

Importe (€)
5.00

Figura 37: Ejemplo formulario solicitud oposicion relleno

En la parte de abajo de la solicitud se muestran los requisitos que se deben cumplir para tomar parte
en el proceso selectivo asi como los Permisos de consulta. Estos permisos de consulta estan
relacionados con los requisitos anteriores que por defecto se conceden al Servicio Extremefio de Salud
para que consulte informacién sobre su perfil en distintos servicios de informacion. En caso de no
autorizar su consulta, debera aportar la documentacion acreditativa cuando se le indique.

PERMISOS DE CONSULTA
Servicios de Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI)

[0 No autorizo al Servicio Extremefio de Salud a utilizar los Servicios de Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI) para consultar mis
datos en relacion con este proceso selectivo.

NOTA: Cuando se cree una solicitud revise el estado de los permisos si modifica algun dato del
formulario

El proceso de creacion de una solicitud de inscripcién de oposiciones consta de una serie de fases
para que se considere completada:

- Creacion.
- Firma electrénica.
- Pago de la tasa

- Registro.
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Cuando se termine de rellenar el formulario de nueva solicitud pulsamos en guardar

, .. . Guardar
Aparecera el siguiente mensaje:

DETALLES DE SOLICITUD DE OPOSICION TETT I

+ La solicitud ha sido creada correctamente. Siga con los siguientes pasos.
AVISO: La solicitud esta INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso

Creacién 3> Firma electronica 2> Pago de tasas > Registro
Nombre Apellidos

Figura 38: Solicitud creada correctamente

Como podemos comprobar en la pantalla Detalles de Solicitud de Oposicion la barra de progreso ha
avanzado pues ya hemos completado el primer paso, la Creacion de la solicitud.

REQUISITOS
. RO01 Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unidn Europea
El requisito no requiere documentacion en esta fase del proceso

2 R002 Edad minima de 16 afios

El requisito no requiere documentacion en esta fase del proceso

“  RO03 No haber cumplido la edad de jubilacion forzosa
El requisito no requiere documentacion en esta fase del proceso

- ROD4 Estar en posesion de una titulacion de las exigidas por la convocatoria o en condiciones de obtenerla dentro def plazo de presentacion de solicitudes

El requisito no requiere documentacion en esta fase del proceso

“  ROO08 Estar en situacion legal de desempleo durante, al menos, los tres meses inmediatamente anteriores a fa fecha de publicacion de la convocatoria en el Diario
Oficial de Extremadura

Documentacion acreditativa de tipo 'Situacion de desempleo’
Debe aportar el informe de vida laboral o informe de periodo ininterrumpido inscrito en situacion de desempleo emitido por el rgano competente.

FORAEIGND Si en la siguiente tabla no figura la documentacion que desea adjuntar debe afiadirla en su perfil, en el ment ‘Mi documentacion’.

DESCRIPCION FICHERO
O Ccertificado desempleo 2020
O cerificado desempleo 2021

Figura 39: Ejemplo documentacion acreditativa a presentar para un requisito

Antes de realizar la firma de la solicitud, en esta fase, si tenemos requisitos que requieran que
presentemos documentacion en la fase de presentacion de solicitudes, que se revisara por la
administracion antes del listado provisional de admitidos/excluidos, en nuestro ejemplo, al haber
solicitado la bonificacién por situacion de desempleo, ahora es el momento de vincular los
documentos subidos en el perfil que se correspondan con la documentacién requerida.
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En nuestro caso, pinchamos sobre los documentos que queremos que se tengan en cuenta en nuestra
solicitud referentes a la situacion de desempleo.
3.6.2 Firma de solicitud

Después de haber realizado este paso, podemos pinchar en firmar solicitud

Firmar sol

Cuando se pincha en Firmar solicitud, se previsualiza en la pantalla el detalle de la solicitud que se
va a crear:

fg PORTAL DEL CAN © ATO T
Mis solicitudes v & 99999018D
FIRMA DE LA SOLICITUD -
'Eg' Solicitud de inscripcién en proceso selectivo de Oposicién B e
CONVOCATORIA
CATEGORIA: Enfermero/a D.OE 12
TURNO: Libre

N° SOLICITUD: 210000018

DATOS PERSONALES

FECHA NACIMIENTO: 01/01/2000

APELLIDOS, NOMBRE: Ficticio Prueba, Ciudadano
TIPO DOC. IDENTIDAD: DNI

NACIONALIDAD: Espafia

DOC. IDENTIDAD: 99999018D

TITULACIONES
Uista do laciones que oia frmanta dectars poseer e habiitan para inscrbirse en ol process selectivo:

a o
Dij en ia (fecha de i6n 07/04/2021)

PREFERENCIA DE LOCALIZACION
Provincia de Badajoz
DOCUMENTACION ADJUNTA
Situacién de desempleo
Certificado desempleo 2021
Certificado desempleo 2020

PERMISOS DE CONSULTA
No autorizo al Servicio Extremeiio de Salud a utilizar los Servicios de Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI) para consultar mis datos en relacion con este proceso selectivo.

TASAS POR DERECHOS DE EXAMEN
TASA DE LA CONVOCATCRIA: 10.00€
BONIFICACION: Ingresa fectuade a favor de s Consejeia de Maciends y Ademiniszaciin Pibiica de la Junta de Extremadura sn coenta rescingda a tr
IMPORTE FINAL 5.00€
N° CARTA DE PAGO! 9384154359120

in dalan Encdades Colaboradorss

EVlafrmante SOLICITA ser simirda/a 3 los pruebas seleceias a gue oo refiere I resente nstancia y

Figura 40: Previsualizacion de la solicitud antes de firmarla

En la imagen vemos una previsualizacién de la solicitud a firmar para que comprobemos que todos
los datos indicados en la misma son correctos.

Si todo esta bien, le damos al icono de firmar para firmar la solicitud con Autofirma. En caso de que
queramos modificar algo o no estar seguros de firmar le podemos dar al boton de volver.

| Firrnar solicitud con Autofirma |

mE rwTra ek g s maan s Il

Para firmar una solicitud se Necesita el programa Autofirma con al menos la versién 1.6.5. (Descarga
autofirma).(Ver Anexo II).
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

La firma de la solicitud debe realizarse con un certificado electrénico cuyo documento de identidad
coincida con el documento de identidad de la solicitud que se va a firmar. En caso contrario, se
producira un error y no dejara firmar.

En caso de que todo haya ido correctamente le aparecera la siguiente pantalla:

PAGO DE LA SOLICITUD ‘210000018" DETmE l

+ La solicitud ha sido firmada correctamente.
© INFORMACION: se va a proceder a realizar el pago de las tasas de |:
El importe que debera abonar es el resultado de aplicar la bonificacion selecclionaaa a 1a tasa o€ Ila Convocartora.

Tasa Bonificacién Importe a pagar
10.00€ Desempleado tres meses previos (50% porcentaje de 5.00 €
bonificacion) @

Figura 41: Firma realizada correctamente

Una vez firmada la solicitud se obtiene un fichero PDF con la solicitud firmada.

Fecha de alta Fecha de modificacion
07/04/2021 14:18:38

Fecha de firma Jk, 5 S
07/04/2021 14:34:08 Sl e

Figura 42: Solicitud en PDF firmada electréonicamente

Si descargamos la solicitud firmada y abrimos el PDF con el programa Acrobat Reader obtenemos
una pantalla similar a la de la imagen:
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@ ‘ Iniciar s¢

Inicio Herramientas 21C0O000003_202... x
B % ® 8 Q ® ® | B 2 & W G =
!b Firmado y todas las firmas son validas. ¢ Nos indica que ha firmado correctamente la solicitud Panel de firma

~

Solicitud de inscripcién en

, proceso selectivo de JUNTA DE EXTREMADURA ™

Servicio . ., Consejeria de Sanidad y Servicios Sociales Il
Eerrenetc Concurso-Oposicion

CONVOCATORIA

CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Enfermero/a D O E: Publicacion DOE

N*® SOLICITUD: 21C0O000003 TURNO: Libre

DATOS PERSONALES

APELLIDOS, NOMBRE: Ficticio, Ciudadano FECHA NACIMIENTO: 28/12/1999

TIPO DOC. IDENTIDAD: DNI DOC. IDENTIDAD: 99993018D

NACIONALIDAD: Espafia

TITULACIONES

Lista de titulaciones que elfla firmante declara posesr y le habilitan para inscribirse en &l proceso selectivo:

Diplomado/a en Enfermeria

ADAPTACION SOLICITADA
Figura 43: Visualizacion de la solicitud firmada en Adobe Acrobat Reader

Si pulsamos sobre Panel de Firma podremos ver los detalles de la firma de la solicitud en PDF.

éb Firmado y todas las firmas son validas. Panel de firma

Firmas X Solicitud de inscripcion en
@ L proceso selectivo de JHINTA DEETREMADURA M
R - et . Concurso-Oposicion Conmna ey e i B
[=] -~ Validar todas CconvoCATORIA
@ W SOUGITUD: 20C0000003 TURNC: Libre
~ &a Rev. 1: Firmado por Ficticio Activo/ Ciudadano (AUTENTICACION) DATOS PERSONALES
APE] HOMBRE: Flctici, Cludetans FECHA RACMIENTO. 30121090
; TIPG DOC. i TDAL: Dkl DOC. IDENTIOAD: $I098050
La firma es valida: WACICHALIDAD: Expalie
TITULACIONES
Origen de los elementos de confianza obtenidos de European Union Trusted Lists (EUTL).
Dipiomascis en Enfetme s
Mo ha habido modificaciones en: documento desde que se firmé
ADAPTACION SOLICITADA
La identidad del firmante es valida easteta sz
PREFERENCIA DE LOCALIZACION
Sin preferencia

La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.
DOCUMENTACION ADJUNTA

La firma no estd activada para LTV y caducara después de 2023/06/25 12:40:42 +02'00" { PERMISOS DECONSULTA
[m]

~ Detalles de la firma T,
o J
Detalles de certificado... o g R S T R
- » . frotmi sy st Ce—
Ultima comprobacion: 2021.09.03 08:40:46 +02'00 oy e B S I e e P
Campo: Signaturel (firma invisible) S ———
ey e e e e e e e

Haga clic para ver esta versién

Pagina 111
A de las Amdrican, 7 - 06500 Wirida

Figura 44: Detalles Firma PDF solicitud

3.6.3 Pago de solicitud

Si la firma finaliza correctamente se le dirige a la ventana donde podra efectuar el pago.
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PAGO DE LA SOLICITUD ‘210000018’ B

€ INFORMACION: se va a proceder a realizar el pago de las tasas de las oposicion, para ello sera usted redirigido a la pasarela de pago
de la Junta de Extremadura.
El importe que debera abonar es el resultado de aplicar la bonificacion seleccionada a la tasa de la convocatoria.

Tasa Bonificacion Importe a pagar
10.00€ Desempleado tres meses previos (50% 5.00 €
porcentaje de bonificacion) @

Para realizar el pago se debera abonar la tasa en funcién de las posibles bonificaciones que el
candidato tenga. Se pagara el importe una vez aplicadas las bonificaciones (en su caso).

Pulse en el icono de la tarjeta y se le redireccionara a la pasarela de pago:

L
JUNTA DE EXTREMADURA

Informacion sobre la orden de pago

PASARELA DE PAGOS TELEMATICOS

Carta de pago: 1244567642634
Importe a pagar:
Concepto: AAAA Tasas Examen Oposicion
NIF: 99999018D 5'00 €
Apellidos y nombre o Razén Social: Ciudadano Ficticio

Seleccione el medio de pago

PAGO CON TARJETA

Pago con tarjeta

O Al seleccionar este medio de pago, sera redirigido a la pantalla de TPV virtual para la realizacion del pago.
Pagar

L ¥ visa
VISA s MasterGard | Maestro
[ Electron

© » Asifunciona

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA N: S00827PA V: 1.4
Secretaria General de Administracién Publica

Figura 45: Pasarela de pagos telemdticos

El pago de la solicitud paso a paso a través de la pasarela de pago se detalla en el Anexo III.

Pare realizar el pago de la solicitud necesita un tarjeta de crédito o de débito.



fﬁ PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA 2

Publicaciones  Convocatorias~  Mis solicitudes « & 99999018D

REGISTRO DE LA SOLICITUD ‘210000018’ TET I

» La solicitud ha sido pagada correctamente.
© INFORMACION: se va a registrar la solicitud junto a [

Jk- Solicitud

Documentacion acreditativa que se va a registrar

T [ T [ .

Figura 46: Mensaje de pago correcto

Si el pago de la solicitud ha ido bien obtendra un justificante de pago y se le redireccionara a la
ventana de registro.

3.6.4 Registro de solicitud

Antes del registro de la solicitud, se le se muestra la interfaz y la documentacion acreditativa que se
va a registrar junto con la solicitud.

fé PORTAL DEL CANDIDATO L L

Publicaciones  Convocatorias»  Mis solicitudes ~ & 99999018D

REGISTRO DE LA SOLICITUD 210000018 - B

© INFORMACION: se va a registrar la solicitud junto a la documentacion acreditativa que escogié anteriormente.

ﬁ-» Solicitud

Documentacion acreditativa que se va a registrar

Tiro DESCRIPCION FICHERD
Situacion de desempleo Certificado desempleo 2020
Situacion de desempleo Certificado desempleo 2021

Figura 47: Pantalla previa al registro de la solicitud

Hay que pinchar en registrar (icono de la bandera) y una vez que la barra de progreso esta completada
es el ultimo paso para solicitar la inscripcion en un proceso selectivo.



Si todo ha ido correctamente se mostrara un mensaje en el que se le indicara el nimero de registro
de su solicitud y documentacion (en su caso).

fé PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA 2

Publicaciones  Convocatorias»  Mis solicitudes « & 99999018D

DETALLES DE SOLICITUD DE OPOSICION .
| DeTALLES oe soLiciup DE oposicion [ I
Creacién = Firma electroni + La solicitud ha sido registrada correctamente. El nimero de registro es
2021000000047006, y la fecha y hora 07/04/2021 14:42:23
Nombre Apellidos
Ciudadano Ficticio Prueba
Fecha de nacimiento Documento de identificacion Nacionalidad
01/01/2000 99999018D Espafia
Identificador
210000018

Si accedemos al Menu: Mis solicitudes — Solicitudes de Oposicién veremos como el estado ha
cambiado a registrada, con lo cual hemos completado las cuatro fases para que la solicitud de
oposicion se considere completa.

3.7 Subsanacion de defectos

Una vez que el SES publique los listados provisionales de admitidos/excluidos, el candidato podra
ver el estado de revision de los requisitos de su solicitud, los que sean revisados en esta fase, y, en el
caso de estar excluido, subsanar los defectos que le hayan llevado a dicha exclusién. Esta
subsanacion se podra realizar dentro del plazo establecido en la convocatoria tras la publicacion
de los listados provisionales de admitidos/excluidos.

Para comprobar el estado de los requisitos pinchamos en Mis Selicitudes — Solicitudes de Oposicion
—y hacemos doble clic sobre la solicitud de la que queremos ver el estado de los requisitos.

Aparecera un resumen de las revisiones de cada requisito y si tiene o no defecto.
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Importe
5.00€

Fecha de alta Fecha de modificacion
07/04/2021 14:18:38

Fecha de firma 1! ™ —

D7/04/2021 14:34:08 g oSCerger solei

Nimero de carta de pago Fecha de pago Justificante de pago
9384154359120 07/04/2021 14:41:17 0340000090516 @
Fecha de registro Numero de registro

07/04/2021 14:42:23 2021000000047006

REQUISITOS

~  ROOB Estar en sitvacidn legal de desempleo durante, al menos, fos tres meses inmediatamente anteriores a la fecha de publicacidn de la convocatoria en el
Diario Oficial de Extremadura @

Estado de revision Defectos encontrados
Con defectos RO08.01
PERMISOS DE CONSULTA

No autorizo al Servicio Extremefio de Salud a utilizar los Servicios de Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI) para consultar
mis datos en relacion con este proceso selectivo.

Figura 48: Revision de requisitos con defecto

En el ejemplo de la imagen, se puede comprobar que, el requisito de desempleo R008, que se puso
en el ejemplo, tiene un defecto, y se nos indica el identificador del defecto encontrado. Para ver mas
detalles de este defecto pinchamos encima de la linea del requisito para ver los Detalles del requisito
de solicitud. Se nos muestra la documentacién aportada y la revision realizada por el SES. En este
caso el codigo del defecto es el R008.1 y su descripciéon nos indica que el Periodo de desempleo
inferior a 3 meses.
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E PORTAL DEL CANDIDATO T

Publicaciones  Convocatorias v TG OGRS & 99999018D
Solicitud

210000018

Requisito
ROOS - Estar en situacion legal de desempleo durante, al menos, los tres meses inmediatamente anteriores a la fecha de publicacion de la convocatoria en el Diario
Oficial de Extremadura @

Fecha de alta
07/04/2021 1418:38

Documentacion acreditativa asociada

DESCRIPCION Fichero  FECHA SUBSANACION

Centificado desempleo 2020 07/04/2021 14:23:27

Certificado desempleo 2021 07/04/2021 14:23:28
Descripcion del defecto y comentarios de
Revisién Fecha la revision
Rev. 10 12/04/2021 08:23:42

Codigo Descripcion Comentarios de revision G

RO0B.07 Documento no acredita periodo El Documento no acredita periodo solicitado - debe estar en desempleo durante al menos 3 meses antes de la
solicitado publicacién de la convocatoria de oposiciones

Figura 49: Pantalla de revision de defectos por el SES

3.7.1 Creacion de solicitud de subsanacion

Los requisitos que tengan defectos podran ser subsanados por los candidatos. Para este tramite, se
habilita en la web un apartado para la subsanacion de solicitudes (botén +, boton de nueva
subsanacion):

46



REVISION REALIZADA POR F1 SES

Revisic Fecl
Rev. 10 11/04/20271 07:23:42
Cadigo  Descripcion Comentarios de revision

RO0B.01 Documento no acredita periodo El Documento no acredita periedo solicitade - debe estar en desempleo durante al menos 3 meses antes de la

solicitado publicacion de la convocatoria de oposiciones

SOLICITUDES DE SUBSANACION -
Pulsamos aqui para crear nueva ¢ E
solicitud de subsanacion
&8 Flazo de subsanaciones abierto actualmente (12/04/2021 - 20/04/2021).

HNo ha gestionado ninguna solicitud de sub:

Figura 50: Crear solicitud subsanacién defecto

Cuando hemos pulsado en el icono + para crear una nueva solicitud de subsanacién nos aparece el
siguiente formulario:

NUEVA SOLICITUD DE SUBSANACION - v

N0 La creacion de una nueva solicitud de subsanacion conlleva la anulacion de las anteriores de la misma revision gue no estén registradas.

Identificador Requisito

Rev. 10 Requisito RO08 de solicitud 210000018

Instrucciones de
RO08.01 Documento no acredita Aporte nueva El Documento no acredita periodo solicitado - debe estar en desempleo durante al menos 3
periodo solicitado documentacion

meses antes de la publicacién de la convocatoria de oposiciones

* Tipo de subsanacion
(O Anadir documentacion acreditativa
(O Renunciar al cumplimiento del requisito

Comentarios

Figura 51: Formulario solicitud subsanacion

En esta pantalla se nos muestra la revision que queremos subsanar, el cédigo y la descripcion del
defecto, las instrucciones para subsanar el defecto y un comentario aclaratorio de la revision.

A la hora de realizar una subsanacion, como la del ejemplo, podemos aportar nueva documentacion
con los datos requeridos o renunciar al cumplimiento del requisito.
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Si optamos por aportar nueva documentacién, previamente tenemos que subirla a la web en Mi Perfil
— Mi Documentacion. Si ya tenemos la documentacién en nuestro perfil, sefialamos afiadir
documentacion acreditativa y marcamos sobre el documento o documentos que queremos aportar:

* Tipo de subsanacion
@ﬁadir documentacion acreditativa
(O Renunciar al cumplimiento del requisito

Documentacion acreditativa de tipo "Situacion de desempleo’
Debe aportar el informe de vida laboral o informe de periodo ininterrumpido inscrito en situacion de desempleo emitide por el Grgano competente.
i amansanl Si en la siguiente tabla no figura la documentacion que desea adjuntar debe afiadida en su perfil, en & mend Mi documentacion’.

DESCRIPCION FICHERO
Ceriificado desempleo 2020
Certificado desempleo 2021

(] pocumento del SEPE corregido con situacién de desempleo

Si por el contrario, no tenemos documentacion acreditativa para aportar y por lo tanto, queremos
renunciar al requisito, pulsamos en dicha opcion:

* Tipo de subsanacion
(O Anadir documentacion acreditativa
Eltenunciar al cumplimiento del requisito

Hl requisito esta asociado a los siguientes elementos de su solicitud:

Bonificacion Al renunciar al cumplimiento del requisito usted dejara de beneficiarse de la bonificacion y
Desempleado tres meses previos deberd abonar la parte restante de la tasa de |a convocatoria (5.00 €).

En este caso, la renuncia al requisito, supone el pago de una tasa, pues nos habiamos beneficiado de
una bonificacion por desempleo. Para subsanar el defecto y aparecer en el listado definitivo de
aspirantes admitidos, tendremos que abonar el importe restante de la tasa.

NOTA: No siempre se puede renunciar al cumplimiento del requisito. Si, por ejemplo, nos
inscribimos en el turno de promocion interna o en el turno de discapacidad, no cumplimos el requisito,
y soOlo existe ese turno, no aparece la opciéon de renunciar al turno y si no cumplimos los requisitos
apareceriamos en el listado definitivo de excluidos.
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NUEVA SOLICITUD DE SUBSANACION - v

#WiEa) La creacion de una nueva solicitud de subsanacion conlleva la anulacion de las anteriores de la misma revisién gue no estén registradas. ﬁ
Guardar
| REVISION DRIETO DE SUB3 CaM |
Identificador Requisito
Rev. 10 Requisito RO0E de solicitud 210000018
Instrucciones de
Codigo Descripcion subsanacion Comentarios de revision
RO0B.07 Documento no acredita Aporte nueva El Documento no acredita periodo solicitado - debe estar en desempleo durante al
periodo solicitado documentacidn menos 3 meses antes de la publicacién de la convocatoria de oposiciones
* Tipo de subsanacion
(O Anadir documentacion acreditativa
(® Renunciar al cumplimiento del requisito
H requisito esta asociado a los siguientes elementos de su solicitud:
Bonificacion Al renunciar al cumplimiento del requisito usted dejara de beneficiarse de la bonificacion y
Desempleado tres meses previos debera abonar la parte restante de la tasa de la convocatoria (5.00 €).
Comentarios

Figura 52: Guardar nueva solicitud de subsanacion renunciando al requisito

Y se nos notificard como que la subsanacién se ha creado correctamente:

Publicaciones  Convocatorias « [T R[50 g & 99999018D
DETALLES DE SOLICITUD DE SUBSANACION ot I

+ La solicitud de subsanacion ha sido creada con éxito. Continie con el proceso.

AVISO: La solicitud de subsanacion estd INCOMPLETA. Debe cor

Creacion > Firma electrénica - Pago de tasas > Registro
Identificador Tipo de subsanacion Fecha de alta
5 Renunciar al cumplimiento del requisito 12/04/2021 10:10:08

Figura 53: Solicitud de subsanacion creada correctamente

Una subsanacion tiene las mismas 4 fases que la presentacion de una solicitud en la fase de inscripcion,
es decir, creacién, firma, pago y registro.
3.7.2 Firma de solicitud de subsanacion

Podemos ver en la imagen de arriba que hemos completado la primera fase, la de creacién. Ahora
tenemos que pasar a firmar la solicitud de subsanacién. Para ello pulsamos en el icono de firma de
subsanacion:

49



DETALLES DE SOLICITUD DE SUBSANACION ﬁ ﬂ ‘
AVISD: La solicitud de subsanacion estd INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso.

Creacion > Firma electrénica > Pago de tasas > Registro

Identificador Tipo de subsanacion Fecha de alta
5 Renunciar al cumplimiento del requisito 12/04/2021 10:10:08
| REVISIIN OBIETO DE SUBS radind |

Identificador Requisito

Rev. 10 Requisito RO0B de solicitud 210000018

Figura 54: Firma de solicitud de subsanacion

Si no estamos seguros de querer firmar o queremos corregir algtin aspecto de la subsanacion podemos
pinchar en el icono de volver.

Como en la solicitud de oposicion, podemos previsualizar la solicitud antes de firmarla para
comprobar los detalles de esta:

Publicaciones  Convocatorias ~ [EIVIERS S =20 & 99999018]]

-
iﬁ Subsanacioén de defectos de solicitud B
SOLICITUD
CATEGORIA: Enfermero/a N® SOLICITUD: 210000018
DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMBRE: Ficticio Prueba, Ciudadano FECHA NACIMIENTO: 01/01/2000
TIPO DOC. IDENTIDAD: DNI DOC. IDENTIDAD: 99999018D

REVISION OBJETO DE SUBSANACION
IDENTIFICADOR: Rev. 10

REQUISITO: ROOS - Estar en si ion legal de d pleo di al menos, los tres meses inmediatamente anteriores a la fecha de publicacion de la ia en el Diario Oficial de
Extremadura

DEFECTOS ENCONTRADOS:
- R008.01 - Documento no acredita periodo solicitado
o Comentarios del revisor: £/ Documento no acredita periodo solicitado - debe estar en desempleo durante al menos 3 meses antes de la publicacion de la convocatoria de oposiciones

SUBSANACION DE DEFECTOS

IDENTIFICADOR: 5 1 ITIPO DE SUBSANACION: iar al imiento del requisi I
BONIFICACION A LA QUE SE RENUNCIA: Desempleado tres meses previos

COMENTARIOS DEL CANDIDATO:

TASAS POR DERECHOS DE EXAMEN

TASAS DE LA CONVOCATORIA: 10,00 €

IMPORTE YA PAGADO: 5,00 €

Ingrezs efectuads s fevor de e Genssjaria de Haiands y Admiristracion Poklica de ls Junts de Samematurs en cusnts ressringida s wavés de [z Crtidsdes Colsborsdoras
IMPORTE RESTANTE: 5,00 €
N® CARTA DE PAGO. 9384154359120

Figura 55: Previsualizacion solicitud de subsanacién antes de la firma

En este caso vemos que la subsanacion consiste en la renuncia al cumplimiento del requisito y que al
habernos beneficiado de una bonificacion en la solicitud, tenemos que abonar el resto de la tasa
pendiente.

3.7.3 Pago de solicitud de subsanacion

Una vez firmada la subsanacion que vamos a presentar procederemos a realizar el pago restante de la
tasa:
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Publicaciones  Convocatorias ~ YIEEDIRIU[ERS & 99999018D
PAGO DE LA SOLICITUD DE SUBSANACION - =

© INFORMACION: se va a proceder a realizar el pago de la parte restante de las tasa del proceso selectivo y para ello serd usted redirigido
a la pasarela de pago de la Junta de Extremadura.

Tasa de la convocatoria Importe ya pagado Importe pendiente
10.00 € 5.00 € 5.00 €

Figura 56: Pantalla de pago de la solicitud de subsanacion

Se redirige a la pasarela de pago de la Junta de Extremadura para proceder con el abono.

L :
]U'NTA DE EXTREMADURA PASARELA DE PAGOS TELEMATICOS

Informacién sobre la orden de pago

Carta de pago: 1244567642634
Importe a pagar:
Concepto: AAAA Tasas Examen Oposicion
NIF: 99999018D 5!00 €
Apellidos y nombre o Razdn Social: Ciudadano Ficticio

Seleccione el medio de pago
PAGO CON TARJETA

Pago con tarjeta

O Al seleccionar este medio de pago, sera redirigido a la pantalla de TPV virtual para la realizacion del pago.
Pagar
I T
VISA — | MasterGatd || Maestro
[ | Electron

. » Asifunciona

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA N: S00827PA V: 1.4
Secretaria General de Administracién Publica

Figura 57: Pasarela de pago telemdtica de la Junta de Extremadura

El pago de la solicitud paso a paso a través de la pasarela de pago se detalla en el Anexo III.

3.7.4 Registro de solicitud de subsanacién

Cuando hayamos pagado, para completar el proceso de la subsanacién, tendremos que registrarla:



Publicaciones = Convocatoriasv  Mis solicitudes & 99999018D

REGISTRO DE LA SOLICITUD DE SUBSANACION

Registrar
© INFORMACION: se va a registrar la solicitud de subsanacion.

ﬂ« Solicitud de subsanacion

Figura 58: Registro solicitud de subsanacion

Si el registro se realiza satisfactoriamente obtendremos una pantalla similar a:

Publicaciones  Convocatorias~  Mis solicitudes « & 99999018D

DETALLES DE SOLICITUD DE SUBSANACION @ Baro I

Creacién > Firma electréni » La solicitud de subsanacién ha sido registrada correctamente. El nimero

_ de registro es 2021000000047105, y |la fecha y hora 12/04/2021 11:12:36

Identificador Tipo de subsanacion Fecha de alta
5 Renunciar al cumplimiento del requisito 12/04/2021 10:10:08

Identificador
Rev. 10

Requisito
Requisito R008 de solicitud 210000018

Figura 59: Registro de solicitud de subsanacion correcto

Obtendremos en la parte inferior la solicitud de subsanacion, el fichero de firma de ésta, el justificante
de pago y el numero de registro de la subsanacion.
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Bonificacion a la que se renuncia
Desempleado tres meses previos (50% porcentaje de bonificacidn)

@®

Importe restante de tasa Numero de carta de pago
5,00 9384154359122
Comentarios

Fecha de firma ,-k, SIS
12/04/2021 10:42:16 a0

subsanacion

Fecha de pago Justificante de pago
12/04/2021 10:52:14 0340000090701 ®
Nuamero de registro Fecha de registro
2021000000047105 12/04/2021 11:12:36

Figura 60: Pantalla detalle de la solicitud de subsanacion tras el registro

Si accedemos a Mis Solicitudes — Solicitudes de Oposicién — y seleccionamos la solicitud que hemos
subsanado, aparece anulado el requisito al que hemos renunciado:

REQUISITOS Requisitos anulados

§ iaric-Ofici

Figura 61: Estado del requisito cuando se renuncia a él

Pulsando en el detalle del requisito anulado, vemos que el estado de la solicitud de la subsanacion es
Registrada.
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Codigo Descripcion Comentarios de revision

R008.01 Documento no acredita El Documento no acredita periodo solicitado - debe estar en desempleo durante al menos
periodo solicitado 3 meses antes de la publicacién de la convocatoria de oposiciones
SOLICITUDES DE SUBSANACION

BiSH) Plazo de subsanaciones abierto actualmente (12/04/2021 - 20/04/2021).

Identificador Tipo de subsanacidn Estdo
Renunciar al cumplimiento del requisito

ﬁ Pulsamos aqui para ver los detalles de la solicitud de
subsanacion
Figura 62: Estado de la solicitud de subsanacion tras el registro

3.8 Presentacion de impugnaciones

En el primer dia habil siguiente a la celebracién del ejercicio, se publicara el cuestionario de preguntas
y la plantilla de respuestas en el portal de Seleccion de Personal del Servicio Extremefio de Salud.

Los aspirantes dispondran de un plazo de tres dias habiles a partir de dicha publicacion para formular
impugnaciones contra las preguntas formuladas o las respuestas dadas por el
Tribunal. Dichas impugnaciones deberan presentarse a través del portal de Seleccion de Personal del
Servicio Extremefio de Salud. El documento o formulario generado, firmado digitalmente y registrado
electronicamente servira a todos los efectos como justificante de su presentacion en tiempo y forma.

Para presentar una impugnaciéon debemos pinchar en el enlace que aparece en la publicacion de la
convocatoria indicada en la pagina web, tras el cuestionario y la plantilla de respuestas del examen.

A Concurso-Oposicién - Facultativo/a Especialista de Area

Cuestionario del ejercicio de fase de oposicién: Turno Libre Fichero asociado

Plantilla de respuestas del ejercicio de fase de oposicién: Tumo Libre

[ [

Fichero asociado

Informacién relacionada: Ultimo dia de impugnaciones: 25/05/2022 IIZ' Presentar impugnacion I

Si pulsamos sobre el enlace pero no hemos iniciado sesién nos aparecera el siguiente mensaje:

54



PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SE % AAVISO I

« Debe iniciar sesion antes de realizar la accion solicitada
2 3 4 5 .. 100 Sig |

~  Concurso-Oposicion - Técnico/a Especialista de Laboratorio (05-11-2021) 24/05/2022

Distribucién de aspirantes para ejercicio de fase de oposicién: Distribucion por ciudad, facultad y aula

[A Fichero asociado

~  Concurso-Oposicién - Facultativo/a Especialista de Area - Alergologia (04-10-2021) 23/05/2022
Cuestionario del ejercicio de fase de oposicién: Turno Libre (A Fichero asociado
Plantilla de respuestas del ejercicio de fase de oposicién: Tumo Libre (A Fichero asociado
Informacién relacionada: Ultimo dia de impugnaciones: 25/05/2022. [ Presentar impugnacion

Enlace para presentar impungaciones a las preguntas del ﬁ

cuestionario

Por lo tanto, tenemos que iniciar sesion antes de presentar una impugnacion.

Cuando hayamos iniciado sesion, si pulsamos en el enlace nos aparecera una pantalla similar a la
siguiente:

PRESENTACION DE IMPUGNACION DE EJERCICIO DE FASE DE OPOSICION (PASO 1 DE 3) " v

EJERCICIO DE FASE DE OPDSIGION

Convocatoria Su solicitud de inscripcién

Coneurso-0posicion - Facultativo/a Especialista de Area - Alergologia (04-10-2021) 21€0003233

* Tipo de ejercicio® * Preguntas impugnadas €

Seleccione una opcion v

Comentariocs

Fichero adjunto

| Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Aparece rellena la Convocatoria sobre la que queremos presentar la impugnacion de las preguntas y
nuestro numero de solicitud de la oposicién (su solicitud de inscripcion).

Debemos seleccionar del desplegable de Tipo de ejercicio el examen sobre el que queramos hacer la
impugnacion. Si solo hay un tipo, seleccionamos éste. En el campo de texto Preguntas impugnadas
indicamos la/s pregunta/s que queremos reclamar. En el campo Comentarios, que es un campo
opcional, podemos incluir una explicacion para justificar el motivo de impugnacién de las preguntas.
Por dltimo, en Fichero adjunto podemos afiadir un archivo PDF con la bibliografia, publicaciones,
documentos, etc. en los que nos basamos para realizar la impugnacion.
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La presentacion de impugnaciones a preguntas del examen tiene 3 fases: Creacién, Firma y Registro.
Hasta que no se registre una impugnacién ésta no se considerara presentada y por tanto al Tribunal
no le constara como recibida.

A continuacién se muestra un ejemplo:

PRESENTACION DE IMPUGNACIGN DE EJERCICIO DE FASE DE OPOSICION (PASO 1 DE 3) - v

Convocatoria Su solicitud de inscripcién

Concurso-0posician - Facultativo/a Especialista de Area - Alergologia (04-10-2021) 21000032

* Tipo de ejercicio €& * Preguntas impugnadas €

unico v 5,258,689

Comentarios

La pregunta 5 tiene dos respuestas vélidas, cy d
En la pregunta 25 se da como valida la by es la ¢, en el fichero adjuntose incluye libro donde se explica
La pregunta 89 esta fuera de temario y

Fichera adjunta

[Examinar... | bibliografia justificativa pf

Una vez relleno el formulario pulsamos en Guardar, botén en la esquina superior derecha. Si no
estamos seguros, pulsamos en volver.

DETALLES DE IMPUGNACION DE EJERCICIO DE ¢ o EXITO x I

« Ha creado una impugnacion de ejercicio de fase de oposicion. Continle con
AVISO: La impugnacion estd INCOMPLETA. Debe continuar los siguientes pasos.
Creacion > Firma electronica > Registro

Identificador
2

Convocatoria Su solicitud de inscripcidén

Concurso-0posicién - Facultativo/a Especialista de Area - Alergologia (04-10-2021) 21C0003233
Tipe de ejercicio Preguntas impugnadas
unico 5,25,89
Comentarios
La pregunta 5 tiene dos respuestas validas, ¢y d En la pregunta 25 se da como vélida la b y es la ¢, en el fichero adjuntose incluye libro donde se
exnlica La nreaunta 89 esta fuera de temario
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Al pulsar en Guardar, nos muestra un mensaje como que la impugnacion se ha creado correctamente
y que debemos seguir con los siguientes pasos.

Podemos ver los datos de la solicitud de impugnacién antes de firmarla:

FIRMA DE LA IMPUGNACIGN N° 2 {(PASO 2 DE 3) - b
ia! - Impugnacién de ejercicio de fase de oposicién A D
IDENTIFICADOR
2
DATOS PERSONAL ES

APELLIDOS, NOMBRE:
DOC. IDENTIDAD:

CONVOCAT ORIA

CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Facultativo/a Especialista de Area -
Alergologia

N® SOLICITUD:

D.0.E:n"191 de 4 de octubre de 2021
TURNO: Libre

TIPO DE EJERCICIO

unico

PREGUNTAS IMPUGNADAS
5,25,89

COMENTARIOS
La pregunta 5 tiene dos respuestas validas, ¢ y d En la pregunta 25 se da como valida la b y esla ¢, en el fichero adjuntose incluye libro
donde se explica La pregunta 89 esta fuera de temario
DOCUMENTACION ADJUNTA
Adjunto_1_3233_20220524-105947 pdf

tos daios de cardcier persom( comenidos e exie formufanio podrin sev induidos e ficferos o P £ =3 sUminis(Tion. Us(ed fieme derecfo 3 arceder, i y conceaT sus datos prrsomies comemdos m dichos ficheros,
corforme o dispuesio en fx Ley Orgimics 22016 de 5 de Giciemtrs, de Profecoion de dafos persomies y e i de fos derechos digitafes.

Ahora tenemos que firmar la solicitud de impugnacién. Pulsamos en el bot6n Firmar impugnacion,
icono del pulgar hacia arriba.

Si no estamos seguros o queremos cambiar alguna cosa hacemos clic en Volver.

Al pinchar en firmar solicitud se lanzara el programa Autofirma:
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FIRMA DE LA IMPUGNACION N° 2 (PASO 2 DE 3) ™ &

%;;,: Impugnacién de eiercicio de fase de oposicién i oy oo

IDENTIFICADOR
2

APELLIDOS NOMERE: l autofirm(a?®

CONYOCAT ORIA
CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Facultativo/a
Alergologia

N? SOLICITUD: 21C0003233

®

TIPO DE EJERCICIO
unico

PREGUNTAS IMPUGNADAS
5,25,89

COMENTARIOS

La pregunta 5 tiene dos respuestas validas, ¢ y d En la pregunta 25 se da como valida la b y esla ¢, en el fichero adjuntose incluye libro
donde se explica La pregunta 89 esta fuera de temario

DOCUMENTACION ADJUNTA
Adjunto_1_3233_20220524-105947 pdf

Una vez firmado podemos ver la siguiente pantalla:

REGISTRO DELA IMPUGNACIGN N° 2 (PASO 3 DE 3} -~ =

9 INFORMACION: esta pendiente el registro. DEBE REGIST RAR LA IMPUGHACION si quiere que el Tribunal la valore.

),k Impugnacidn
| POF |

[ REGISTRAR IMPUGNACIGN

Ya solo nos falta registrar la impugnacién para terminar el proceso. Pulsamos en el boton
REGISTRAR IMPUGNACION.
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DETALLES DE IMPUGNACION DE EJERCICIO DE OPOSICION @ Baro I

Creacidn > + La impuegnacidn ha sido registrada correctamenta (nimere de registro 2022000000000516, facha v

AR RAAARRRRRWE  eseEmen

Mentificador

Convocatoria Su solicitud de inscripcion
Concurso-Oposicidn - Facultativo/a Especialista de Area - Alargologia (04-10-2021) 2100003233

Tipo de ejercicio Preguntas impugnadas
unico 52589

Comentarios
La pregunta 5 tiene dos respuestas validas, ¢y d En la pregunta 25 se da come valida 1a by es |z ¢, en el ficher adjuntose incluye libro donde se explica La pregunta 89 estd fuera de
temaric

i'i‘ Descargar fichero adjunto

Fecha de alta

24/05/2022 10:59:47

Fecha de firma e )
24/05/202211:1613 IE’ escargar impugnacion

Cuando hayamos registrado correctamente la impugnacion se nos muestra con un mensaje de EXITO,
nos devuelve un niimero de registro y la fecha y hora en la que se registr6 la impugnacion.

Si accedemos a Mis Solicitudes — Solicitudes de Concurso Oposiciéon podemos ver la lista de
impugnaciones presentadas:

FASE DE OPOSICION
IDENTIFICADOR PREGUNTAS FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA FECHA DE REGISTRO DETALLES
2 52589 24/05/2022 10:50:47 24/05/2022 11:16:13 23/05/2022 08:43:01 Q

Y los detalles de la impugnacion:

DETALLES DE IMPUGNACION DE EJERCICIO DE OPOSICION

Creacién > i > Registio
(S S S S . A S S S . S e . S S . . A A A A A S A . A A A A A A L A AL S S LSRR SRSW
Jucaificado]
a
cx
Convocatoria Su solicitud de inscripeidn
' 2100003233
Tipo de ejercicio Preguntas impugnadas
wnioo s258
Comentarios
o
L Dascargarfishero oo
g DB fchero adurto

Fecha de alta
24/05/2022 105947

Fecha de fir :
‘echa de firma L~ Descargar impognacidn

24052022 111613
Fecha de registro Nimero de registio
23/05/2022 0B 43.01 2022000000000516
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3. 9 Aportacion de méritos para la fase de concurso.

Los aspirantes que superen la fase de oposicion dispondran de un plazo de diez dias habiles,
contados a partir del dia siguiente al de la publicacién de la relaciéon de aprobados de la fase de
oposicién, para que presentar los méritos que pretendan hacer valer en esta fase de concurso.

Los méritos que se quieran presentar deben ser subidos previamente en Mi Perfil — Mi
Documentacion.

Los apartados en los que se puede categorizar la documentacion que se va a aportar para la fase
de concurso son: Docencia, Experiencia profesional, Formacion y Publicaciones.

La forma de subir documentacion a nuestro perfil se explica en el apartado 3.3.3. Documentacion.

Una vez que hayamos subido todos los ficheros que queremos aportar podemos proceder a presentar
nuestra solicitud de presentaciéon de méritos.

La presentacion de méritos se puede realizar a partir del enlace de la convocatoria existente en
Publicaciones:

PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS h ¢

2 3 45 . 101 Sig | Q
/. Concurso-Oposicion - F ivo/a Especialista de Area - Cirugia Plastica, Estética y Reparadora (04-10-2021) 08/06/2022

Acuerdo de fase de oposicion: Acuerdo del 08/06/2022 [A Fichero asociado
Acuerdo de fase de oposicion: Aprobados turno Libre [AFichero asociado
Informacion relacionada: Plazo de presentacién de alegaciones al acuerdo de fase de oposicién: 09/06/2022 - 25/06/2022. (&' Presentar alegacion
Informacion relacionada: Plazo de aportacion de méritos para fase de concurso: 09/06/2022 - 25/06/2022
Anuncio de inicio de consulta de CSP: A partir del 09/06/2022 los candidatos que hayan superado la fase de oposicion podran consultar el Certificado de Servicios

Prestados en el SES [A Fichero asociado

O a través del botén existente en Mis Solicitudes — Solicitudes de Concurso-Oposicion y
seleccionando la solicitud de la convocatoria de la que queremos aportar méritos para la fase de
Concurso.

FASE DE CONCURSO (2] Presentar méritos

A\ ATENCION: el iltimo dia para presentar méritos es el 25/06/2022.

La aportacion de méritos tiene tres fases: la creacion, la firma electrénica y el registro de la
presentacion de méritos de la fase de concurso.
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f@ PORTAL DEL CANDIDATO

JUNTA DE EXTREMADURA ™
Consejeria de Sanidad y Servicios Sociales [l

Publicaciones  Convocatorias v [NEEWIFIOHEERAN © Ayuda v & 99999018D

Solicitudes de Concurso-Oposicion

SOLICITUDES DE INSCRIPCION

Reparadora (04-10-2021)

[0 A continuacion se muestra su lista de solicitudes VIGENTES. Para acceder a los detalles haga doble clic sobre cualquiera de las filas
o marguela y pulse el botdn ‘Consultar solicitud'. Si desea consultar la lista de solicitudes ANULADAS pulse aqui.

Q &
IpEnTIFicADOR  CONVOCATORIA Estabo FECHA DE ALTA
O 21coo02902 Concurso-Oposicién - Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia Plastica, Estética y m 01/11/2021
234211

1 registros

Una vez seleccionada la solicitud nos desplazamos hasta el apartado FASE DE CONCURSO. Aqui
se nos muestra informacion referente a la fase de concurso como es el plazo para presentar los méritos,
si estd disponible para su consulta o no el certificado de servicios prestados en el SES, la lista de
alegaciones presentadas al certificado de servicios prestados (en caso de que presentemos alguna) y

la lista de presentacion de méritos.

A\ ATENCION: el Gitimo dia para presentar méritos es el 25/06/2022.

;'L Consultar Certificado de Servicios Prestados en el SES
PDF

0% Fre

IpENTIFICADOR FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA
2 09/06/2022 10:38:24
|pENTIFICADOR FEcHA DE ALTA FECHA DE FIRMA
1 16/06/2022 13:25.02 16/06/2022 13:5517
2 16/06/2022 14:01:52 17/06/2022 08:06:21

€#] Presentar méritos

0

Boton para presentar méritos

FECHA DE REGISTRO DeTaLLES
FECHA DE REGISTRO DeTtALLES

16/06/2022 13:55:23 Q

17/06/2022 08:06:29 Q

Pinchamos sobre Presentar méritos y nos aparece la siguiente pantalla:
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’@ PORTAL DEL CANDIDATO T R TR,

CREAR PRESENTACIGN DE MERITOS PARA FASE DE CONCURSO (PASO 1 DE 3) v

Convocatoria Solicitud

Concurso-Oposicién - Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia Plastica, Estética y 21C0002902
Reparadora (04-10-2021)

€) INFORMACION: debe marcar la documentacion que desea presentar. Si en la siguiente tabla no figura la documentacion que desea
adjuntar debe afiadirla en su perfil, en el menud 'Mi documentacion’.

Descripcion FicHero
O Certificado de Servicios Prestados en SAS
DESCRIPCION FicHERD
O Libro de publicaciones cientificas
DEscRIPCION FicHERD
O Imparticion de curso de vacunas anuales
Descripcion FicHero
O cursode especializacion alergologia
O  curso de actualizacién nuevos métodos

Se nos muestra la lista de méritos que previamente hemos introducido en Mi Perfil — Mi
Documentacion clasificada por los cuatro apartados en los que se ha categorizado la documentacion
que se puede presentar en la fase de concurso. Podemos ver la descripcion que le pusimos previamente
y el fichero asociado. Si comprobamos que nos falta algtin mérito podemos ir a Mi Perfil — Mi
Documentacion, afiadirlo y luego volver a la presentacion de méritos. Tal y como se indica en el panel
informativo, debemos marcar toda la documentacion que queramos presentar.

En este ejemplo, seleccionamos todos los documentos y pulsamos en Guardar.
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CREAR PRESENTACION DE MERITOS PARA FASE DE CONCURSO (PASO 1 DE 3) -

Convocatoria

Concurso-Oposicion - Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia Plastica, Estética y
Reparadora (04-10-2021)

Solicitud
21C0002902

€) INFORMACION: debe marcar la documentacion que desea presentar. Si en la siguiente tabla no figura la documentacién que desea

adjuntar debe afiadirla en su perfil, en el mend 'Mi documentacian’.

Descripcion

¥ certificado de Servicios Prestados en SAS
Descripcion

™ Libro de publicaciones cientificas
DescriPciON

~ Imparticion de curso de vacunas anuales
Descripcion

™ cursode especializacion alergologia

™  Curso de actualizacion nuevos métodos

FicHERO

FicHero

FicHEro

FicHERO

Guardar

iy

Aparece una ventana emergente indicindonos que la creacion de méritos se ha realizado
satisfactoriamente y debemos proceder con el siguiente paso que es la firma de la solicitud.
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DETALLES DE PRESENTACION DE MERITOS PARA F; © 5470 I

= Presentacidn de méritos creada correctamente. Continde con los siguientes

AVISO: La presentacion de méritos estd INCOMPLETA. Deb: pasos.
Creacicn > Firma electrénica > Registro
Identificador
3
Convocatoria Solicitud
Concurso-0posicién - Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia Plastica, Estética y 21C0002902

Reparadora (04-10-2021)

DOCUMENTACION ASOCIADA

DESCRIPCION FicHerD
Certificado de Servicios Prestados en SAS
DESCRIPCION FicHERO
Libro de publicaciones cientificas
DESCRIPCION FicHerD
Imparticion de curso de vacunas anuales
DESCRIPCION FicHERO

Pulsamos en el icono del pulgar hacia arriba para firmar la presentacion de méritos. Antes de realizar
la firma se nos muestra una previsualizacion de la solicitud que vamos a firmar, asi como de los
méritos que adjuntamos a dicha solicitud.
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FIRMA DE LA PRESENTACION DE MERITOS N° 3 (PASO 2 DE 3) - %

Presentacion de méritos para fase ;. oe exreemapura®

Consejeria de Sanidad y Servicios Sociales |l

Servicic

de concurso

de Salud

IDENTIFICADOR
3

DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMBRE: Ficticio, Ciudadano DOC. IDENTIDAD: 99999018D

CONVOCATORIA

CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Facultativo/a Especialista
de Area - Cirugia Plastica, Estética y Reparadora

N° SOLICITUD: 21C0002902

D.0.E: n® 191 de 4 de Octubre de 2021
TURNO: Libre

DOCUMENTACION ADJUNTA
Experiencia profesional

Certificado de Servicios Prestados en SAS
Publicaciones

Libro de publicaciones cientificas
Docencia

Imparticién de curso de vacunas anuales
Formaci6n

Curso de especializacion alergologia

Curso de actualizacién nuevos métodos

miento en esta administracidn. Usted tiene derecho a acceder, rectificar y cancelar

Los datos de cardcter personal contenidos en este formulario podrdn ser incluidos en ficheros o resaluciones para s
i e Proteccidn de datas personales y garantia de los derechos digitales.

mibr

sus datos personales contenidos en dichos ficheros, conforme a lo dispuesto en la Ley Orgdnica 3/2018 de 5 de Di

El aspirante declara, baji zads, siendo ésta copia fiel del original. En caso de no ser cierta |s manifestacion antes sefalads, el aspirante asume
las con: ias lagales que pudi

ha sido presentada.

amento ¢ promesa, [a veracidad

de la documentacidn digi

lerivarse de su actuacion y el Tribunal de Seleccidn,

conforme a la normativa vigente, no reconocerd validez alguna de dicha documentacidn 2 los efectos para los que

Si todo es correcto procederemos a firmar electrénicamente la solicitud pulsando en el icono del
pulgar hacia arriba. Si no estamos seguros, hay algo incorrecto o deseamos incluir nueva
documentacién pulsamos en el botén de volver.

Al pulsar en firmar el navegados nos consultara si abrimos el enlace con AutoFirma y le indicamos
que si.
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;Abrir AutoFirma? NTA DE EXTREMA
jeria de Sanidad y Servici

&

. . https://saludextremaduratest.ses.es quiere abrir esta aplicacion.
Publicaciones Con

& 99999

[0 Permitir siempre que saludextremaduratest.ses.es abra este tipo de enlaces en |z aplicacion asociada
FIRMA DE LA PRESE| Al

Abrir AutoFirma

Presentacion de méritos para fase | ;. oz exrremaoura™

Ee""f 0_?_"' . Consejeria de Sanidad y Servicios Sociales |l
v de concurso

IDENTIFICADOR

3

DATOS PERSONALES

APELLIDOS, NOMBRE: Ficticio, Ciudadano DOC. IDENTIDAD: 99999018D

CONVOCATORIA

_.E: n°® 191 de 4 de Octubre de 2021

de Area - Cirugia Pléstica, Estética y Reparadora IRNO: Libre

CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Facultativo/a Especialista/,_%
N® SOLICITUD: 21C0002902 L

DOCUMENTACION ADJUNTA
Experiencia profesional

Cuando se haya realizado la firma con Autofirma aparecera la siguiente pantalla.

fg PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA =

Publicaciones  Convocatorias v RNEEWIUGCRAE @ Ayuda v & 99999018D
REGISTRO DE LA PRESENTACION DE MERITOS N° 3 (PASO 3 DE e I

= La presentacion de méritos ha sido firmada correctamente. Continde con el registro,

€ INFORMACION: esta pendiente el registro. DEBE REGISTRAR LA PRESEI

J!\‘ Presentacion de méritos

[E REGISTRAR PRESENTACION

IMPORTANTE: la presentacién de méritos para la fase de concurso no se considerara completada
hasta que ésta no se registre.

Por dltimo, pinchamos en Registrar Presentacion.

Si el registro finaliza satisfactoriamente se nos muestra un mensaje indicandolos la fecha y hora en
que se ha realizado y el nimero de registro.
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Publicaciones Convocatorias = Mis solicitudes v [z ¥ ERS & 99999018D|
DETALLES DE PRESENTACION DE MERITOS PARA FASE DE CONC TET I

Creacién > « La presentacion de méritos ha sido registrada correctamente (nimero de registro 2022000000001530,
fecha y hora 17/06/2022 09:09:01).
Identificador
3
Convocatoria Solicitud
Concurso-Oposicién - Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia Pldstica, Estética y Reparadora (04-10-2021) 21C0002902

Al cerrar la ventana emergente podemos comprobar los datos de fecha de firma, registro, el niimero
de registro y descargar la solicitud de presentacion de méritos en un documento PDF.

=
DESCRIPCION FICHEROD
Curso de especializacion alergologia
Curso de actualizacion nuevos métodos

Fecha de alta
17/06/2022 08:34:49

Fecha de firma js., »
17/06/2022 08-56:48 3 Descargar presentacion
Fecha de registro Nimero de registro
17/06/2022 09:09:01 2022000000001530

Si volvemos a los Detalles de solicitud de Inscripcion en Concurso-Oposiciéon y nos desplazamos
hasta el apartado FASE DE CONCURSO podemos visualizar todas las presentaciones de méritos que
hemos realizado.

Se pueden realizar tantas presentaciones de méritos como creamos necesarias siempre y cuando
nos encontremos en plazo.
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A ATENCION: el (itimo dia para presentar méritos es el 25/06/2022.

A Consultar Certificado de Servicios Prestados en el SES

2] Presentar méritos

FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA FECHA DE REGISTRO DETALLES
2 09/06/2022 10:38:24 Q

|

Lista de presentaciones de méxitos
| IDENTIFICADOR FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA FECHA DE REGISTRO DETALLES
| 1 16/06/2022 13:25:02 16/06/2022 13:55:17 16/06/2022 13:55:23 Q

2 16/06/2022 14:01:52 17/06/2022 08:06:21 17/06/2022 08:06:29 Q

3 17/06/2022 08:34:49 17/06/2022 08:56:48 17/06/2022 09:09:01 Q

3.10 Certificado de Servicios Prestados

Una vez que se publique en el DOE el anuncio de Certificado de Servicios Prestados en el SES
podemos proceder a su consulta. La consulta del Certificado estara disponible en el portal del
candidato a partir del dia siguiente la publicacién de dicho anuncio en el DOE. El enlace al mismo se
encontrara en el apartado FASE DE CONCURSO dentro de Mis Solicitudes — Solicitudes de
Concurso-Oposicion y seleccionando la solicitud de la convocatoria en cuestion.

€] Presentar alegacion al CSP 4] Presentar méritos

A ATENCION: el (iltimo dia para presentar méritos es el 25/06/2022

£~ Consultar Certificado de Servicios Prestados en el SES

IMPORTANTE: no sera necesaria la acreditacion de los servicios prestados en Centros o
Instituciones Sanitarias del Servicio Extremefio de Salud, aportandose de oficio por la Administracion.
Se publicara un anuncio en el DOE por cada convocatoria indicando la disponibilidad para su consulta
por los interesados dando un plazo de 5 dias habiles para alegar contra el certificado en el caso de que
estemos disconformes con los datos que posee el SES.

Si los datos del Certificado de Servicios Prestados son correctos, no tenemos que hacer nada. En caso
de disconformidad con la informacion que se halla en poder del SES podemos presentar alegaciones.

Se habilitara un bot6n dentro del plazo establecido para la presentacién de alegaciones al Certificado
de Servicios Prestados. La presentacion de alegaciones al certificado tiene las tres fases de creacion,
firma y registro.

68



FASE DE CONCURSO I €2 Presentar alegacion al CSP I 2] Presentar méritos

A\ ATENCION: el dltimo dia para presentar méritos es el 25/06/2022

j&, Consultar Certificado de Servicios Prestados en el SES €)

Pulsamos sobre presentar alegacion al CSP y aparece lo siguiente.

NUEVA ALEGACION A CERTIFICADO DE SERVICIOS PRESTADOS (PASO 1 DE 3) ~ v

Certificado de Servicios Prestados en el SES

Comentarios

Fichero adjunto

| Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo

Rellenamos el campo Comentarios para motivar nuestra alegacién y podemos subir también un
archivo en el campo Fichero adjunto, aunque esto no es obligatorio.

Una vez rellenos pulsamos en guardar y se nos muestra una pantalla similar a:

DETALLES DE ALEGACION A CERTIFICADO DE SERVICIOS PRES o ExiTo I

« Ha creado una alegacion sobre el resultado del ejercicio de fase de oposicién. Continde con los
AVISO: La alegacion estd INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso. (i ] siguientes pasos

Creacién > Firma electrénica > Registro

Identificador
3

OBJETO DE LA ALEGACION

Convocatoria
Concurso-Oposicion - Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia Plastica, Estética y Reparadora (04-10-2021) ®

Certificado de servicios prestados
Certificado de Servicios Prestados en el SES

Comentarios
Disconformidad con mi Certificado de Servicios Prestados. Faltan periodos de tiempo trabajado.

Fecha de alta
17/06/2022 10:06:03
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Ya se ha creado la alegacién al Certificado de Servicios Prestados. El siguiente paso es la firma

electrénica.

DETALLES DE ALEGACION A CERTIFICADO DE SERVICIOS PRESTADOS N 0 & &

AVISO: La alegacién esta INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso. €

Creacion > Firma electronica > Registro
Identificador
3

Convocatoria
Concurso-Oposicion - Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia Plastica, Estética y Reparadora (04-10-2021) @

Certificado de servicios prestados

Certificado de Servicios Prestados en el SES

Comentarios
Disconformidad con mi Certificado de Servicios Prestados. Faltan periodos de tiempo trabajado.

Fecha de alta
17/06/2022 10:06:03

Pulsamos sobre el pulgar hacia arriba para firmar la alegacién con Autofirma. Antes de realizar la

firma se nos mostrara una vista previa de la solicitud que vamos a firmar.

|
FIRMA DE LA ALEGACION N° 3 (PASO 2 DE 3) - %

|
Alegacion al Certificado de Servicios Prestados en JUNTA DE EXTREMADURA ™
E-zwue” el SES Consejeria de Sanidad y Servicios Sociales 1l
| IDENTIFICADOR
‘ 3
DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMBRE: DOC. IDENTIDAD:
CONVOCATORIA

CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia
Plastica, Estética y Reparadora
N® SOLICITUD: 21C0003075

D.0.E: n® 191 de 4 de Octubre de 2021
TURNO: Libre

FASE CONCURSO
OBJETO DE ALEGACION: Certificado de Servicios Prestados en el SES

COMENTARIOS
Disconformidad con mi Certificado de Servicios Prestados. Faltan periodos de tiempo trabajado.

DOCUMENTACION ADJUNTA
Sin documentacion

dispuesta en la Ley Orgainica 3/2018 de 5 d Diciembre, de Proteceidn de datos persanales y garantia de los derechos digitales.

DIRECTOR/A GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ASUNTOS GENERALES_ Avda_ de las Américas, 2 - 06800 Mérida

Los datos de cardeter personal contenidos en este formulario podrén ser inciuidos en ficheros o iones pars su fento en esta administracion. Usted tiane derecho a acoeder, rectificar y cancelar sus datos personales contenidos en dichos ficheros, conforme a lo
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Una vez firmada la alegacion y para que esta conste como presentada se debe proceder a su registro.
Pulsamos en el botén Registrar Alegacion.

REGISTRO DE LA ALEGACION N° 3 (PASO 3 DE 3) - &8

6 INFORMACION: esta pendiente el registro. DEBE REGISTRAR LA ALEGACION si quiere que sea valorada.

L Alegacién
!

[F¥ REGISTRAR ALEGACION

Cuando termine el registro se nos devuelve el niimero de registro y la fecha y la hora en la que se ha
realizado.

DETALLES DE ALEGACION A CERTIFICADO DE SERVICIOS PRES TETT I

Creacion 3 = La alegacion ha sido registrada correctamente (nimero de registro 2022000000001531, fecha y hora
17/06/2022 10:21:08).

Identificador
3

OBJETO DE LA AL EGACION

Convocatoria
Concurso-Oposicién - Facultativo/a Especialista de Area - Cirugia Plastica, Estética y Reparadora (04-10-2021) @

Certificado de servicios prestados
Certificado de Servicios Prestados en el SES

Comentarios
Disconformidad con mi Certificado de Servicios Prestados. Faltan periodos de tiempo trabajado.

Fecha de alta
17/06/2022 10:06:03

Fecha de firma

17/06/2022 10:18:11 - e E e

Fecha de registro Numero de regisiro
17/06/2022 10:21:08 2022000000001 531

La alegacion se analizara y podra ser estimada o desestimada. En el primer caso se modificara el
certificado de servicios prestados que sera tenido en cuenta por el tribunal.
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3.11 Presentacion de alegaciones a la fase de concurso

En el plazo de diez dias habiles contados a partir del dia de la publicacion de la relacion provisional
de aprobados, los aspirantes podran presentar las alegaciones que estimen pertinentes en relacion con
la puntuacion de la fase de concurso.

Para la presentacion de alegaciones podemos utilizar el enlace que aparece junto con la relacion
provisional de aprobados:

Relacién provisional de aprobados: Acuerdo del 09/03/2023 (A Fichero asociado
Relacién provisional de aprobados: Relacidn provisional de aprobados turno Libre (A Fichero asociado
Relacién provisional de aprobados: Relacion provisional de aprobados turno Discapacidad [A Fichero asociado
Relacién provisional de aprobados: Relacion provisional de aprobados turno Promacién interna (A Fichero asociado

Informacién relacionada: Flazo de presentacion de alegaciones a la puntuacion de |a fase de concurso: 10/03/2023 - Za0342023

. . - .
Enlace para presentar alegaciones a las puntuaciones de la fase de concurso ¢ (4" Presentar alegacion

También podemos presentar la solicitud de alegacion a la fase de concurso accediendo a nuesta parte
privada del portal, pinchamos en Mis Solicitudes — Solicitudes de Concurso-Oposicion y
seleccionamos la solicitud correspondiente.

Nos desplazamos hacia la parte inferior en los detalles de la solicitud y pulsamos en el botén
“Presentar alegacion al concurso” que aparece en el apartado “FASE DE CONCURSO”.

Enlace para presentar la solicitud de alegaciones a la fase de ¢ €3] Presentar alegacion al concurso
concurso -

A\ ATENCION: el iltimo dia para presentar alegaciones a la fase de concurso es

L Consultar Certificado de Servicios Prestados en el SES

Nos aparece la pantalla de creacién de una alegacion a la puntuacion de la fase de concurso. En este
formulario podemos ver la Convocatoria, nuestra solicitud de inscripcién, la puntuacion obtenida
en la fase de concurso, un campo de texto, Comentarios, donde se pueden describir las alegaciones
a la fase de concurso y opcionalmente incluir un fichero adjunto con el que justificar nuestra alegacion.

En la imagen siguiente se muestra un ejemplo de creacion de una alegacion.
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PRESENTACION DE ALEGACION A LA FASE DE CONCURSO (PASO 1 DE 3) - v

FASE DE CONCURSO
Convocatoria Su solicitud de inscripcion
Concurso-Oposicion - Técnico/a Especialista de Laboratorio (05-11-2021) 21C0021650

Puntuacion obtenida

FORM EXP TOTAL Exp1 Exp2 Exr4 Exp5 OTRAS ACT TOTAL CONC
6,000 17,880 17,760 0,000 0,000 0,120 0,000 23,880
ion de los de la tabla

= FORM: Formacion

» EXP TOTAL: Experiencia profesional

= Exp1: Exp. ISSPP y otras AAPP misma categoria o titulacion sanitaria que la requerida plaza a la que se opta

= Exp2: Exp. lISSPP y otras AAPP en otra categoria sanitaria distinta a la que se opta

» Exp4: Exp. cooperacion internacional o ayuda humanitaria

» Exp5: Exp. centros privados misma categoria

= OTRAS ACT: Otras actividades

= TOTAL CONC: Puntuacitn total de la fase de concurso

.

No estoy de acuerde con la puntuacion que se me ha otorgado en |a Experiencia en Instituciones Sanitarias piblicas en la misma categoria sanitaria. Se incluye un fichero adjunto con los periodos y calculos realizados y el total que a
mi me sale 18 puntos.

A

Fichero adjunto

[ Examinar... | Alegacion fase concurso.pdf I

Una vez relleno el formulario pulsamos en el botén de guardar o si no estamos seguros de la alegacion
podemos pinchar en cancelar.

Cuando pulsemos sobre el botén Guardar y todo ha ido correctamente aparecera una pantalla similar
a la siguiente:

DETALLES DE ALEGACION A LA FASE DE CONCURSO P

« Ha creado una alegacion a la puntuacion obtenida en la fase de concurso. Continie con los siguientes pasos.

AVISO: La alegacion esta INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso. €

Creacion 2> Firma electrénica > Registro
Creada
Identificador
4
PPUNTUACIGN DE LA FASE DE CONCURSO
Convocatoria Su solicitud de inscripcion

Podemos ver los detalles de la solicitud de alegaciones a la fase de concurso. Si todo es correcto
pulsamos en el bot6n de firmar alegacion (pulgar hacia arriba).

ALLES DE ALEGACION A LA FASE DE CONCURSO Al B ]

AVISO: La &l ‘estd INCOMPLETA. Debe continuar con o proceso. €

Creacidn

-

Firma electrénica > Registro

Identificador

Convacatoria Su solicitud de inscripcién
e 1) 2160021650

Puntuacién obtenida

FORM EXP TOTAL Expl Exp2 Expd ExpS OTRAS ACT TOTAL CONC

£000 17,880 17,760 0000 0,000 0120 0000 23,880

Descripcién de los encabezados de la tabla
+ FORM: Formacion
+ EXP TOTAL: Experiencia profesional
« Expl: Exp. ISSPP y olras AAPP misma calegoria o titulacién sanitaria que |a requerida plaza a la que se opta
« ExpZ Exp. ISSPP y otras AAPF en ofra categoria sanitaria distinta a |a que se opta
+ Expd: Exp. cooperaciin intemacienal o zyuda humanitaria
+ Expls Exp. centros privados misma categoria
+ OTRAS ACT: Otras actividades
+ TOTAL CONG: Puntuacién total de Ia fase de concurso

Comentarios
No estoy de acuerdo con la ha otorgado Sanitarias piblicas en la misma i incluye un fichero o] ¥ y el total que a mi me sale 18 puntos.

/- Descargar fichero adjunto
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Se nos muestra una vista previa de la Alegacién a la fase de concurso que vamos a presentar.
Comprobamos que los datos son correctos y si es asi volvemos a pulsar en el pulgar hacia arriba para
firmar la solicitud con Autofirma. En caso contrario pulsamos sobre volver para poder editar la
solicitud y realizar los cambios que creamos necesarios antes de proceder a su firma.

FIRMA DE LA ALEGACION N° 4 (PASO 2 DE 3) -~ b
!5 Alegacion a la fase de concurso JUNTA DEEXTREMADURA =
IDENTIFICADOR
4
DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMERE: Ficticio Nuevo, Candidato DOC. IDENTIDAD: 99999018D
CONVOCATORIA
CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Técni E ialista de L i D.0.E: n.® 213 de 5 de noviembre de 2021
N* SOLICITUD: 21C0021650 TURNO: Libre
FASE DE CONCURSO
PUNTUACION OBTENIDA:

FORM EXP TOTAL Exel Exe2 Expd ExeS OTRAS ACT TOTAL CONC
6,000 17,880 17,760 0,000 0,000 0,120 0,000 23,880

DESCRIPCION DE LOS ENCABEZADOS DE LA TABLA

FORM: Formacion

EXP TOTAL: Experiencia profesional

Exp1: Exp. ISSPP y otras AAPP misma categoria o titulacion sanitaria que la requerida plaza a la que se opta
Exp2: Exp. IISSPP y otras AAPP en olra categoria sanitaria distinta a la que se opla

Exp4: Exp. cooperacion internacional o ayuda humanitaria

Exp5: Exp. centros privados misma categoria

OTRAS ACT: Otras actividades

TOTAL CONC: Puntuacion total de la fase de concurso

COMENTARIOS
No estoy de acuerdo con la puntuacion que se me ha otorgado en la Experiencia en Instituciones Sanitarias publicas en la misma categoria sanitaria. Se incluye un fichero adjunto con los periodos y calculos realizados y el total que a mi me
sale 18 puntos.
DOCUMENTACION ADJUNTA
Adjunto_49_21650_20230314-135112.pdf

TRIBUMAL DE SELECTION, Arda. defas A, 2 - 50808 Mivela

Pinchamos en el Pulgar y se lanza el programa AutoFirma. Seleccionamos el certificado con el que
vamos a presentar la alegacién (que debe ser el mismo que el de la solicitud) y tras la firma obtenemos
la siguiente pantalla.

REGISTRO DE LA ALEGACION N° 4 (PASO 3 DE 3)

@ Eximo

i + La alegacion ha sido firmada comectamente. Continde con el registro,
) INFORMACION: esté pendiente el registro. DEBE REGISTRAR LA ALEGACION si quiere que el Tribunal la valore.

- Alegacion

|B8 REGISTRAR ALEGACION

Para terminar, debemos proceder a registrar la alegacion. Pulsamos en el boton REGISTRAR
ALEGACION.

Si todo ha ido bien, se nos muestra una pantalla como la siguiente indicando que el registro se ha
realizado de forma satisfactoria.

DETALLES DE ALEGACION A LA FASE DE CONCURSO r— I

Creacion > » Laalegacion ha sido registrada correctamente (ndmero de registro 2023000000000849, fecha y hora 05/04/2023 11:24:34).
Identificador
4
Convocatoria Su solicitud de inscripcién
6n - Técnico/a ialista de Laby 1-2021) 2160021650

Puntuacién obtenida

FORM EXP TOTAL Exr1 Exr2 Exr4 ExpS OTRAS ACT TOTAL CONC

6,000 17880 17,760 0,000 0,000 0120 0,000 23880
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Podemos comprobar en los detalles de la alegacién la fecha de la firma, la fecha del registro y el
nimero de registro asociado. También nos podemos descargar la alegacion en PDF.

FORM EXP TOTAL Exp1 Exp2 Exr4 Exp5 OTRAS ACT TOTAL CONC

6,000 17,880 17,760 0,000 0,000 0,120 0,000 23,880

Descripcion de los encabezados de la tabla
« FORM: Formacion
« EXP TOTAL: Experiencia profesional
« Exp1: Exp. lISSPP y otras AAPP misma categoria o titulacion sanitaria que la requerida plaza a la que se opta
« Exp2: Exp. ISSPP y otras AAPP en otra categoria sanitaria distinta a la que se opta
« Exp4: Exp. cooperacion internacional o ayuda humanitaria
« Exp5: Exp. centros privados misma categoria
+ OTRAS ACT: Otras actividades
+ TOTAL CONC: Puntuacion total de la fase de concurso

Comentarios
No estoy de acuerdo con la puntuacién que se me ha otorgado en la Experiencia en Instituciones Sanitarias publicas en la misma categoria sanitaria. Se incluye un
fichero adjunto con los periodos y calculos realizados y el total que a mi me sale 18 puntos.

A

Descargar fichero adjunto

Fecha de alta
14/03/2023 13:51:12

Fecha de firma

05/04/2023 11:21:52 +rp Descargar alegacion

Fecha de registro Numero de registro
05/04/2023 11:24:34 2023000000000849

Se pueden registrar tantas alegaciones como se considere necesario siempre y cuando estemos en el
plazo establecido para presentarlas.

Lista de alegaciones

IDENTIFICADOR FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA FECHA DE REGISTRO DETALLES
4 14/03/2023 13:51:12 05/04/2023 11:21:52 05/04/2023 11:24:34 Q

= 05/04/2023 11:43:23 05/04/2023 11:43:59 05/04/2023 11:44:01 Q

3.12 Presentacion de documentos

Los aspirantes que hayan superado el proceso selectivo y que, en funcién de la puntuacion obtenida,
se encuentren dentro del nimero total de las plazas ofertadas en su categoria, deberan presentar en el
plazo de diez dias habiles a contar desde el siguiente al de publicacion de la relacién definitiva de
aprobados, los siguientes documentos acreditativos del cumplimiento de los requisitos exigidos en la
convocatoria.

Para presentar la solicitud con la documentacién correspondiente a los requisitos de la convocatoria
podemos pinchar en el enlace que aparece en la publicacion.
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v  Concurso-Oposicidn - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (12-05-2022) 28/10/2022

Relacién definitiva de aprobados: Resclucion del 28/10/2022 - DOE 5

5 Fichero ascciade

Informacién relacionada: Plazo d= presentacién de documentacion: 29/10/2022 - 11/11/202FEnlace presentacion documentacion ¢ [ Presentar documentacién

Otra manera de presentar la solicitud de presentacion de documentacion es acceder con el certificado

electrénico, pinchar en Mis Solicitudes — Solicitudes de Concurso-Oposicién y seleccionar la que
corresponda.

Nos desplazamos hacia la parte inferior en los detalles de la solicitud y pulsamos en el botén
“Presentar Documentacion” que aparece en el apartado “REQUISITOS”

Boton presentacion documentacion ¢ £%] Presentar documentacién

#  RO01 Poseer i3 nacionalidad espafola

e un Estado miembro de fa L

Furopea @

Ha autorizado al SES a consultar sus datos. Mo es ne rio gue aporte documentacion.

- RO02 Edad minima de 16 arfios @

Ha autorizado al SES a consultar sus datos. No es necesario que aporte documentacisn

Antes de pulsar el botén para presentar la documentaciéon referente a los requisitos podemos
comprobar cuales son los requisitos de la convocatoria. Para algunos como son los referentes a los
datos de identidad o la inexistencia de antecedentes penales de naturaleza Sexual, si cuando

generamos la solicitud autorizamos al Servicio Extremefio de Salud a consultar dichos datos no sera
necesario aportar esta documentacion.
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£ Presentar documentacién

“ RO01 Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unidn Europea @ . .
Para este requisito no es necesario aportar

Ha autorizado &l SES a consultar sus datos. No es necesario que aperte documentacién. ‘e -
3 - q documentacién pues autorizamos al SES su consulta

#  RO02 Edad minima de 16 afios @

D Ha autorizado &l SES a consultar sus datos. Mo es necesario que aporte documentacién.

. RO03 No haber cumplida 1a edad de jubilacion forzosa @

5] Ha autorizado &l SES a consultar sus datos. No es necesario que aporte documentacion.

~  RO04 Estar en posesion de una titulacion de las exigidas por la convocatoria o en condiciones de obtenerla dentro del plazo de presentacion de solicitudes @

El cumplimiento del requisito debe ser acreditado presentando la documentacion necesaria

#  ROQS No tener [a condicidn de personal estatutario fije de la misma categoriz y en su caso, especialidad & la que se opte, en cualguier Servicio de Salud, en |z fecha en que finalice &l plazo de
presentacidn de solicitudes ®

El cumplimiento del reguisito debe ser acreditade presentando la documentacién necesaria

. RO06 No haber side separado del servicio y/o inhabilitado @

El cumplimiento del reguisito debe ser acreditado presentando |a documentacion necesaria

~  ROO7 Poseer la capacidad funcional necesaria para el desempefio de las funciones que se deriven del correspondiente nombramiento @&

El cumplimiento del requisito debe ser acreditado presentando la documentacién necesaria

#  ROOB Estar en situacion legal de desempileo durante, al menos, los tres meses inmediatamente anteriores a la fecha de publicacidn de la convocatoria en &l Diaric Oficial de Extremadura @

Estado de revisién @ Este requisito ya fue revisado en la fase de presentacion de solicitudes
E==3
| Lista de s de d i acreditativa |
IDENTIFICADOR FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA FECHA DE REGISTRO DeraLLes

Mo ha presentade documentacicn

Al pulsar sobre Presentar documentacion nos aparece la siguiente pantalla:

| MUEVA PRESENTACION DE DOCUMENTACION PARA REQUISITOS (PASO 1 DE 3) N v

o

Se muestra en la parte superior la convocatoria correspondiente, el nimero de solicitud y en la parte
inferior el listado con la documentacién asociada a cada requisito que debemos marcar para aportar a
la solicitud. Esta documentacion tiene que haber sido afiadida previamente en Mi Perfil — Mi
Documentacion.
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El tipo de documentacién que se presenta en la fase de requisitos, en funcién de los requisitos
existentes en cada convocatoria es:

- Ausencia de delitos de naturaleza sexual: La documentacion que se debe aportar para el
cumplimiento de este requisito es una Certificacion Negativa del Registro Central de
delincuentes sexuales.

- Ausencia de sancién/inhabilitacion: se corresponde con una Declaracién jurada de no haber
sido separado del servicio mediante expediente disciplinario de cualquier servicio de salud o
Administracion Publica, ni hallarse inhabilitado con caracter firme para el ejercicio de
funciones publicas, y de no estar sometido a sancién disciplinaria o condena penal que impida
en su Estado el acceso a la funcién publica para los aspirantes que no posean la nacionalidad
espafiola. El modelo de solicitud para este documento se encuentra en la web. Solo tiene que

firmarlo digitalmente.

Descripeidn del ipa de docamentacién ssleccionado

* Tipo de documentacién

Ausencia de sancidn/inhabilitacion

Este fipo de documentacién correspende a un modela que geners e Portal can sus datos personales. Consditelo y firmelo electrinicamentz antes de guardario.

Declaracidn jursda

) Firma electrénica + ni ion j
A electronic ¢ Pulse en Firma electrénica para completar la declaracion jurada

- Certificado médico oficial: debe aportar un Certificado médico oficial acreditativo de no
padecer enfermedad ni defecto fisico o psiquico que imposibilite el normal desempefio de las
tareas o funciones objeto de la convocatoria.

- Discapacidad: aporte un documento que acredite el reconocimiento de la discapacidad. Se
comprobara el grado, el tipo y el periodo de reconocimiento de la discapacidad.

- Identidad: documento que acredite la identidad: DNI o NIE. Se comprobara el nimero de
identificacion, el nombre, los apellidos, la fecha de nacimiento y la nacionalidad.

- No condicion estatutario fijo misma categoria: se corresponde con una declaracién jurada
o promesa de no poseer la condicion de personal estatutario fijo de la misma categoria y/o
especialidad a la que accede. Se procede como para el caso de ausencia de
sancion/inhabilitacion. Pulse en Firma electronica para que se genere el documento con la
declaracion jurada.

- Titulacion: para aportar la documentacion que acredite estar en posesion del titulo académico
o del certificado exigido para la participacién en el proceso selectivo. Se comprobara el
titulado, la titulacion y la fecha de expedicién.

Para proceder ordenadamente se recomienda subir la documentacién en Mi Perfil — Mi
Documentacion y luego proceder a crear la solicitud de Presentacion de Documentacion.
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€ INFORMACION: debe marcar la documentacion que desea presentar para cada requisito pendiente. Si en las siguientes tablas no figura la documentacién que desea
adjuntar debe afiadirla en su perfil, en el menid 'Mi documentacion’.

» RO001 Poseer la nacionalidad espariola o de un Estado miembro de la Unicn Europea
23 Ha autorizado al SES a consultar sus datos. No es necesario gue aporte documentacion.

 identided |

Descripcion Ficriero
~ oni

= R0O02 Edad minima de 16 afios
[E55) Ha autorizado al SES a consultar sus datos. No es necesario que aporte documentacion.

==
Descripcion FicxEro
™ Dni

= RO03 No haber cumplido la edad de jubilacicn forzosa
5] Ha autorizado al SES a consultar sus datos. No es necesario gue aporte documentacion.

| dentided |

Descripcion FicxEro
™ oni

» RO004 Estar en posesion de una titulacién de las exigidas por la convocatonia o en condiciones de obtenerla dentro del plazo de presentacidn de solicitudes

DESCRIPCION FictEro
™ Titlo

= RO0S No tener la condicidn de personal estatutario fijo de la misma categoria y en su caso, especialidad a la que se opte, en cualquier Servicio de Salud, en la fecha en que
finalice el plazo de presentacidn de solicitudes

[ Mo Condicién Estatutario Fijo Misma Categoria |

Descripcion FicHero

Marcamos todos los documentos que queremos que se tengan en cuenta en la presentacion de
documentacién para justificar que cuamplimos los requisitos de la convocatoria y pulsamos en Guardar.

Convocatoria Solicitud ﬁ
Concurso-Oposicion - Grupe Auxiliar de Funcion Administrativa (12-05-2022) 22C0000038 Botén Guardar

| DOCUMENTACION QUE DESEA PRESENTAR |

€ INFORMACION: debe marcar la documentacién que desea presentar para cada requisito pendiente. Si en las siguientes tablas no figura la documentacion que desea
adjuntar debe afiadirla en su perfil, en el ment 'Mi documentacion’.

» RO001 Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unidn Europea
[C55) Ha autorizado al SES a consultar sus datos. No es necesario que aporte documentacion.

=
Descripcion FicrEro
™ oni

Si todo ha ido bien se nos comunicara con el siguiente mensaje:
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DETALLES DE SOLICITUD DE INSCRIPCION EN CONCURS0-OPO o 6xTo I

Creacién ES Firma electrénica = Presentacion de documentacion creada correctamente. Continte con los siguientes pasos.
DATOS PERSONALES
Nombre Apellidos
Candidato Ficticio Nuavo
Fecha de nacimiento Documento de identificacién Nacionalidad
01/01/2004 9999907180 Espafia

Antes de proceder a firmar la solicitud podemos previsualizarla pulsando en Firmar (pulgar hacia
arriba) o editarla pulsando en el botén del lapiz:

DETALLES DE PRESENTACION DE DOCUMENTACIGN PARA REQUISITOS o 0 & b

AVISO: La presentacion de documentacién esta INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso. € Editay ﬁ ﬁ
Creacion > Firma electrénica > Registro  Firmar

Identificador
25
Convocatoria Solicitud
Concurso-Oposician - Grupo Auxiliar de Funcion Administrativa (12-05-2022) 2200000038
DOC ITACIO DCIAD
= RO01 Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estade miembro de Iz Unidn Europea
Descripcion Fichero
DMI
= R002 Edad minima de 16 afios
DESCRIPEION FicHerD
DNI
= RO03 No haber cumplido la edad de jubilacidn forzosa
DESCRIPCION FicHerD
DNI

Tras pulsar en Firmar Presentacion de documentacion aparece la siguiente pantalla:
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Firmar presentacién con Autofirma 0
& - Presentacion de documentacion acreditativa JUNTA DE EXTREMADURA

IDENTIFICADOR
25

DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMBRE: Ficticio Nuevo, Candidato DOC. IDENTIDAD: 99999018D

CONVOCATORIA

CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa D.O.E:1
N° SOLICITUD: 22C0000038 TURNO: Libre

DOCUMENTACION ADJUNTA
R001 Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unién Europea
DNI
R002 Edad minima de 16 afios
DNI
R003 No haber cumplido la edad de jubilacion forzosa
DNI
R004 Estar en posesidon de una titulacion de las exigidas por la convocatoria o en condiciones de obtenerla dentro del plazo de presentacion
de solicitudes
Titulo
R005 No tener la condicién de personal estatutario fijo de la misma categoria y en su caso, especialidad a la que se opte, en cualquier
Servicio de Salud, en Ia fecha en que finalice el plazo de presentacion de solicitudes

No condicién estatutario fijo misma categoria 09/09/2022
DNNA M hahar cidn An Adal inin w/n inhahilitad,

Nos muestra la solicitud de Presentacion de documentacién acreditativa que vamos a firmar
digitalmente y la documentacién adjunta que aportamos a la solicitud.

Pulsamos en firmar presentaciéon con Autofirma.

Después de firmar aparece la siguiente pantalla:

Mis solicitudes v > ENITGERS & 99999018D
DETALLES DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION PARA REQ) @ ExTo l

+ La presentacion de documentacion ha sido firmada correctamente. Contintie con el registro.
AVISO: La presentacion de documentacion estd INCOMPLETA. Debe contil
Creacién > Firma electrénica > Registro
Firmada
Identificador
25
Convocatoria Solicitud
Concurso-Oposicidn - Grupo Auxiliar de Funcidn Administrativa (12-05-2022) 22C0000038

Para terminar con el proceso tenemos que registrar la presentacion de documentacion.Pulsamos en
la bandera para proceder con el registro.

Mis solicitudes v [ FATIGERS & 99999018D

DETALLES DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION PARA REQUISITOS

AVISO: La presentacion de documentacion esta INCOMPLETA. Debe continuar con el proceso. '
Registrar presentacién

Creacion > Firma electronica > Registro

Identificador

25

Convocatoria Solicitud
Concurse-Oposicidn - Grupo Auxiliar de Funcion Administrativa (12-05-2022) 22C0000038
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Antes de realizar el registro, se termina el proceso y nos aparece una pantalla similar a la siguiente:

REGISTRO DE LA PRESENTACIGN DE DOCUMENTACION N° 25 (PASO 3 DE 3) - s

€ INFORMACION: esta pendiente el registro. DEBE REGISTRAR LA PRESENTACION DE DOCUMENTACIGON si quiere que sea tenida en cuenta.

A
~=_ Presentacién de documentacion

[P¥ REGISTRAR PRESENTACION

Si el registro se realiza correctamente se nos mostrara el mensaje:

DETALLES DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION PARA REQ ©6xTo I

Creacion 3 » La presentacion de documentacion ha sido registrada correctamente (nimero de registro

O 2022000000002992 fechay hore 29122022 205116,

Identificador

25

Convocatoria Solicitud

Concurso-Oposicion - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (12-05-2022) 2200000038
DOCUMENTACIGN ASOCIADA

Podemos ver el pdf firmado de la solicitud de presentaciéon de documentacién visualizando los Deta-
Iles de Presentacién de Documentacion para requisitos

« ROO7 Poseer la capacidad funcional necesaria para el desempeiio de las funciones que se deriven del correspondiente nombramiento
DESCRIPCION FICHERO

Certificado médico

Fecha de alta
28/12/202219:59:38

Fecha de firma X 1 i 16
= };, Descargar presentacion @ Pinchando aqui podemos _d_escargar el PDF con la presentacién de
28/12/2022 20:46:17 documentacién para requisitos
Fecha de registro Numero de registro
28/12/2022 20:51:16 2022000000002892

Se pueden presentar tantas solicitudes de presentacion de documentacién como se crea necesario
dentro del plazo establecido.
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3.13 Eleccion de Plazas

Finalizado el plazo de presentacion de documentos, se publicara en el Diario Oficial de Extremadura
la resoluciéon de la Direccion General de Recursos Humanos y Asuntos Generales del Servicio
Extremefio de Salud que contendra la relacion de plazas que se ofertan, los aspirantes que han
superado el proceso selectivo y acreditado que retinen los requisitos. Los aspirantes, deberan
cumplimentar la eleccién de plazas en el plazo de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente
al de la publicacion de esta resolucion en el Diario Oficial de Extremadura.

Para presentar una solicitud de eleccién podemos pinchar en el enlace que aparece en la publicacién
de la convocatoria indicada en la pagina web, tras la resolucion de la eleccion de plazas.

#  Concurso-Oposicidn - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (12-05-2022) 20/12/2022

Procedimiento de eleccion de plazas: Resolucién de 15-12-2022 (DOE n.® 118 de 20-12-2022) ) Fichero asociado

Informacién relacionada: Plazo de presentacion de eleccion de plazas: 21/10/2022 - 03/11/2022. I (& Presentar eleccién I

Enlace eleccion de plazas ﬁ

Otra manera de presentar la solicitud de eleccién de plazas es acceder con el certificado electrénico,
pinchar en Mis Solicitudes — Solicitudes de Concurso-Oposicion y seleccionar la que corresponda.

Nos desplazamos hacia la parte inferior en los detalles de la solicitud y pulsamos en el boton
“Eleccién de Plazas” que aparece en el apartado “FASE FINAL”.

=
'a! PORTAL DEL CANDIDATO B ey S o
Publicaciones [T  Mis solicitudes = 7 ANIGERY & 99999013D
No ha presentade méritos
Puntuacién obtenida
3,000
| List de alegaciones |
IoenmiRcaDoR FEcHA DE ALTA FecHA DE FRMA FECHA DE REGISTRD DeevaLLes
Mo ha presentado alegaciones
Pulsamos aqui para crear solicitud de eleccion de plazas $ % Eleccidn de plazas
AA'TENCION: el iiltimo dia para presentar la eleccion de plazas es el 21/01/2023.
Bleccidn de plaras
IDENTIFICADOR FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA FECHA DE REGISTRO DeraLies
No ha presentado la eleccién de plazas

En el formulario que nos aparece vamos desplazando las plazas ofertadas a la tabla de plazas
escogidas asegurandonos de que estan ordenadas segtin el orden de prelacion deseado. Tenemos que
seleccionar, como minimo, tantas plazas como el numero de orden de eleccion que tenemos.
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i

PORTAL DEL CANDIDATO JNTA DS EXTRIMADIRA

Publicaciones NLGETGUEER A Mis solicitudes » 2 FATIGERS & 99999018D

NUEVA ELECCION DE PLAZAS (PASO 1 DE 3)

Convocatoria Solicitud

Concurse-Oposicién - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (12-05-2022) 22C0000038

Debe arrastrar las plazas deseadas desde la lista de plazas ofertadas z |a tabla de plazas escogidas y crdenarlas segin su preferencia. Le serd asignada la
primera gue quede disponible una vez se descarten las escogidas por otros candidatos siguiendo el orden de eleccion.

Plazas ofertadas Plazas escogidas

) Pusde escoger las reas cuyas plazas que desea visualizar Para asegurarse de que le s2a asignada una plaza debe escoger al

menos 25 plazas.

[ Pucde escoger los tipos de pla'zas que desea visualizar . e T s Em Al i6n 26 det b s
At. Primaria, Gerencias, At. Especializada, Area At. Primaria - elegir como minimo esa cantidad de plazas
— Arrastre aqui las plazas deseadas y ordénelas —

Badajoz, Mérida, Don Benito/Villanueva, Llerena/Zafra, Caceres, Coria, Plasencia, =

Afadir todas 9

. . . N TOTAL: 0 pLazas
0101 - Complejo Hospitalario de Badajoz (10 plazas) >

1BG2400001 - Auxiliar Administrativo/a de Gerencia - Gerencia de Badajoz >

1BP2400002 - Auxiliar Administrative de Apoyo de AP - Area de Badajoz >
1BP2400004 - Auxiliar Administrative de Apoyo de AP - Area de Badajoz >
1BP2400005 - Auxiliar Administrativo de Apoyo de AP - Area de Badajoz >
1BP2400052 - Auxiliar Administrative de EAP - Z.5.- San Rogue (Badajoz) >
1BP2400053 - Auxiliar Administrative de EAP - Z.5.- San Rogue (Badajoz) >

1BP2400056 - Auxiliar Administrative de EAP - 7.5.- Zona Centro (Badajoz) >
1BP2400057 - Auxiliar Administrative de EAP - 7.5.- Zona Centro (Badajoz) >
1BP2400059 - Auxiliar Administrative de EAP - Z.5.- Zona Centro (Badajoz) >

1BP2400060 - Auxiliar Administrative de EAP - Z.5.- Zona Centre (Badajoz) >

——— i w A= e w e s . e e -

En la imagen superior se muestra en la parte superior la Convocatoria para la que se va a realizar la
eleccién de plazas, el nimero de la Selicitud, las instrucciones para completar la solicitud de eleccion
de plazas, un filtro de Areas, un filtro Tipos de plazas para facilitar la eleccién y el conjunto de plazas
ofertadas que podemos elegir.
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'a! PORTAL DEL CANDIDATO i

Mis solicitudes = 7 AUV ERY & 99999018D

Convocatoria Solicitud

Concurso-Oposicion - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (12-05-2022) 22C0000038

Debe arrastrar las plazas deseadas desde |a lista de plazas ofertadas a |a tabla de plazas escogidas y ordenarlas segun su preferencia. Le sera asignada la
primera gue guede disponible una vez se descarten las escogidas por otros candidatos siguiendo el orden de eleccién.

Plazas ofertadas o Filtro de Areas Plazas escogidas

MRSl Puede escoger las dreas cuyas plazas que desea visualizar Para asegurarse de que le sea asignada una plaza debe escoger al

o L . e - . . : menos 25 plazas.
Badajoz, Mérida, Don Benito/Villanueva, Llerena/Zafra, Caceres, Coria, Plasencia, ~ P

ifipesepiEEas) Puede escoger los tipos de plazas que desea visualizar

. - L . i i # PLaza
At Primaria, Gerencias, At. Especializada, Area At. Primaria -

— Arrastre aqui las plazas deseadas y ordénelas —

0 Filtro Tipos de plazas Afiadir todas

. . . . TOTAL: 0 pLazZAS
0101 - Complejo Hospitalario de Badajoz (10 plazas) 2

1BG2400001 - Auxiliar Administrativo/a de Gerencia - Gerencia de Badajoz ?

1BP2400002 - Auxiliar Administrativo de Apoyoe de AP - Area de Eadajoz 3

1BP2400004 - Auxiliar Administrative de Apoyo de AP - Area de Eadajoz L

En el ejemplo de la imagen deberia elegir por lo menos 25 para poder generar su solicitud en PDF.
Mientras el niimero de Plazas escogidas no alcance esa cantidad no se habilitara el botén de guardar
que se encuentra en la parte superior derecha.

Para seleccionar las plazas ofertadas las podemos arrastrar hasta la columna de Plazas escogidas o
pulsar en la flecha hacia la derecha para moverlas de lugar.

Dentro de las plazas seleccionadas podemos cambiar el orden de preferencia arrastrando las plazas y
colocandolas en la posicion deseada.

Una vez hayamos terminado de seleccionar las plazas pulsamos en el boton Guardar que aparece en
la barra superior de color azul.

Podra visualizar un resumen de su solicitud de eleccién de plazas. Si todo es correcto tiene que
proceder a la firma pulsando sobre la mano con el pulgar hacia arriba.

Si quiere realizar alguna modificacion de su eleccién de plazas pulse en el boton Editar Eleccion de
Plazas (icono del lapiz).

Por ultimo, tiene que registrar la eleccion de plazas. Pulse en el botén el botdn “Registrar eleccion”
(bandera de cuadros).

Puede presentar tantas solicitudes de eleccion de plazas considerando que se tendra en cuenta la
ultima registrada, que anulara la anterior.
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4 Anexo l. Filtros, busquedas y paginacion.

4.1 Uso de busquedas, filtros y paginacion.

Los filtros, las btisquedas y la paginacién son una serie de herramientas que nos ofrece la nueva web
para acotar la cantidad de elementos que se muestran en un determinado momento en la pagina. Estos
tres instrumentos son comunes y se pueden utilizar en gran parte de las secciones de las que consta el
portal. Por eso se ha decidido incluirlos en este anexo para describir su uso de una manera mas
detallada.

4.1.1 Filtros

Los filtros se activan en el icono del embudo y como indica su nombre se pueden utilizar para filtrar
registros. Estan basados en una serie de campos.

Filtrar registros

Si pinchamos sobre el embudo aparece la ventana Establecer filtro.

Establecer filtro

Condiciones que deben
cumplirse | Todas | Alguna

Figura 63: Pantalla para establecer un filtro

En funcién de en que parte de la web nos encontremos las condiciones a filtrar variaran en funcion
de los campos existentes en cada registro. En este ejemplo, como nos encontramos en la pantalla de
publicaciones, podemos, por ejemplo, elegir, dentro del desplegable que el tipo de publicacion a
buscar sea igual a Resolucion de Convocatoria o las publicaciones de una convocatoria en concreto,
por ejemplo, enfermero.

Se puede indicar que se cumplan Todas las condiciones o s6lo alguna. Si seleccionamos la primera
opcion sélo filtrara aquellas publicaciones que cumplan todos los requisitos que hayamos puesto en
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el filtro; mientras que si seleccionamos alguna condicién en cuanto se cumpla alguna de las
condiciones indicadas aparecera la publicacion en el resultado del filtro.

En primer lugar, seleccionamos el tipo de publicacion. Queremos que sea igual a una del desplegable:

Establecer filtro

Tipo De
Publicacion

Condiciones que deben

i Todas una
cumplirse| Tod Alg

Igual

| Seleccione una opcic ~

Convocatoria

Texto

Fichero

Fecha De
Publicacion

Mo filtrar

Mo filtrar

Mo filtrar

Mo filtrar

I

Seleccione una opcidn...

Actualizacion (Bolsa de trabajo)

Acuerdo de fase de concurso (Oposicion)

Acuerdo de fase de oposicion (Oposicion)
Convocatoria de ejercicio de oposicién (Oposicién)
Informacidn relacionada

Listado definitivo (Bolsa de trabajo)

Listado provisional (Bolsa de trabajo)

Listado unico (Bolsa de trabajo)

Listas definitivas de admitidos y excluidos (Oposicion)

Figura 64: Establecer condiciones de un filtro a partir de un combo

Queremos filtrar las notas informativas que se han publicado para la categoria de Ingeniero Técnico

Industrial;
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Establecer filtro

Filtrar

Condiciones gue deben se pueden seleccionar
. todas las condiciones o
solo alguna de ellas
Tipo De Igual Nota informativa
Publicacion

Convocatoria Igual Oposicién - Ingeniero ~ ‘

Texto No filtrar ‘= se puede no filtrar,
que la condicion

sea igual o distinto,
contiene en un
Fecha De No filtrar campo libre, etc

Fichero No fiftrar

Publicacion

Figura 65: Posibles condiciones para aplicar a un filtro

Podemos indicar que se cumplan todas las condiciones, como estd marcado, que sélo se cumpla
alguna y al filtrar por campos que sea igual o distinto. En el caso del ejemplo tras darle al filtrar
aparecen el siguiente resultado:

PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS

Eliminar

Q -

A Oposicién - Ingeniero/a Técnico/a Industrial (09-04-2021) LR

Nota informativa: Apertura Plazo Presentacion Alegaciones: Desde 14/04/2021a 14/04/2021, ambos inclusive

1 publicaciones

Figura 66: Resultado tras aplicar un filtro

Tras establecer un filtro y visualizar los resultados, podemos eliminar dicho filtro o seguir filtrando,
por ejemplo, en el caso de que los resultados sean muchos. Para eso, volveriamos a pinchar en el
embudo. Para eliminar el filtro, pulsaremos en el embudo tachado, Eliminar.

Para saber que estamos ante los resultados de un filtro podemos observar que en la parte superior
izquierda aparece el icono del embudo en un color naranja.

4.1.2 Busquedas

Las busquedas permiten seleccionar registros mediante un texto libre, tecleando el texto a buscar y
posteriormente pulsando Intro o pulsando encima del icono de la Lupa. A continuacion, nos mostrara
los registros que contengan esa palabra.
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Figura 67: Cuadro de texto para realizar btisquedas

Por ejemplo, si tenemos en el portal del ejemplo, 220 publicaciones, tal y como se muestra en la
imagen:

PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS Y

2 3 45 .. 22 Sig ‘| ‘Q-

- Oposicion - Celador/a del Servicio Normal de Urgencias (12-04-2021) 13/04/2021

Nota informativa: La Fecha de Fin de Solicitud en la convocatoria de oposicion Celador/a del Servicio Normal de Urgencias es
el 14/04/2012
Nota informativa: Nueva nota informativa sobre la Fecha de Fin de Solicitud

A Oposicion - Fisiolerapeuta (08-04-2021) 13/04/2021
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Resolucion Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Admitides Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado

Nota informativa: Fecha de subsanacion de Solicitudes: Desde el 14/04/2021 hasta el 15/04/2021,ambos inclusive

“  Oposicion - Ingeniero/a Técnico/a Industrial (09-04-2021) 13/04/2021

Nota informativa: Apertura Plazo Presentacion Alegaciones: Desde 14/04/2021a 14/04/2021, ambos inclusive

A Oposicién - Limpiador/a (09-04-2021) 13/04/2021

Nota informativa: Apertura Plazo Presentacion Alegaciones: Desde 14-04-2021 a 14-04-2021, ambos inclusive

2 3 45 . 22 Sig | 10~ 220 publicaciones

Figura 68: Publicaciones actuales del portal

En la busqueda ponemos auxiliar, pues sélo queremos visualizar publicaciones que contengan esta
palabra:
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PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS Y

2 3 4 5 Sig auxiliar x -

A Oposicion - Grupo Auxiliar de Funcion Administrativa (09-04-2021) 13/04/2021
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Promocién interna - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Promocidn interna - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Resolucion Fichero PDF asociado

~\  Oposicion - Grupo Auxiliar de Funcion Administrativa (05-04-2021) 09/04/2021
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turno Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Resolucion Fichero PDF asociado

2 345 Sg 10~ 45 publicaciones

Figura 69: Resultado busqueda auxiliar

Las entradas que coinciden con la biisqueda aparecen resaltadas con fondo de color amarillo. Se puede
comprobar que el niimero de entradas se reduce a 45 publicaciones pues ahora s6lo estamos buscando
aquellas que contienen la palabra auxiliar.

auxiliar E'

| Haga clic para eliminar la bldsqueda activa

MY Tialamen TITAT annainda

Figura 70: Eliminar btisqueda activa

Para realizar una nueva biisqueda primero tenemos que borrar la actual. Pulsamos en la x y se limpia
el campo de texto de las bisquedas.

También se pueden buscar las entradas que coincidan con dos o mas palabras, por ejemplo, queremos
ver publicaciones que se correspondan con nota informativa. El resultado se muestra en la imagen:
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2 3 Sig nota infermativa x
~  Oposicion - Limpiader/a (09-04-2021) 13/D4/2021

Nota informativa: Apertura Plazo Presentacidn Alegaciones: Desde 14-04-2021 & 14-04-2021, ambos inclusive

~  Dposicion - Ingeni Téenicofa ial (09-04-2021) 12/04/2021

Nota informativa: Apertura Plazo Presentacidn Alegaciones: Desde 14/04/2021a 14/04/2021, ambos inclusive

A Oposicion - Fisioterapenta (08-04-2021) 13/04/2021
Nota informativa: Fecha de subsanacion de Solicitudes: Desde el 14/04/2021 hasta el 13/04/2021,ambos inclusive

~  Oposicién - Celador/a del Servicio Normal de Urgencias (12-04-2021) 13/04/2021
Nota informativa: Nueva nota informativa sobre |2 Fecha de Fin de Solicitud

Mota informativa: La Fecha de Fin de Solicitud en la convocatoria de oposicion Celador/a del Servicio Mormal de Urgencias es el 14/04,/2012

. Dposicion - Ingeni Técnicofa ial (03-04-2021) 09/04/2021

Mota informativa: Plazo de presentacion de documentacion: Desde el 10/04/2021 hasta el 12/04/2021, ambos inclusive

“~  Oposicién - Limpiadorfa (24-03-2021) 31/03/2021

Nota informativa: Plazo presentacidn documentacion - desde el 1-04-2021 al 5-04-2021, ambos inclusive

~  Oposicion - Facultativefa Especialista de Area - Aparato Digestivo (24-03-2021) 30/03/2021

Nota informativa: Plazo de presentacién de documentacion: Desde el 31/03/2021 hasta =l 31/03/2021, ambos inclusive

~ Oposicién - Grupo Auxiliar de Funcién Administrativa (24-03-2021) 30/03/2021

Nota informativa: Plazo de presentacisn de documentacion: Desde el 31/03/2021 hasta &l 31/03/2021, ambos inclusive

" iciin - Ingenierofa Técnicofa ial (24-03-2021) 30/03/2021

Nota informativa: Flazo de Presentacion de Documentacién: Desde el 31/03/2021 hasta el 05/04/2021, ambos inclusive

24 publicaciones

2 3 Sig | 10 -

Figura 71: Resultado publicaciones que contienen 'nota informativa'

Si queremos realizar una bisqueda que contenga cualquiera de las palabras que indiquemos en el
campo de texto, estas palabras deberan ir separadas por ; .

4.1.3 Paginacion

La paginacion nos permite filtrar el nimero de entradas que se muestran por pagina. Por defecto esta
cantidad estd puesta a 10. Pero podemos modificar este nimero en la fecha que aparece abajo y
seleccionar 1, 5, 10, 25...0 100.

También nos podemos mover por las paginas seleccionando el niimero de pagina en concreto o entre
paginas consecutivas Prev para ir a la pagina anterior y Sig para pasar a la pagina siguiente.

Para cambiar el nimero de entradas que queremos visualizar de una pagina pulsamos en el ntimero
de entradas por pagina como se muestra en la figura 69.
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PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS Y

2 3 4 Sig Q -

“\ Oposicion - Enfermero/a (01-04-2021) 12/04/2021
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Promocién interna - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Turno Promocién interna - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Resolucién Fichero PDF asociado
Listas definitiv. nitidos y excluidos: Turno Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas definitiv 5 nitidos y excluidos: Turno Libre - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas deﬁn'rtiv“ni‘lidos y excluidos: Turno Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas definitiv nitidos y excluidos: Turno Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas definitiv nitidos y excluidos: Turno Promocién interna - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas definitiv 20 nitidos y excluidos: Turno Promocién interna - Excluidos Fichero PDF asociado

75
100
2 3 4 sig| 10~ 32 publicaciones

Figura 72: Cambiar niimero de entradas por pdagina

Y seleccionamos, por ejemplo, 25. Entonces comprobamos que el niimero de entradas aumenta:

2 sig | Q-
A Oposicién - Enfermero/a (01-04-2021) 12/04/2021
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Resolucion [BFichero PDF ssociada
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Tumo Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Tumo Libre - Excluidos Fichero PDF ssociado
Listas provisi itidos y excluidos: - Admitidos (B Fichero PDF ssociado
Listas provisi itidos y : - Excluidos (B Fichero PDF sseciado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Tumo Promocién intema - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Tumo Promocién interna - Excluidos (B Fichero PDF ssociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Resolucion B Fichero PDF ssociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Turmo Libre - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Libre - Excluidos B Fichero PDF ssociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Discapacidad - Admitidos [BFichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Discapacidad - Excluidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Promocion interma - Admitidos. B Fichero PDF ssociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Promocién intema - Excluidos (AFichero PDF asociade
A Oposicién - Bibliotecario/a (04-03-2021) 04/03/2021
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Tumo Discapacidad - Admitidos Fichero PDF asociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Tumo Discapacidad - Excluidos (B Fichero PDF ssociado
Listas provisionales de admitidos y excluidos: Tumo Promocién intema - Admiticos (B Fichero PDF ssociado
Listas risi d itidos y excly Excluidos Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Resolucion B Fichero PDF ssociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Libre - Admitidos (B Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Libre - Excluidos Fichero PDF asosiado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Diseapacidad - Admitidos Fichero PDF ssociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Discapacidad - Exchuidos (B Fichero PDF ascciade
Listas definitivas de admitidos y excluidos: Tumo Promocion intema - Admitidos: Fichero PDF asociado
Listas definitivas de admitidos y excluidos: ~Excluidos Fichero PDF ssociado
2 59| 25 - 32 publicaciones

Figura 73: Numero de entradas por pdgina igual a 25

De esta manera podemos ir ajustando el nimero de entradas o registros que queramos visualizar.

Para movernos entre las diferentes paginas podemos seleccionar elementos de navegacién.

2 3 4 5 . 27 5ig | 10~

Figura 74: Navegacion entre pdginas
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Como nos encontramos en la pagina 1, este nimero aparece deshabilitado y también el enlace Prev,
pues es la primera pagina de publicaciones. Para pasar a la pagina siguiente podemos pulsar en el
nimero 2 o en Sig.

Prev 1 3 4 5 . 27 Sig 10 -
Figura 75: Navegacion, pagina 2

Al encontrarnos en la pagina 2, este nimero aparece en gris, deshabilitado, ya podemos darle a Prev,
pues no estamos en la primera pagina. Y asi sucesivamente, podemos navegar entre las distintas
paginas del portal.

5 Anexo ll. Autofirma 1.6.5

firm@

Para firmar una solicitud se Necesita el programa Autofirma con al menos la version 1.6.5. (Descarga
autofirma).

Autofirma es una aplicacion de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas
de Administracion Electronica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo.

Desde la pagina web seleccione la version de autofirma que se adapte a la version de su sistema
operativo. Cuando vaya a firmar cualquier documento del portal, solicitud o subsanacion, su
navegador le preguntara con que programa desea realizar la firma. Seleccione Autofirma si no le viene
marcado por defecto. Desde autofirma debe pulsar el certificado con el que quiera firmar en el caso
de que en su equipo haya varios certificados.

6 Anexo lll. Pasarela de pagos telematicos

Para realizar el pago de las solicitudes de oposiciones del SES se va a utilizar la pasarela de pagos
telematicos de la Junta de Extremadura.

La pasarela de pagos pretende facilitar al ciudadano el pago de las tasas relacionadas con tramites
con la Administracion a través de Internet. La pasarela de pagos permite al organismo dar un servicio
de pago telematico de tasas al Ciudadano a través de Internet.

Una pasarela de pago o TPV Virtual (también llamado Terminal Punto de Venta), hace referencia
al dispositivo y tecnologia que ayudan en la tareas de gestion de un pago telematico.
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Al realizar el pago de las tasas de la oposicion iremos pasando por una serie de pantallas.

En la primera, se nos mostrara la pasarela telematica de pagos de la Junta de Extremadura:

L
JUNTA DE EXTREMADURA

Informacion sobre la orden de pago

PASARELA DE PAGOS TELEMATICOS

Carta de pago: 1244567642634
Importe a pagar:
Concepto: AAAA Tasas Examen Oposicion
NIF: 99999018D 5'00 €
Apellidos vy nombre o Razdén Social: Ciudadano Ficticio

Seleccione el medio de pago

PAGO CON TARJETA

Pago con tarjeta

O Al seleccionar este medio de pago, sera redirigido a la pantalla de TPV virtual para la realizacion del pago.
Pagar
L1 visa
VISA — MasterGard)
) Electron

. » Asifunciona

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA N: SOD82Z7PA V: 1.4
Secretaria General de Administracidn Publica

El pago se tiene que hacer a través de una tarjeta de débito o de crédito, pulsando en el bot6n de pagar.
Los pasos se muestran a continuacion.



El primer paso seria seleccionar el modo de pago, con tarjeta o cargo en cuenta. Para realizar el pago
de las solicitudes de oposiciones del SES sélo se permite el pago con tarjeta.

Seleccione el medio de pago
PAGO CON TARJETA

Pago con tarjeta

o Al seleccionar este medio de pago, sera redirigido a la pantalla de TPV virtual para la realizacion del pago.
Pagar
L1 wvisa
VISA — Masteréard § | Maestro
[T Electron

.~ Asifunciona

Seleccione el medio de pago y pulse "Pagar”. o 2 3 4

Seleccione el medio de pago

Cargo en cuenta

Pago con tarjeta

@ A seleccionar este medio de pago, serd redingido a l pantalla de TPV virtual para la realizacion del pago

Ll VISA m
VisA v L

[t Electron

» sl funciona

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA N: S00827PA V: 1.4
Secretaria General de Administracién Publica

Figura 76: Paso 1: Forma de pago
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En el segundo paso, tendremos que introducir los datos de la tarjeta con la que vayamos a realizar el

pago:

método de pago

Datos de la operacion

Importe: 0,10 €

Comercio: JE%&%MDEDU RA
(ESPANA)

Terminal: 3482218131

Pedido: 000000024979

Fecha: 04/05/2021 08:17

DECWVIR
VISA @) mostercond

_ 10 Chaack:

Protect

Pagar con Tarjeta

N° Tarjeta:

Caducidad:

v BB €D -

Céd. Seguridad:

%]

Cancelar

Figura 77: Paso 2: Datos de la tarjeta

Castellano ~
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En la dltima pantalla podremos descargar un justificante de pago y tenemos que pulsar en el boton
volver para seguir con los pasos de creacién de la solicitud.

PASARELA DE PAGOS TELEMATICOS

JUNTA DE EXTREMADURA

¢ Pago efectuado correctamente.

Informacion sobre la orden de pago

Carta de pago: 1244567642643

Concepto: AAAA Importe pagado:

NIF: 999990180 0;10 €

Apellidos y nombre o Ciudadano Ficticio

Razdn Social:

Datos del pago

Para pasar a la fase de
registro de la solicitud

Numero de justificante: 0240000154302

Facha v hora del pago: 04/05/2021 08:20:36 .
NRC/NRO: 1244567042642000996299 Descargar Justificante 0

Podemos descargar un justificante de pago m

Figura 78: Paso 3: pago efectuado correctamente y descarga del justificante

Cuando pulsemos en volver a SES nos aparecera la pantalla:
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fé PORTAL DEL CANDIDATO JUNT A D EXTREMADURA

Publicaciones = Convocatorias~  Mis solicitudes « & 99999018D

REGISTRD DE LA SOLICITUD "21000001 o EXITo I

+ La solicitud ha sido pagada correctamente.
© INFORMACION: se va a registrar la solicitu

anteriormente.

},‘, Solicitud

Documentacion acreditativa que se va a registrar
No hay documentacidn acreditativa pendiente de registrar

Figura 79: Solicitud pagada correctamente

El justificante de pago en pdf también lo podemos descargar desde la vista de detalle de la solicitud.

Namero de carta de pago Fecha de pago Justificante de pag
1343221141209 09/04/2021 12:23:27 P340000090640 @

Figura 80: Vista del numero justificante de pago
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Pulsamos encima del nimero de justificante de pago:

DETALLES DE JUSTIFICANTE DE PAGO "ﬂl

Nimero
0340000090640

Cddigo seguro de verificacion
PPJEPRPUIKKWJGTHNFY3ALKMXWSD

Fecha de alta
09/04/2021 12:23:28

Jk» Descargar documento
PDF

Figura 81

: Vista detalle justificante de pago
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Y desde esta pagina pulsando en el pdf podremos descarga un documento similar al de la Figura 79:

Consejeria de Hacienda vy

Administracién Plblica RECIBO DE PAGO MODELO
JUNTA DE EXTREMADURA
Direccion General de Tributos 034

MN® de documento (034) 0340000050640 | ||||[|]]]]]]]]]]]]:|]]]]]]]]:|]]]]]]:|]II]]]]]]:I

DATOS DEL OBLIGADO AL PAGO
MIF 99999018D
Apelidos y nombre o Razon Social Ciudadano Ficticio

DATOS DEL DOCUMENTO PAGADO
M® documento pagado (carta de pago) 1343221141209

Concepto 0180 Por Derechos a Examenes

Fecha devengao/Ejercicio Periodo

DATOS DEL PAGO
Fecha y hora de pago 09/04/2021 12:23 Importe pagadao 10,00€
Medic de pago SIMULADOR PAGO NRC/MNRO 1343221141209000000000

Este recibo surte los efectos liberatorios previstos en el articulo 34 del Reglamento General de Recaudacion
desde el 09/04/2021 12:23 y por el importe de 10,00 euros.

Autenticidad verificable mediante Codigo Seguro de Venficacion (CSV):

PR.IFPRPEI GKKW.IRTHRNFY3A] KR SWAD

Figura 82: Imagen PDF de ejemplo de un justificante de pago

7 Anexo V. Certificados electréonicos reconocidos

¢Qué es un certificado electrénico?

Un certificado electrénico emitido y firmado por una entidad con capacidad para ello y que sirve para
identificar a una persona.

A esa entidad se le suele llamar de diferentes formas como: autoridad de certificacion, prestador de
servicios de certificacion.

Tal documento, identifica a una persona fisica o juridica y a una clave puiblica que se le ha asignado
para poder realizar procesos de firma y/o cifrado. Cada certificado estd identificado por un ntimero
de serie tinico y tiene un periodo de validez que esta incluido en el certificado.
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De un modo mas formal, segun la Ley de Firma Electrénica 59/2003, un certificado electrénico es un
documento firmado electrénicamente por un prestador de servicios de certificacion que vincula unos
datos de verificacion de firma (clave ptblica) a un firmante y confirma su identidad.

7.1 Como se obtiene un certificado digital clase 2 CA

Para obtener y utilizar un certificado digital clase 2 CA unicamente es preciso que usted disponga de
un ordenador con una versién adecuada del navegador. Todos los tramites a seguir para la obtencion
de dicho certificado son gratuitos.

CONFIGURACION PREVIA

Para obtener el certificado es obligatorio realizar este paso, que consiste en la instalaciéon del nuevo
software de generacion de claves. Recuerde que para obtener el certificado debe realizar el proceso
completo de obtencion en el mismo equipo, con el mismo usuario y no debe formatear el equipo
entre la solicitud y la descarga.

Descargue e instale el software adecuado para su sistema operativo desde el siguiente enlace.

https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software/instalacion-software-generacion-de-
claves

Este software se ha probado con las tltimas versiones de los navegadores EDGE, Chrome, Firefox,
Opera y Safari. Las compilaciones de Linux en las que se ha probado son (en su ultima version)
Ubuntu, Debian, Fedora y OpenSuse.

El proceso para obtener el certificado electronico consta basicamente de tres pasos:

1. Acceder a la pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, y solicitar su certificado.
(https://www.cert.fnmt.es/certificados). En el mend pulse Obtener Certificados Electronicos y a
continuacion Persona Fisica. Se abrira la web de la Sede Electrénica para la Solicitud. Pulse Obtener
Certificado Software y a continuacion Solicitar Certificado. El proceso se inicia con la siguiente
ventana:
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= 2. Solicitar Certificado

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE PERSONA FiSICA

Para tramitar la solicitud de su Certificade FMMT de Persona Fisica, por favor introduzea la informacian requerida:

M2 DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION I:I

PRIMER APELLIDO(tal y como aparece en su | |
documento de identificacian)

CORREO ELECTRONICO | |

Confirme aqui su CORREQ ELECTRONICO | |
INSTRUCCIONES:
- Recuerde que para evitar problemas en la selicitud v descarga de su certificade es necesaric haber configurado
correctamente su navegador. En nuestra sede electrénica encontrara el software de configuracion autematica.

- El n® del documento de identificacién (MIF / MNIE) debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la

izquierda si es necesario

- Aseglrese de que el correo electrénico asociade a su certificado es correcto, ya que a través de Este se enviaran todas

las notificaciones scbre el ciclo de vida de su certificado.

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de expedicion del certificado

Enwviar peticién

IMPORTANTE: Con la emisién de su nuevo certificade FMNMT de Persona Fisica el solicitante autoriza a la FMMT-RCM a

revocar y dejar sin efecto cualquier certificade del mismo tipo que la FNMT-RCM le haya emitide con cardcter previo e

El solicitante introduce su NIF o NIE (Debe componerse de 9 caracteres, rellenando con ceros a la
izquierda si fuera necesario) , su primer apellido, tal y como figura en ese documento y una direccion
de correo electrénico donde recibira el codigo de su solicitud. Debe leer y aceptar las condiciones de
expedicién del certificado y pulsar en Enviar peticién. El navegador generara su par de claves, ptiblica
y privada.

Seguidamente se le solicitard una contrasefia para proteger su solicitud de certificado. Esta contrasefia
se necesitara para la posterior descarga del certificado y es tinica y exclusivamente conocida por el
solicitante. En caso de olvidar esta contrasefia debera volver a iniciar el proceso de solicitud. Tras
introducir la contrasefia y pulsar en Aceptar, pasados unos segundos le aparecera un aviso indicando
que la solicitud se ha procesado correctamente y que se le ha enviado un correo con el codigo de
solicitud.

Debe acudir con este cddigo de solicitud a una oficina de registro o de acreditacion.

2. Provisto del cdodigo de solicitud, obtenido en el paso anterior, y un documento acreditativo de su
identidad (DNI, NIE) debe dirigirse personalmente a una oficina registradora de cualquiera de los
organismos que utilizan este tipo certificado para acreditar su identidad. La Fabrica Nacional de
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Moneda y Timbre cuenta con un servicio de localizacién de las oficinas mds cercanas a la calle, la
poblacién o la carretera en la que se encuentra. Puede encontrar la mas cercana a su domicilio en
https://www.cert.fnmt.es pulsando en Obtener Certificados Electronicos, Persona Fisica, Obtener
Certificado Software y acceder a Acreditar Identidad. En la parte de abajo le aparece el apartado
¢Donde puede acreditar su identidad? y ahi elegir la que mejor le convenga.

3. Descarga del certificado: una vez haya acreditado su identidad en una oficina de registro y
haciendo uso de su codigo de solicitud, puede proceder a descargar e instalar su certificado. Para ello
debe realizar una nueva conexion a la web de la FNMT desde el mismo ordenador en el que realizo
la solicitud.

Abra su navegador y entre en la pagina: https://www.cert.fnmt.es, en el mend pulse Obtener
Certificados Electrénicos, Persona Fisica, Obtener Certificado Software y a continuaciéon en
Descargar Certificado.

Debe introducir el NIF o NIE, el primer apellido y el Cédigo de la Solicitud. Consulte y acepte las
condiciones de uso y por ultimo pulse en Descargar Certificado.

Los tipos de certificados electrénicos admitidos por el SES son: el DNI electrénico (para usarlo
precisara de un dispositivo lector de tarjetas), el certificado certificado software emitido por la FNMT
y cualquier otro certificado electrénico reconocido.
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