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1 Registro de candidatos

Para poder darse de alta como usuario del portal necesita un certificado electrénico
reconocido. Una vez que disponga de un certificado electrénico, tarjeta criptografica o
certificado reconocido ya puede pinchar en: acceder — nuevo usuario tal y como se
muestra en la siguiente imagen.

fﬁ PORTAL DEL CANDIDATO AL

MNota informativa & Acceder con certificado electronico
Nuevo portal de empleo del SES
&+ Nuevo usuario

[A Fichero PDF asociado

Registrar un nuevo usuario |

PUBLICACIONES DE LOS PROCESOS SELECTIVOS

Al hacer clic en este enlace aparece una ventana emergente con la informacion del
certificado o certificados que tengamos en el equipo. Si todo es correcto, el navegador le
solicitara que elija el certificado que desea utilizar.



X
Seleccionar un certificado UNTA
nsejeria
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en saludextremadurades.ses.esid43,

Azunto Emisor Mamero de serie )
8220660d-cbal-43d3-9066... |M5-Crganization-Ac... 36CACTF0290606BC4D038466..,
va . -
mp CERTIEICADO 1 AC FMNMT Usuarios 11BC4487EFABAS255FFERT0...
ciad CERTIFICADO 2 AC Sector Publico 2T5B5ASAT94F0FICO0T1ASESS..,
CERTIFICADO 3 Secure Login User 5., 0360B1A473102ED5S32 o

z Datos del certificado Aceptar Cancelar
I -

Una vez seleccionado el certificado con el que vamos a darnos de alta, pasaremos a la
pantalla con el formulario de Nuevo Candidato. Algunos campos del formulario que se
presenta a continuacion aparecen autocompletados con la informacién incluida en el
certificado: Apellidos, Nombre, Tipo de documento de identificacion y, en el caso de que
se registre con un DNI, en el campo Nacionalidad le aparecera automaticamente la
espafiola. Estos datos se autorellenaran.

h PORTAL DEL CANDIDATO BRUADEETIRGATIAL
Publicaciones @ Ayuda~ -
NUEVO USUARIO - v
DATOS PERSONALES
* Nombre * Apellidos
Ciudadano Ficticio
* Fecha de naci *Sexo
(2]

*Tipo de documento de identificacion *DNI
DN - [ 999990180

* Nacionalidad

Espaia

DATOS DE CONTACTO

Domicilio en el extranjero * Direccion
[u]

*Provincia * Municipio *Cédigo postal

*Teléfono 1 Teléfono 2 * Correo electronico

NOTA: Los Apellidos, el Nombre y el Documento de Identidad aparecen deshabilitados
y, por lo tanto, no se pueden cambiar.



Como se acaba de indicar, el Tipo de documento no se puede modificar. Si Ud. ya se ha
registrado con un certificado, y por lo tanto dispone de un usuario, no puede registrarse
nuevamente con otro. Por ejemplo, si modifica su documento de identidad y ya estaba
registrado anteriormente, debe hacer llegar esta peticion al SES.

El candidato debe rellenar todos los datos del formulario precedidos de * puesto que son
obligatorios. En caso contrario no nos permitira finalizar el registro como nuevo usuario.

El nombre de usuario se corresponde con el documento de identidad tal y como se muestra
en la imagen:

ACCESO A LA PLATAFORMA

* Nombre de usuario
99999018D

El correo electrénico se debe rellenar con letras mintsculas para que sea validado
correctamente. Debe tener especial cuidado en rellenar este campo con una direccién de
correo electronico correcta y a la que tenga acceso pues una vez terminado el proceso de
registro se le enviara a esta direccion un enlace para validarla.

Hay que resaltar que si no se valida la direccién de correo electrénico no se tiene acceso
al resto de funciones del sistema. Una vez validado el correo electrénico correctamente,
puede acceder al portal como se explica en la siguiente seccion.

Una vez terminado el registro recibira un correo del tipo:

De Portal del Candidato - Servicio Extremefio de Salud <seleccion.personal @salud-juntaex.es> 11
Asunto Validacidn de direccién de correo electrénico

A mi-

Para completar correctamente el registro en el Portal del Candidato del Servicio Extremeiio de Salud debe validar la direccion de correo
electrénico aportada. Esto se realiza pinchando en el siguiente enlace, o copiandolo y pegandolo en la barra de direcciones de su navegador:

https://saludextremadurades.ses.es/seleccionpersonal/usuarios/validarCorreo/5/0vBaUvQzgh5pvudcMINTxi Y152 1TrQIR

El plazo de validacion finaliza el dd/mm/aaaa hh:mm:ss‘.

Previamente a inscribirse en una bolsa de trabajo, debe seleccionar la titulacion que le
habilita para poder generar su solicitud para optar a dicha categoria y/o especialidad.

2 Titulaciones

Las titulaciones de los candidatos son las que habilitan para presentarse a los procesos
selectivos y a las bolsas de trabajo.

Dar de alta una solicitud implica dar de alta la titulacién correspondiente. La subida de la
documentacién se realiza en el apartado Mi Documentacion.

Si pulsamos sobre Mi perfil - Titulaciones aparecera la siguiente pantalla:



fﬁ PORTAL DEL CANDIDATO el

TITULACIONES DEL CANDIDATO "99999018D"

L0 A continuacion se muestra el catalogo de titulaciones contemplado por el SES. Marque aquéllas que posee en la actualidad.

Expandir nodos Contraer nodos Maostrar nodos marcados |

Aparece un formulario desplegable donde las titulaciones son agrupadas por el Grupo al
que pertenecen: A1, A2, C1, C2y E.

Si, por ejemplo, queremos inscribirnos en una bolsa de enfermero/a, vamos expandiendo
los nodos pulsado en el + hasta llegar a la titulacion que tenemos. Y hacemos clic sobre
ella.



PORTAL DEL CANDIDATO ol

Publicaciones Convocatorias v Mis solicitudes «

TITULACIONES DEL CANDIDATO "99999018D"

m A continuacion se muestra el catalogo de titulaciones comemplado por el SES. Margue aguéllas que posee en la actualidad.

Expandir nodos Contraer nodos Mostrar nodos marcados
+ Al
= AZ
= Diplomados
EDiplomado en enfermeria @ Marco la titulacion que poseo
O Diplomado/a en Terapia Ocupacional o eguivalente
O Ingenieros técnicos
O Arguitecto técnico

O Enfermere Especialista en Enfermeria Obstétrico-Ginecoldgica (Matrona)

Voy seleccionando todas las titulaciones que tenga. Para ver las titulaciones que he
marcado pulso en el botéon Mostrar nodos marcados y aparece una pantalla similar a
esta:



ia! PORTAL DEL CANDIDATO L

Expandir nodos Contraer nodos Mostrar nodes marcados

o

- AZ

+ Diplomados Expande todas las titulaciones que estan

marcadas por el candidato
O Ingenieros técnicos

O Arguitecto técnico
O Enfermero Especialista en Enfermeria Obstétrico-Ginecoldgica (Matrona)
= 1
O Técnico/a Superior en Anatomia Patologica y Citologia, Técnico/a Superior en Anatomia Patologica y Citodiagndstico
& Bachiller
O Técnico/a superior en Dietética
- G2
™ Graduado escolar
O Graduads en Educacién Secundaria Obligatoria
O Técnico en Cuidades Auxiliares de Enfermeria (Ciclo formative de Grado Medio, familia profesional de Sanidad)

- E

b Certificado Oficial de Estudios Obligatorios

NOTA: debe poseer la titulacién que le habilita para inscribirse en una bolsa de trabajo.

3 Documentacion

En el apartado Mi Documentacion se suben los PDFs clasificandolos por tipo de
informacion. El tipo de documentacion que se puede subir es: Ausencia de delitos de
naturaleza sexual, Ausencia de sancién/inhabilitacién, Certificado médico oficial,
Curriculum profesional, Discapacidad, Docencia, Experiencia Profesional, Formacidn,
Identidad, No Condicion Estatutario Fijo Misma Categoria, Proyecto de
Direccion/Gestion, Publicaciones, Resultados de Ejercicios de Oposicion, Situaciéon
administrativa de empleado ,Situacion de desempleo, Titulacion, Victima de terrorismo y
Victima de violencia de género.

En el apartado Mi Documentacion se categoriza la documentacion de los candidatos por
tipo y se selecciona de un desplegable el tipo de documentacion a la que corresponde el
fichero. Es obligatorio afiadir una descripcion sobre la documentacién que se va a afiadir
a su perfil.



Se pueden afadir tantos PDFs de documentacién por cada apartado como sea necesario.

Para ir subiendo documentacién pulsamos en el icono de afiadir + y nos aparecera la
siguiente pantalla:

fﬁ PORTAL DEL CANDIDATO N R e

Publicaciones  Convocatorias>  Mis solicitudes & 99999018D

LISTA DE DOCUMENTACION DEL CANDIDATO

MNueva documentacion

\I Q- &

TiPO DE DOCUMENTACION DESCRIPCION FicHEROD FECHA DE ALTA

10~ 0 registros

Y a continuacién se presenta la pantalla para subir la nueva documentacién del usuario.

f!! PORTAL DEL CANDIDATO BT D B R AR A S

Publicaciones  Convocatorias»  Mis solicitudes v & 99999018D

NUEVA DOCUMENTACION DE CANDIDATO - v

* Tipo de documentaci6n

Seleccione una opcién > |

* Descripcion

* Fichero

Examinar... | No se ha seleccionado ninguan archivo. ]

Debera rellenar los tres apartados: el tipo de documentacion (seleccionando un tipo de los
que se muestran en el desplegable), una descripcion, que es un campo libre en el que
podra incluir un texto para identificar la documentacién que va a subir y, por ultimo, suba
el fichero que tenga el contenido de la documentacién. El documento a subir tiene que
ser en formato PDF. El tamafio maximo permitido para los documentos en la plataforma
es de 2 MB. Debe navegar por el arbol de directorios de su ordenador hasta encontrar el
fichero que se corresponda con la documentacion.

El tipo de documentacién que se puede subir se muestra en el desplegable:



Conssjeria de Sanidad y Servicios Sociales |l

fé PORTAL DEL CANDIDATO JUNTA DE EXTREMADURA =

Publicaciones  Convocatorias*  Mis solicitudes> @ Ayuda~ & 99999018D

* Tipo de documentacién

Seleccione una opcion...

Ausencia de delitos de naturaleza sexual
Certificado médico oficial

Discapacidad

Docencia

—— Experiencia profesional
Formacion
Identidad
Publicaciones
Situacion de desempleo =

- Ausencia de delitos de naturaleza sexual: documento que acredite no haber sido
condenado por sentencia firme por algin delito contra la libertad e indemnidad sexual.

- Certificado médico oficial: certificado médico oficial acreditativo de no padecer
enfermedad ni defecto fisico o psiquico que imposibilite el normal desempefio de las
tareas o funciones objeto de la convocatoria.

- Curriculum profesional: detalle de titulos académicos, en especial, experiencia
profesional, de gestiéon y de formacién que avalen la citada idoneidad, asi como
publicaciones, cursos y cualesquiera otros méritos relevantes acompafiando los
justificantes acreditativos de los méritos alegados

- Discapacidad: esta documentacién estd relacionada con poseer un grado de
discapacidad igual o superior al 33 por ciento, legalmente reconocido por el 6rgano
competente. El poseer la discapacidad puede habilitarle a presentarse por el turno de
discapacidad o a obtener una bonificacion en el pago de la tasa.

- Docencia: en este apartado se puede incluir documentacion que acredite la participacion
como docente en acciones formativas, en cursos académicos de la universidad, tutor
docente y/o colaborador docente de conformidad con las bases de la convocatoria.

- Experiencia profesional: aqui podemos subir documentacion relativa a certificados de
servicios prestados, informes de vida laboral, contratos privados de trabajo, alta en el IAE,
alta el Régimen Especial de Trabajadores Autonomos de la SS o mutualidad, en su caso,
de conformidad con las bases de la convocatoria.

- Formacion: Documentos que acrediten estudios de licenciatura, grado y/o titulo de
doctor, titulos de formacién especializada, estudios que habilitan para el acceso a la
categoria, titulos de formacion profesional, cursos o actividades formativas, etc. Todo ello
de conformidad con las bases de la convocatoria.



- Identidad: documento que acredite la identidad: DNI o NIE. Se comprobara el numero
de identificacion, el nombre, los apellidos, la fecha de nacimiento y la nacionalidad.

- No condicion estatutario fijo en la misma categoria: declaracion jurada o promesa de
no poseer la condicién de personal estatutario fijo de la misma categoria y/o especialidad
a la que accede.

- Proyecto de Direccion/Gestion: proyecto de Direccion y/o Gestion para el desarrollo
de las funciones establecidas en el puesto convocado, en el que deberad incluir los
objetivos que pretende cumplir y la metodologia a utilizar para alcanzar los mismos, en
relacién con las estrategias generales del Servicio Extremefio de Salud en materia
sanitaria.

- Publicaciones: si seleccionamos esta opcion incluiremos documentacién que acredite
trabajos cientificos y de investigacion de conformidad con las bases de la convocatoria.

- Resultados de ejercicios de oposicion: documentacion que acredite resultados de
ejercicios de oposicion.

- Situacién administrativa de empleado piuiblico: nombramientos como personal de
cualquier Administracion Publica, incluidos Servicios de Salud, y/o cualquier otra
documentacion que acredite una situaciéon administrativa de empleado ptblico como
tomas de posesion, reservas de plaza, excedencias, servicios especiales, reingresos, etc.

- Situacion de desempleo: para que los aspirantes que se encuentren en situacion legal
de desempleo durante, al menos, los tres meses inmediatamente anteriores a la fecha de
la publicacion de la convocatoria en el Diario Oficial de Extremadura, puedan acreditar
esta situacion.

- Titulacion: el candidato puede subir en pdf imagenes de la titulacion o titulaciones que
obran en su poder.

- Titulacién (declaracion jurada préxima obtencion): se trata de una declaracién
jurada de estar en disposicion de finalizar el periodo de formacion para la obtencién de la
titulacion necesaria para participar en una bolsa de trabajo. Es necesario aportar esta
documentacién para los médicos y enfermeros especialistas que quieran acogerse al Plan
de fidelizacion y captacion de talentos.

- Victima de terrorismo: Los aspirantes que tengan la condiciéon de victimas del
terrorismo, conyuges o parejas de hecho, asi como sus hijos, debiendo subir como
documentacién en PDF el certificado acreditativo de tal condicion.

- Victima de violencia de género: Las personas que tengan la consideracion de victimas
de violencia de género a que hace referencia la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre,
de Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de Género, deben subir la
documentacion acreditativa en este apartado.



4 Mi Formacion

En mi formacion iremos afiadiendo todos los cursos que tengamos, indicando la
denominacién, el nimero de créditos, la fecha de finalizacion y en el apartado
observaciones, podemos incluir una descripcion identificativa del curso. Por tltimo,
tenemos que seleccionar del desplegable Documentacién asociada una que certifique el
curso. Esta documentacién tiene que haberse afiadido previamente en el apartado Mi
Documentacion bajo la categoria Formacion.

NUEVO CURSO - v

* Nombre

Curso de urgencias y emergencias I

* Créditos * Fecha de finalizacién
35 l 12/06/2024 ‘ ]

Observaciones

Urgencias y Emergencias Médicas

Debe seleccionar la documentacion que desea adjuntar al curso. Si en la siguiente lista no figura
|la documentacion que desea adjuntar debe afadirla en su perfil, en el meni "Mi documentacion'.

* Documentacién asociada

Curso de especialista en urgencias -

Todos los cursos incluidos en el apartado formacién en el plazo adecuado seran tenidos
en cuenta en el siguiente corte de bolsa.

5 Experiencia profesional

En Mi experiencia profesional introduciremos todos los periodos de tiempo trabajados
que tengamos, excepto los del SES, que el sistema los daré de oficio.

En la pantalla Mi Experiencia Profesional, podemos filtrar del desplegable por qué tipo
de experiencia queremos mostrar la experiencia que previamente hemos introducido:
Instituciones Sanitarias Publicas, Investigacion en Instituciones Sanitarias Publicas, Otras
Administraciones Publicas, Centros Privados o Integracion de Personal Funcionario y
Laboral.

MI EXPERIENCIA PROFESIONAL

| Instituciones Sanitarias Publicas v|

Instituciones Sanitarias Publicas

Investigacién en Instituciones Sanitarias Publicas Q *
D SRS LA sTATER Otras Administraciones Publicas Erns
Centros Privados
10~ Integracion de Personal Funcionario y Laboral 0 registros

Para afiadir un nuevo periodo de experiencia, pulsamos en el botén afiadir (+).



MI EXPERIENCIA PROFESIONAL

| Instituciones Sanitarias Pablicas v ‘
Pulsamos aqui para afiadir un nuevo periodo de experiencia ¢ Q ~ &~
DiscIPLINA ESTATUTARIA Inicio Fin PORCENTAJ P erroror g FECHA DE ALTA
10~ 0 registros

Primero seleccionamos el tipo de experiencia, a continuacién, la categoria/Especialidad,
después el tipo de puesto desempefiado (puesto base, jefatura o puesto directivo), la fecha
de inicio y de finalizacion del contrato y, por ultimo, el porcentaje de la jornada. En el
campo de texto de observaciones podemos poner una descripcion del periodo laboral
Aunque no es obligatorio, si es recomendable afiadir un texto en observaciones para una
mejor identificacién del periodo.

Por dltimo, tenemos que seleccionar del desplegable Documentacién asociada una que
certifique el curso. Esta documentacion tiene que haberse afiadido previamente en el
apartado Mi Documentacion bajo la categoria Experiencia Profesional

NUEVA EXPERIENCIA LABORAL h v

* Tipo de experiencia

Instituciones Sanitarias Pablicas -

* Categoria/Especialidad * Tipo Puesto

Enfermero/a - Puesto base -
* Fecha de inicio Fecha de fin * Porcentaje de jornada
[ 01/01/2019 ‘ = l [ 31/01/2019 ‘ ) I I 100 ¢

Observaciones

Tiempo trabajado como enfermero en el Sag J
Y.

Debe seleccionar la documentacion gue desea adjuntar al tramo de experiencia. Si en la siguiente
ista no figura la documentacion que desea adjuntar debe afiadirla en su perfil, en el menii "Mi documentacion’.

* Documentacion asociada

Certificado de servicios prestados en SAS 2019 -

Por tltimo, pulsamos en Guardar (V).

Veremos como esta nueva experiencia aparece en el resumen de experiencias:

MI EXPERIENCIA PROFESIONAL

Instituciones Sanitarias Piblicas ~
+ Q- &
ISCIPLINA ATUTARIA INICIO IN ORCENTA.JE OQUEADO ECHA DE ALTA
4 D Esm I Fi P Bu F Au
O  Enfermero/a 01/01/2019 31/01/2019 100,00 Z7u77Zuz4 09:25:12

10 1 registros




Repitiendo estos pasos vamos rellenando toda la experiencia profesional que tenemos.

6 Solicitudes de Bolsa

Una vez que hemos rellenado los datos de nuestra experiencia profesional y méritos
vamos a crear la solicitud de bolsa de trabajo. (aunque realmente, para generar una
solicitud en bolsa, solo es imprescindible haber seleccionado una de las titulaciones que
aparezcan como requisitos en la convocatoria).

Para inscribirnos en una bolsa podemos hacerlo de dos maneras. En primer lugar,
seleccionar del menu superior, Convocatorias — Convocatorias de Bolsa de Trabajo.
Seleccionamos la categoria/Especialidad en la que nos queremos inscribir y pulsamos en
el botén Solicitar inscripcion tal y como se muestra en la siguiente imagen.

DETALLES DE CONVOCATORIA DE BOLSA DE TRABAJO h

Categoria/Especialidad Estado

Celador/a @ Publicada @

Fecha de resolucion Fecha de publicacion DOE

20/09/2017 26/09/2017 N? 185 - 26 Septiembre 2017

. . - . - r
Inicio de solicitudes Fin de solicitudes E Solicitar inscripcion
27/09/2017 Plazo abierto y permanente

Pulsamos aqui para crear una inscripcion de bolsa

REQUISITOS ZONIFICACION TIPOS DE VINCULACION CORTES PUBLICACIONES

<]

Regquisimo

O  Ro11 - No haber sido condenado por sentencia firme por algdn delito contra la libertad e indemnidad sexual, en los términos establecidos
en la Ley Orgénica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccién Juridica del Menor

O  Ro05 - No tener la condicién de personal estatutario fijo de la misma categoria y en su caso, especialidad a la que se opte, en cualguier

La segunda manera de inscribirse en una bolsa de trabajo es seleccionar el menu Mis
solicitudes — Solicitudes de Bolsa de Trabajo y por dltimo pulsa en el bot6n afiadir (+).

Antes de empezar a rellenar la solicitud, aparecera un mensaje:



Proceso de formalizacion de solicitud

Va a iniciar usted la inscripcion en un proceso selectivo convocado por el Servicio Extremefio

de Salud. Fl tramite consta de TRES FASES sucesivas: CREACION, FIRMA y REGISTRO. Para
realizar correctamente la inscripcion debe concluir las tres fases. De lo contrario, su solicitud

no sera considerada y, en consecuencia, no aparecera en los listados oficiales de admitidos y
excluidos.

Cuando finalice los tres pasos del tramite de inscripcion, recibira un correo electrénico del
SES comunicandole su correcta inscripcion en el proceso selectivo del que se trate,
aportéandole ademas detalles sobre el registro de su solicitud.

Por favor, chequee regularmente el buzén de correo electrénico que ha indicado como contacto
para el Portal de Seleccién de Personal del SES, porque esa sera la via prioritaria por la que el
SES se comunicara con usted para tratar cualquier incidencia relacionada con su solicitud.

Esta ventana emergente nos indica que la inscripcion en una bolsa de trabajo consta de
tres pasos: creacion, firma y registro. Hasta que no se hayan realizado estas tres fases, s
no quedara constancia de la presentacion de su solicitud para el Servicio Extremefio de
Salud.

Tras cerrar la ventana emergente, empezaremos a rellenar la solicitud de bolsa. Aparecera
una ventana con el titulo NUEVA SOLICITUD DE INSCRICION EN BOLSA DE
TRABAJO. Si hemos pulsado en el boton Selicitar Inscripcion desde una convocatoria,
nos aparecera automaticamente rellena la convocatoria de bolsa a la que queremos
inscribirnos. Si hemos accedido desde Solicitudes de Bolsa de Trabajo, debemos
seleccionar del desplegable la convocatoria para la que queremos crear la solicitud.

Si no aparece la convocatoria que queremos puede ser debido a que, o bien no hemos
seleccionado previamente la titulacion que habilita para inscribirnos en la bolsa o bien ya
tenemos generada una solicitud para dicha convocatoria.



NUEVA SOLICITUD DE INSCRIPCIGN EN BOLSA DE TRABAJO (PASO 1 DE 3) - v

Nombre Apellidos

Ciudadano Ficticio

Fecha de nacimiento Documento de identificacién Nacionalidad
01/01/2000 99995018 Espafia

Ver todos los datos personales

* Convocatoria

Seleccione una opcidn.. -

|
Seleccione una opcion...
Bolsa de trabajo - Celador/a (08-07-2024)
[ Bolsadetrabajo - Celador/a Discapacidad Intelectual (12-07-2024)
< Bolsa de trabajo - Cocinero/a (16-07-2024)
Bolsa de trabajo - Electricista (10-07-2024)
Bolsa de trabajo - Enfermero/a (17-07-2024)
Bolsa de trabajo - Enfermero/a - Neonatologia (15-07-2024)

Re

Bolsa de trabajo - Facultativo/a Especialista de Area - Psiquiatria (12-07-2024)
Bolsa de trabajo - Grupo Administrativo de Funcién Administrativa (15-07-2024)
Bolsa de trabajo - Grupo Auxiliar de Funcion Administrativa (11-07-2024) o

En la parte inferior de la solicitud podemos ver dos pestafias. En la primera, los requisitos
de la convocatoria y los permisos de consulta; en la otra, la zonificacién.

Respecto a los requisitos incluye una lista de los que se deben cumplir a fecha fin del
corte para que la solicitud sea admitida.

IMPORTANTE: para el Plan de fidelizacién y captacion de talentos los aspirantes
deben cumplir el requisito R045. Este consiste en una declaracién jurada de estar en
disposicion de obtener la titulacion en el mismo mes natural en el que se genera la
solicitud de inscripcién.

Este documento se genera a través del portal. Para realizarlo tenemos que pulsar sobre el
documento de identidad — Mi documentacion. Pinchamos en el icono de afadir (+) y en
tipo de documentacién sefialamos Titulacién (declaracién jurada préxima obtencion).



NUEVA DOCUMENTACION DE CANDIDATO

* Tipo de documentacién

| Seleccione una opcion...

[

|dentidad

No condicion estatutario fijo misma categoria
Proyecto de Direccion/Gestion

Publicaciones

Resultados de ejercicios de oposicion

Situacién administrativa de empleado publico
Situacion de desempleo
Titulacion

Titulacion (Decl. jurada préxima obtencion)

Victima de terrorismo

Declaracién jurada de estar
disposicion de finalizar el periodo de
formacion para la bbtencién de la
titulacion necesaria para inscribirse en
una bolsa de trabajo

En el siguiente desplegable, el de Convocatoria, seleccionamos la convocatoria para la

que queremos realizar la declaracion jurada.

NUEVA DOCUMENTACION DE CANDIDATO

*Tipo de documentacién

Titulacién (declaracién préxima obtencién) - selectivo

y firmelo electrénicamente antes de guardarlo.

* Convocatoria ©

Declaracion jurada de estar en dispesicion de finalizar una formacién requerida para participar en un proceso

Este tipo de documentaci6n corresponde a un modelo que genera el Portal con sus datos personales. Rellene el formulario si aparecen mas campos, consulte el PDF

- v

| Seleccione una opcidn..

[

Seleccione una opcidn...
Bolsa de trabajo - Facultativo/a Especialista de Area - Neurologia (09-07-2024)

—— Bolsa de trabajo - Facultativo/a Especialista de Area - Psiquiatria (12-07-2024)
Bolsa de trabajo - Enfermero/a Especialista de Salud Mental (16-07-2024)
Bolsa de trabajo - Psicologo/a Clinico (19-07-2024)
Bolsa de trabajo - Enfermero/a Especialista Obstétrico-Ginecoldgico (21-11-2013)
Bolsa de trabajo - Enfermero/a Especialista de Salud Mental (03-03-2014)
Bolsa de trabajo - Enfermero/a Especialista del Trabajo (03-10-2014)
Bolsa de trabajo - Facultativo/a Especialista de Area - Alergologia (18-02-201 5)
Bolsa de trabajo - Facultativo/a Especialista de Area - Andlisis Clinicos (18-02-201 5)

Por ultimo, del desplegable Titulacion que esta en disposicion de obtener, seleccionamos

la correspondiente.

A continuacién, pulsamos en el enlace Firma electrénica para firmar la declaracién

jurada.



Una vez firmado el documento, hay que pulsar en el boton de Guardar para que se genere
y guarde el documento en Mi Documentacién.

NUEVA DOCUMENTACION DE CANDIDATO - v

*Tipo de documentacién — . o = = : —
Declaracion jurada de estar en disposicién de finalizar una formacion requerida para participar en un proceso

Titulacion (declaracién préxima obtencidn) - selectivo

Este tipo de documentacion corresponde a un modelo que genera el Portal con sus datos personales. Rellene el formulario si aparecen més campos, consulte el
y firmelo electrénicamente antes de guardarlo.

* Convocatoria
Bolsa de trabajo - Facultativo/a Especialista de Area - Alergologia (18-02-2015) -
Por altimo, tras la firma, hay que pulsar en

* Titulacién que esté en disposicién de obtener Guardar Documento

Médico/a Especialista en Alergelogia -

;"-— Declaracién jurada

F
O Firma electrénica @ Pulsamos en firma electronica para firmar la declaracion con Autofirma

Una vez que hemos pulsado en Guardar, podemos comprobar en Lista de Documentacién
del candidato que aparece la declaracién jurada que hemos firmado:

LISTA DE DOCUMENTACION DEL CANDIDATO

© INFORMACION: algunas tipos de documentacién reflejan una situacion temporal y tienen un plazo de validez. Al excederlo no podrén ser utilizados en mas fases de los procesos
selectivos, aunque seguiran vinculados conforme lo realizado durante su vigencia.

Tipos de documentacion con vigencia acotada

Tipo de documentacion Vigencia

Ausencia de sancién/inhabilitacion 3 meses

No condicion estatutario fijo misma categoria 3 meses

Titulacidn (Decl. jurada préxima obtencidn) 1 meses

2 Sig Q ES
TIPO DE DOCUMENTACION DESCRIPCION FicHEROD FECHA DE ALTA
ID Titulacion (Decl. jurada praxima obtencién) Proxima obtencion titulacion Médico/a Especialista en Alergologia (8/2024) 30/08/2024 12:38:17 I

O certificado médico oficial Certificado médico oficial no padacer defecto fisico o psiauico [A 24/07/202410:03:46

Cuando hayamos creado el documento, tenemos que afiadir la documentacién al requisito
de la solicitud.

Para realizarlo volvemos a los detalles de la solicitud de bolsa de trabajo y en el requisito
R045 pulsamos en Afiadir documentacion:

~  RO45 Generar la solicitud de inscripeidn habiendo finalizado la formacion especializada requerida o estando en condiciones de finalizaria en el mismo mes natural

Titulo o declaracion jurada estar en disposicién obtenerla en el mismo mes natural de generacion de solicitud. La declaracion jurada esta dispoenible en Mi
Documentacién/Crear Nuevo documento/Tipo documento = Titulacién (Decl. jurada préxima obtencidn).

<+ Afiadir documentacién @ Pulsamos aqui para anadir la declaracion jurada
que previamente hemos firmado

Seleccionamos de nuestros documentos subidos el correspondiente a la declaracion
jurada:

Documentacion aportada



/ Titulacién (Decl. jurada préxima obtencién)

O Préxima obtencion titulacién Médico/a Especialista en Anatomia Patolégica (8/2024)

Y pulsamos en Guardar.

#~ RO045 Generar la solicitud de inscripcion habiende finalizado la formacidn especializada requerida o estando en condiciones de finalizarla en ef misma mes natural

Titulo o declaracién jurada estar en disposicion obtenerla en el mismo mes natural de generacion de solicitud. La declaracion jurada estd disponible en Mi
Documentacion/Crear Nuevo documento/Tipo documento = Titulacién (Decl. jurada préxima obtencién).

Documentacién aportada

IPr{mma obtencién titulacién Médico/a Especialista en Anatomia Patoldgica (8/2024) I Ty

+ Afiadir documentacion

En el apartado de permisos de consulta, tenemos dos casillas que podemos marcar si no
autorizamos al SES para consultar los datos de identidad y/o no autorizamos para
consultar la ausencia de antecedentes penales de naturaleza sexual.

Requistos/PerMIS0S CONSULTA ZONIFICACION

ROO1

Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unidn Europea

ROD2

Edad minima de 16 afios

R003

No haber cumplido la edad de jubilacion forzosa

RO0O4

Estar en posesion de una titulacion de las exigidas por la convocatoria o en condiciones de obtenerla dentro del plazo de presentacion de
solicitudes

ROOS

No tener la condicion de personal estatutario fijo de la misma categoria y en su caso, especialidad a la que se opte, en cualquier Servicio de
Salud, en la fecha en que finalice el plazo de presentacion de solicitudes

RO06

No haber sido separado del servicio y/o inhabilitado

RO0O7

Poseer la capacidad funcional necesaria para el desempefio de las funciones que se deriven del correspondiente nombramiento

RO11

No haber sido condenado por sentencia firme por algln delito contra la libertad e indemnidad sexual, en los términos establecidos en la Ley
Organica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccion Juridica del Menor

PERMISOS DE CONSULTA
Verificacién y Consulta de Datos de Identidad (SVDI)

[ No autorizo al Servicio Extremefio de Salud para consultar mis datos en el Servicio de Verificacion y Consulta
de Datos de Identidad (SVDI)

Servicio de Consulta de Inexistencia de antecedentes penales de naturaleza sexual

[ No autorizo al Servicio Extremefio de Salud para consultar mis datos en el Servicio de Consulta de
Inexistencia de antecedentes penales de naturaleza Sexual.

En la pestafia zonificacion podemos seleccionar, en funciéon del tipo de atencién
(primaria, especializada, continuada) y el tipo de vinculacion (nombramiento de
previsible larga duracion, nombramiento previsible de corta duracion y cobertura
urgente), la zonificaciéon para la que queremos estar disponible en los futuros
llamamientos de bolsa. La zonificacion depende de la convocatoria de la bolsa en



cuestion. Hay bolsas que se gestionan por areas de especializada, areas de primaria, zonas
basicas de salud (atencion primaria), hospitales (Atencion especializada), gerencias...

Podremos seleccionar segtn el tipo de vinculacion que queramos entre LD
(nombramiento previsible larga duracion), CD (nombramiento previsible corta duracion)
y UR (cobertura urgente).

Para facilitar la cuamplimentacion de las zonas en la solicitud, en la parte superior tenemos
dos botones. Pulsando Marcar todo seleccionemos todas las zonas y tipos de vinculacion
disponibles; si pinchamos en Desmarcar todo, se quitara la marca de todas las zonas.
También se pueden ir marcando individualmente las zonas pulsando sobre la casilla
correspondiente.

Requisimos/Permisos CONSULTA ZONIFICACION

Si pulsamos en Marcar todo seleccionaremos toda la zonificacion ¢ & Marcar todol | 0 Desmarcar todo
disponible en la convocatoria

Presionando en Desmarcar todo dejaremos la
solicitud sin ninguna zona marcada

ATtencion EspeciaLizapa ATENCIGN PRIMARIA ATENCION CONTINUADA

Zonas

BapaJoz MEriDA DonN BENITO/VILLANUEVA LLERENA/ZAFRA CACERES Coria PLASENCIA

INAVALMORAL DE LA MATA

Nomere LD CcD UR
Alburquergue ] ] 0O
Alconchel O O O
Badajoz-Cerro Gordo O O 0O
Badajoz-Ciudad Jardin ] ] O
Badajoz-La Paz O O O
Badajoz-Progreso O O O
Badajoz-San Fernando ] ] O

Las zonas que tengamos activas para llamamientos apareceran sombreadas de color rojo.



ATENCION ESPECIALIZADA ATENCIGN PRIMARIA ATENCION CONTINUADA

Zonas

BapaJoz MERIDA Don Benmmo/VILLANUEVA LLERENA/ZAFRA CACERES Coria PLASENCIA

NavALMORAL DE LA MATA

Nomere LD Ccb UR
Aceuchal :(i):: ;;l;z :sdt: z;ltl;;:ar;z:)ra llamamientos estara $ & 0 0
Almendralejo-San José O O O
Almendralejo-San Rogue O O O
Calamonte O O O
Cordobilla de Lacara O O O
Guarefia O O O
Hornachos O O O
Mérida - Norte O O O
Mérida - Obispo Paulo g O O
Mérida - Poligono Nueva Ciudad g O a

Una vez que hayamos terminado de completar la solicitud pulsamos sobre el boton de
Guardar.

NUEVA SOLICITUD DE INSCRIPCIGN EN BOLSA DE JFPN= o)

« No ha marcado ninguna casilla en la zonificacién

Nombre Apellidos
Ficticio, Ciudadano
Fecha de nacimiento Documento de identificacion Nacionalidad

99999018D Espafia

Ver todos los datos personales

* Convocatoria
Bolsa de trabajo - Celador/a (26-09-2017) -

Requisitos/Permisos ConsuLTa ZONIFICACION

IMPORTANTE: No se puede crear ninguna solicitud en la que no se ha marcado
ninguna zona.

En el caso de que intentemos crear una solicitud sin seleccionar ninguna casilla de
zonificacién nos aparecerd el mensaje que se muestra en la imagen.



Una vez seleccionada la zonificaciéon y marcadas las casillas de Verificacién y consulta
de datos, en el caso de que no desee autorizar su consulta, podemos pulsar en el botén
de Guardar.

DETALLES DE SOLICITUD DE BOLSA DE TRABAJO ONFO ]

« La solicitud ha sido creada correctamente. Continde con los siguientes

Inscripeién 2> pasos
Identificador Convocatoria
24BT00000008 Bolsa de trabajo - Celador/a (26-00-2017) @

Fecha de alta
22/07/2024 13:33:08

Datos PERSONALES AUTOBAREMO ZONIFICACION RequisiTos

A RO01 Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unidn Europea

Ha autorizado al SES a utilizar 'Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI)', por lo que puede omitir la aportacion de
documentacion.

Documentacion aportada

+ Afadir documentacion

A RO02 Edad minima de 16 afios

Pl midbnrimada al OF0 A o dilicne Vavifinn aide o Paneobie do Piadan da ldandidad SOURIY cne b mn mecede ameidic ln anackaniie Ao

El mensaje informativo nos indica que la solicitud se ha creado correctamente. Debemos
continuar con los siguientes pasos, que son la firma y el registro, para completar la
solicitud de bolsa.

En los detalles de la solicitud, una vez creada, nos aparece la pestafia de autobaremo. El
autobaremo calcula la puntuacion estimada correspondiente a la inscripcion teniendo en
cuenta todos los méritos declarados y que se han revisado satisfactoriamente y los que
estan pendientes de revision.

En los detalles del autobaremo podemos ir desplegando en los apartados de Experiencia
profesional y Formacion donde aparece la lupa para ver el detalle.

En el tiempo trabajado, se muestra el rango de periodos con fechas de inicio y
finalizacion de los contratos, la categoria correspondiente y el porcentaje y el nimero de
dias.

En formacién apareceran todos los cursos declarados.

Por ultimo, en los resultados de ejercicios de oposicion la puntuacion correspondiente
a la parte proporcional del mejor ejercicio de oposicion superado de las tres tultimas
convocatorias para dicha categoria/especialidad convocadas por el Servicio Extremefio
de Salud.



Datos PERSONALES AUTOBAREMO ZONIFICACION RequisiTos

ﬁ Muestra la puntuacion de los meritos revisados y validados correctamente y los

Experiencia profesional pendientes de revisar
Instituciones Sanitarias Pdblicas Misma categoria/especialidad/plaza 0,0000
Categoria/especialidad/plaza equivalente 0,0000

Otra categoria/especialidad/plaza 1 7,036

Investigacién en Instituciones Sanitarias Piblicas gj pylsamos un desplegable nos mostrara en detalle las experiencias O-SSﬁ
declaradas o las del certificado de servicios prestados en el SES

Otras Administraciones Pdblicas 0,0000
Centros Privados 0,0000
Integracién de Personal Funcionario y Laboral 0,0000

Puntuacién por experiencia profesional: 17,0363

Formacion
Puntuacién por formacién: 1 S,OUD

Pulsando en la lupa se muestran una lista de los cursos validados correctamente oﬁ

Resultados de ejercicios de oposicién . 3
“ s € OpOsICion Y g endientes de revisar

Puntuacién por resultados de ejercicios de oposicién: 0,0000

PUNTUACION TOTAL ESTIMADA: 27,0363

La puntuacion del autobaremo, tal y como se indica es estimada, siempre pendiente de la
revision por el personal de administracion de bolsa del SES.

En la pestafa zonificacion podemos comprobar la zonificaciéon que tenemos marcada en
la solicitud.

Datos PERSONALES AUTOBAREMO ZONIFICACION Requisitos

ATENCION ESPECIALIZADA ATENCION PRIMARIA

Zonas

Bapasoz MEriDA Don Benmo/VILLANUEVA LLERENA/ZAFRA CACERES Coria PLasencia

NavaLmoraL e La MaTa

Nomere LD CD UR
Aceuchal 4 O O
Almendralejo-San José ] 0O ]
Almendralejo-San Roque O O a
Calamonte O O ]
Cordobilla de Lacara 0 O ]
Guarefia O O ]
Hornachos O O (]

IMPORTANTE: la pestafia de zonificacion en la vista detalles de solicitud es para
comprobar la zonificacién que tenemos marcada.

Si queremos modificar la zonificacién marcada en la solicitud o los permisos de consulta
tenemos que pulsar en Editar Solicitud.



DETALLES DE SOLICITUD DE BOLSA DE TRABAJO - L

Inscripcién > Firma electrénica 3> Registro

Si queremos modificar la zonificacion seleccionada o los permisos
de consulta tenemos que pulsar en Editar Solicitud.

Identificador Convocatoria
24BT00000008 Bolsa de trabajo - Celador/a (26-09-2017) @
Fecha de alta

22/07/202413:33.08

Datos PERSONALES AutoBaremo € ZONIFICACION Requisitos O

ATENCION ESPECIALIZADA ATENCI6N PRIMARIA

En la pestafia requisitos se muestra la lista de requisitos que el candidato debe cumplir
para que la solicitud sea admitida. Algunos de ellos necesitan que se aporte
documentacién acreditativa en la fase de Inscripcién. Pulsamos en Aiiadir
documentacion en todos los requisitos que lo precisen tal y como se muestra en la
imagen.

Datos PersONALES Autosaremo O ZONIFICACION RequisiTos

#~  RO01 Paseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unidn Europea

[C5ZTET) Ha autorizado al SES a utilizar 'Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI), por lo que puede omitir la aportacién de
documentacion.

Documentacion aportada

+ Afadir documentacion

A RD02 Edad minima de 16 afios

Ha autorizado al SES a utilizar Verificacién y Consulta de Datos de Identidad (SVDIY, por lo que puede omitir la aportacion de
documentacion.

Documentacion aportada

+ Afadir documentacion

2 RO03 No haber cumplido la edad de jubilacion forzosa

[CGEIEID) Ha autorizado al SES a utilizar 'Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI), por lo que puede omitir la aportacion de
documentacion

Documentacion aportada

+ Afiadir documentacidn

/~  ROD4 Estar en posesion de una titulacion de las exigidas por la convocatoria o en condiciones de obtenerla dentro del plazo de presentacion de
solicitudes
Pulsamos en el boton ARadir documentacion para seleccionar la documentacion adecuada

Debe aportar el titulo . L
P para acreditar el requisito 0

Documentacion aportada

+ Afadir documentacion

Tras pulsar el boton afiadir documentacion aparecera una ventana similar a la siguiente:



Anadir documentacion

mﬂ Si en las siguientes tablas no figura la documentacién que desea adjuntar debe afiadirla en su perfil, en el mend 'Mi
ocumentacion’.

Situacién de desempleo

O documento 3 meses del sepe

O fichero subsanacion

~ Discapacidad

O certificado de discapacidad

A Titulacion

& Titulo de Graduado en Enfermeria

~  Ausencia de delitos de naturaleza sexual

O Documento de ausencia de delitos de tipo sexual

~  Experiencia profesional

O Certificado de servicios prestados en SAS 2019

O Certificado de servicios prestados en SAS 2020

En esta ventana iremos seleccionando los documentos que justifiquen los requisitos de la
convocatoria. Repetiremos el proceso tantas veces como requisitos precisen que
aportemos la documentacién.

IMPORTANTE: Si en los permisos de consulta hemos autorizado al Servicio Extremefio
de Salud para consultar los datos del Servicio de Verificaciéon y Consulta de datos de
Identidad (SVDI) o hemos autorizado la consulta de la inexistencia de antecedentes
penales de naturaleza Sexual no hace falta que aportemos documentacién para dichos
requisitos.



A ROD1 Poseer la nacionalidad espaiiola o de un Estado miembro de la Unién Europea
[m Ha autorizado al SES a utilizar "Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (Sﬁ)l)‘. por lo que puede omitir la aportacion de
d

ocumentacion.

Documentacion aportada

+ Afadir documentacion

Si hemos autorizado al ses a la consulta de oficio de los datos de Identidad no es necesario que aportemos la

documentacion justificativa
A RO02 Edad minima de 16 afios

[C5IE) Ha autorizado al SES a utilizar 'Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI)', por lo que puede omitir la aportacion de
documentacion.

Documentacidn aportada

+ Afadir documentacion

A RO03 No haber cumplido a edad de jubilacion forzosa

[CGEIELI) Ha autorizado al SES a utilizar 'Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI)', por lo que puede omitir la aportacion de
documentacion.

Documentacion aportada

+ Afadir documentacion

Después de crear la solicitud, tendremos que firmarla. De todas maneras, si queremos
realizar alguna modificacion en la zonificacion o en los permisos de consulta, podemos
pinchar en el lapiz para editar la solicitud y realizar los cambios oportunos.

Si intentamos firmar la solicitud, pero no hemos aifiadido documentacion acreditativa
de algtin requisito se mostrara un mensaje de error, indicindonos para que requisitos
tenemos que aportar documentacion e imposibilitindonos realizar la firma de la solicitud.

DETALLES DE SOLICITUD DE BOLSA DE TRABAJO [y I

= Debe afiadir la documentacidn acreditativa de los siguientes requisitos
Inscripcién > antes de continuar: R0O04, RO06, ROOS.

Identificador Convocatoria

24BT00000008 Bolsa de trabajo - Celador/a (26-09-2017) @
Fecha de alta

22/07/2024 13:33.08

Datos PERSONALES AutoBaremo ) ZONIFICACION RequisiTos

/  ROD1 Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unidn Europea

[CEIEED) Ha autorizado al SES a utilizar 'Verificacién y Consulta de Datos de Identidad (SVDIY, por lo que puede omitir la aportacidn de
documentacion

Documentacion aportada

+ Afadir documentacion

A RO02 Edad minima de 16 afios

[CGEE0) Ha autorizado al SES a utilizar 'Verificacién y Consulta de Datos de Identidad (SVDI), por lo que puede omitir la aportacidn de
documentacion.

Documentacion aportada

+ Afadir documentacion

A RO03 No haber cumplido la edad de jubilacion forzosa

= Ha autorizado al SES a utilizar Verificacion v Consulta de Datos de Identidad (SVDIV. por lo aue puede omitir la aportacion de



Cuando ya estemos conformes con los datos de la solicitud pulsamos en el botén de
firmar(pulgar hacia arriba). Veremos una previsualizacién de la solicitud que vamos a
firmar.

!EE Solicitud de inscripcién en Bolsa de trabajo o LUNTA DE EXTREMADURA

CONVOCATORIA
CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Enfermero/a

N® SOLICITUD: 24BT00000007 D.O.E: 191 de 03/10/2014

DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMBRE: Ficticio Nuevo, Candidato FECHA NACIMIENTO
TIPO DOC. IDENTIDAD: DNI DOC. IDENTIDAD:

NACIONALIDAD: Espafia
TITULACIONES
ista de titulaciores que elila frmante declars paseer y |= kabiitan para inserbirse en ol proceso salecsive:

Grado en Enfermeria

DOCUMENTACION ADJUNTA
Titulacién
Titulo de Graduado en Enfermeria
No condicién estatutario fijo misma categoria
No condicion estatutario fijo misma categoria 24/07/2024
Ausencia de sancién/inhabilitacién
Ausencia de sancion/inhabilitacion 24/07/2024
Certificade médico oficial
Certificado médico oficial no padacer defecto fisico o psiquico

PERMISOS DE CONSULTA

Mo autorizo al Servicio Extremefio de Salud para consultar mis dates en el Servicio de Verificacion y Consulta de Datos de Identidad (SVDI)

No autorizo al Servicio Extremefio de Salud para consultar mis datos en el Servicio de Consulta de Inexistencia de antecedentes penales de naturaleza
Sexual.

ZONIFICACION INICIAL

Lista de elememas y tips de vinculacidn escogidas incalmente

Atencion Primaria - Aceuchal - Larga

Si estamos conforme con la solicitud, continuamos a la firma, pulsando en el boton para
firmar (pulgar hacia arriba). En caso contrario, podemos volver hacia atras y realizar los
cambios que consideremos oportunos.

Seleccionamos el certificado y firmamos la solicitud con autofirma.

1

» La solicitud ha sido firmada correctamente. Continde con el registro.

OINFORMACION: esta pendiente el registro. DEBE REGISTRAR LA SOLICT

Para terminar el proceso hay que pulsar en registrar solicitud

ﬁ REGISTRAR SOLICITUD

Para finalizar la inscripcion, debemos pulsar en Registrar solicitud.

Solicitud

Si todo ha ido correctamente recibiremos un mensaje informativo que nos indicara que
hemos registrado correctamente la solicitud, nos devolvera un numero de registro y la
fecha y la hora en la que se ha realizado.

Ademas, se nos enviara un correo electronico indicandonos que nos hemos inscrito en la
convocatoria correspondiente de bolsa indicando el dia, la hora y el numero de registro.



DETALLES DE SOLICITUD DE BOLSA DE TRABAJO & INFO l

» La solicitud ha sido registrada correctamente (nimero de registro 2024000000001488, fecha y hora
Inscripcién 3> 24/07/2024 13:40:08). Ha completado la inscripcidn correctamente. Recibird un comeo electrénico
de confirmacidn.

Identificador Convocatoria

24BT00000007 Bolsa de trabajo - Enfermero/a (03-10-2014) &

Fecha de alta Fecha de firma 1 . e
- esc. solicitl

22/07/2024 12:58:57 24/07/2024 11:46:24 [*For IR

Fecha de registro Numero de registro

24/07/2024 13:40:08 2024000000007 488

Dartos PERSONALES AuToBAREMO ©) ZONIFICACION RequisTos

A RO01 Poseer iz nacionalidad espafiols o de un Estado miembro de la Unidn Europea @

Ha autorizado al SES a consultar sus datos. No es necesario que aperte documentacidn.

-~ RO02 Edad minima de 16 afios @

Ha autorizado al SES a consular sus datos. Mo es necesario que aporte documentacion

. RO03 No haber cumplide 1 edad de jubilacidn forzosa @

Ha autorizado al SES a consultar sus datos. Mo es necesario que aporte documentacian.

7 Modificacion de zonificacion.

En cualquier momento podremos realizar un cambio en la zonificacion de nuestra
solicitud.

Para realizar la modificacion debemos ir a la lista de solicitudes de bolsa de trabajo (Mis
solicitudes — Solicitudes de Bolsa de Trabajo), seleccionar la solicitud para la cual
queremos cambiar la zonificacién, pulsamos en la pestafia ZONIFICACION y a
continuacion pulsar sobre en el boton Iniciar modificacion.

El proceso de modificacion de la zonificacion consta de tres pasos: creacion, firma
electrénica y registro. Si no realiza estos tres pasos la modificacion de la zonificacién
no se llevara a efecto.



DETALLES DE SOLICITUD DE BOLSA DE TRABAJO -

Ingcripcién L Firma electrénica L Registro

Identificador Convocatoria

24BT00000007 Bolsa de trabajo - Enfermero/a (03-10-2014) &

Fecha de alta Fecha de firma N -
22/07/2024 12:58:57 24/07/202411:46:24 g Deccaruar solicitud
Fecha de registro Nimero de registro

24/07/2024 13:40:08 2024000000001488

DaTos PERSONALES AuTosAremo O ZONIFICACION Requisiros €

Pulsamos en este boton para modificar la zonificacion de nuestra solicitud ¢ [# Iniciar modificacion | & Historial

ATENCION ESPECIALIZADA ATENCION PRIMARIA ATencION ConTINUADA

CompLEJOS HospiTALES

Angn CompLes LD cD UR
Badajoz Complejo Hospitalario de Badajoz (] O O
Mérida Complejo Hospitalaric de Mérida [m] O ]

Aparecera la pantalla nueva modificacién de zonificacién. Aqui deberemos llevar a cabo
los cambios teniendo en cuenta que la ampliacién de las zonas sera efectiva tras la
publicacion del listado definitivo y la constitucion de la bolsa del corte actual y la
reduccidn serd efectiva inmediatamente, tras la firma y el registro de la solicitud.

IMPORTANTE: Si hay celdas que estan marcadas en rojo indica que estas zonas estan
activas para llamamientos. Si las desmarca y posteriormente firma y registra los cambios,
inmediatamente dejard de tener dicha zonificacion. Y, aunque amplie a continuacion,
debera esperar a la constitucion siguiente corte para volver a tener esa/s zona/s.



NUEVA MODIFICACION DE ZONIFICACION (PASO 1 DE 3) © - v

Convocatoria Solicitud
Bolsa de trabajo - Enfermero/a (03-10-2014) 24BT00000007

™ Marcartodo 0 Desmarcar todo
Z= Si desmarca celdas que aparecen en ROJO y formaliza los cambios (registro incluido) se producira una reduccién de zonificacion INMEDIATA en la bolsa.
Las ampliaciones de zonificacién serdn efectivas tras la publicacidn de la lista definitiva del corte actual

ATENCION ESPECIALIZADA ATENCION PRIMARIA ATENCION CONTINUADA
ZoNas

BabaJjoz MeriDa Don Benmo/VILLANUEVA LLERENA/ZAFRA CAceres Coria PLaAsENCIA NAVALMORAL DE LA MaTa

HNomsre LD CcD UR
Aceuchal & ~ =
Almendralejo-San José =4 ™ =4
Almendralejo-San Rogue m] ] a
Calamonte m] a O
Cordobilla de Lacara m] o ]
Guarefia m] a O
Homachos O o ]

Una vez modificadas las zonas pulsamos en guardar.

Aparece un mensaje indicando que la modificacién de la zonificacion se ha realizado
correctamente. Sin embargo, faltan atin dos pasos para que la modificacién en la
zonificacion sea efectiva, hay que firmarla y registrarla. Al realizar la modificacién de la
zonificacion se nos muestran los cambios realizados, las reducciones en la zonificacién y
las ampliaciones. Em el caso del ejemplo sélo hay ampliaciones que se presentan en una
tabla.



[ TR T EER e TRE W EER Al Mis solicitudes « 6 INFO I

» Modificacion de zonificacidn iniciada correctamente. Continde con los siguientes pasos.

AVIS0: La modificacion de zonificacion esta INCOMPLETA. Debe continuar
Creacidn > Firma electronica 3> Registro
Creada
Identificador
"
Convocatoria Solicitud
Bolsa de trabajo - Enfermero/a (03-10-2014) 24BT00000007

Reducciones

NIvEL AsISTENCIAL EvemenTo Tipo DE VINCULACION

Mo hay reducciones

Ampliacicnes

NIVEL ASISTENCIAL ELemeNTO TiPO DE VINCULACION
Atencidn Primaria Aceuchal Corta

Atencion Primaria Aceuchal Urgente
Atencion Primaria Almendralgjo-San José Larga

Atencion Primaria Almendralgjo-San José Corta

Atencion Primaria Almendralgjo-San José Urgente

Fecha de alta
25/07/2024 13:23:57

Si estamos conforme pasaremos a firmar la modificacién de zonificacion pulsando en el
botén de firma (pulgar hacia arriba).

Se lanza autofirma y seleccionamos el certificado con el que vamos a firmar la solicitud
de modificacion de zonificacion.

Si queremos rectificar algo en la zonificacién pulsamos en el botén de editar (1apiz).

También podemos dejar la modificacion de la zonificacion para otro momento pulsando
en cancelar.

Antes de la firma veremos una vista previa de la solicitud de la modificaciéon de la
zonificacién:



FIRMA DE LA MODIFICACION DE ZONIFICACIGN N° 11 (PASO 2 DE 3) -

Modificacién de zonificacion de inscripcién en RJUNTA DE EXTREMADURA
S Bolsa de Trabajo 9 Comasr,de Sy S Scls
IDENTIFICADOR
1
DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMERE: DOC. IDENTIDAD:
CONVOCATORIA

CATEGORIA/ESPECIALIDAD: Enfermero/a

N° SOLICITUD: 24BT00000007 D-O.E 191 de 06/10/2014

MODIFICACIONES DE ZONIFICACION

AMPLIACIONES
Atencidn Primaria - Aceuchal - Corta
Atencidn Primaria - Aceuchal - Urgente
Atencidn Primaria - Almendralejo-San Jose - Larga
Atencion Primaria - Almendralejo-San José - Corta
Atencion Primaria - Almendralejo-San José - Urgente

arite SOLICITA que se reshier las r

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANDS ¥ ASUNTOS GENERALES

Zuda. de las Américas, 2- D6E0D Mésida

Tras esta pantalla podemos firmar la modificacion de la zonificacion o cancelarla y volver
a la vista de detalles de la modificacién.

Si la firma ha ido bien veremos una pantalla similar a la siguiente:

1

» La modificacién de zonificacién ha sido firmada comrectamente. Contindie con el registro

0 INFORMACION: es1a pendiente el registro. DEBE REGISTRAR LA MODIF|

L= Modificacién de zonificacion

ﬁ REGISTRAR MODIFICACION

Ya solo nos falta registrar la solicitud.

Si la modificacion de la zonificacién ha finalizado correctamente se nos mostrara con un
mensaje informativo. Nos devolvera un nimero de registro y la fecha y la hora en la que
se ha producido la modificacion de la zonificacion.

Para ver el histérico de modificaciones de zonificacién, en la vista detalles de solicitud,
pestafia de zonificacién, pulsamos en el boton Historial.



DETALLES DE SOLICITUD DE BOLSA DE TRABAJO b

Inscripcién k4 Firma electrénica > Registro
Regisrada @
Identificador Convocatoria
24BT00000007 Bolsa de trabajo - Enfermero/za (03-10-2014) &
Fecha de alta Fecha de firma 1Y -
22/07/2024 12:58:57 24/07/2024 11:46:24 g Deseeree solieitud
Fecha de registro Nimero de registro
24/07/2024 13:40:08 2024000000001488

Pinchamos aqui para ver el historial de modificaciones de
Datos Personales  AuTosaremo © | ZowiFicacion | Reauisimos © zonificacion 0

[# Iniciar modificacién

Atencifin ESPECIALIZADA ATENCIGN PriMARIA ATeNrIGN CONTINUADA

Podremos ver el resumen de todas las modificaciones de zonificacién que hemos hecho
hasta el momento.

Q x-
lbor Soucrruo FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA FECHA DE REGISTRO NOMERD REGISTRO
] 11 24BT00000007 25/07/2024 13:23:57 25/07/2024 14:08:43 25/07/2024 14:10:27 2024000000001494
10~ 1 registros

8 Consulta de posiciones en bolsa

Para conocer su posicion en bolsa para llamamientos, tiene que acceder a Mis Solicitudes
— Solicitudes de Bolsa de Trabajo y pinchar en Consultar Posiciones.

Publicaciones Convocatorias = Mis solicitudes » B2 FATIGERS

LISTA DE SOLICITUDES DE BOLSA Solicitudes de Bolsa de Trabajo » Consulta de posiciones
Solicitudes de Concurso-Oposicion

Solicitudes de reincorporacion

Solicitudes de Estabilizacion

A continuacidn se mues leder a los detalles haga doble clic sobre cual
botén ‘Consultar solicitud'. Si desea IV CRRESUEE T VIR0 be aqui.

IDENTIFICADOR CONVOCATORIA

O  24BT00000271 Bolsa de trabajo - Facultativo/a Especialista de Area - Alergologia (18-02-2015)
O 248100000259 Bolsa de trabajo - Celador/a (26-09-2017)

O 248T00000049 Bolsa de trabajo - Cocinero/a (16-07-2024)

Tras pulsar en el botén aparecerd su situacion en bolsa en las diferentes categorias para
las que esta inscrito:



Consulta de posiciones en bolsa del candidato'99999018D" -

SITUACION EN BOLSAS DEL S.E.S a 10/07/2024 a las 07:27:48

- Bolza de trabaj i 6 i6n 13/02/2017 (DOE N2 38 - 23 Febrera 2017))
~ Atencién Primaria (27)
~ Badajoz (227)
 Larga Duraeién (227)
» Mérida (50)
 Don Benito/Villanueva (106)

 Caceres (35)
Larga Duracién (167)

Corta Duracién (35)
Coria (69)
 Larga Duracion (69)
~ Plasencia (27)
» Larga Duracién (106)
» Corta Duracién (27)

nito,
» Céceres (36)
*» Coria (71)
» Plasencia (105)

 Mavalmoral de la Mata (60)

 Bolsa de trabaj ion de Funcion Administrativa (23-02-2017) (Resolucion 13/02/2017 (DOE N2 38 - 23 Febrero 2017))
 Mérida (137)
» Caceres (30)
 Bolsa de trabajo - Grupo Técnico de Funcién Administrativa (23-02-2017) (Resolucién 13/02/2017 (DOE N7 38 - 23 Febrero 2017))
» Badajoz (60)
» Mérida (79)
» Don Benito/villanueva (22)
» Caceres (8)

También puede consultar las posiciones de bolsa accediendo a una de sus solicitudes. En
las pestafas inferiores pulsamos en Situacién en bolsa y a continuacién en Consulta
posicion:

Identificador Convocatoria

24BT00294213 Bolsa de trabajo - Enfermero/a (03-10-2014) @

Fecha de alta
17/07/2024 12:55:16

DATos PERSONALES ZONIFICACION Requisitos € MEériTos con peFectos O Situacion En BoLsa ~

Listado Unico
Nombre Apellidos Listado Provisional
Ciudadano Ficticio Listado Definitivo
Fecha de nacimiento Documento de identificacién I Gonsulta Posicion I

9 Reincorporacién a bolsa

La reincorporacion a la bolsa de trabajo se realizara cumplimentando una solicitud a
través del formulario habilitado en el Portal de Seleccion de Personal del Servicio
Extremefio de Salud. Esta solicitud se firmard digitalmente y se registrara
electronicamente a través del propio portal. La documentacion acreditativa que proceda
aportar sera adjuntada en soporte digital.

Para iniciar una solicitud de reincorporacion a bolsa pulsamos en: Mis Selicitudes —
Solicitudes de Bolsa de Trabajo — Solicitudes de reincorporacion.

Nos aparecera una pantalla como la siguiente. Pulsamos en el botén afiadir para solicitar
la incorporacion a bolsa.



LISTA DE SOLICITUDES DE REINCORPORACION A BOLSAS DE TRABAJO

Pulsamos en el botén + para solicitar la reincorporacién a la bolsa de trahajnﬁ Q *

low [FEcHA DE ALTA FEcHA DE FIRMA FEcHA DE ReGISTRO [ESTADO DE TRAMITACIGN

10 0 registros

El proceso de reincorporacion a Bolsa de Trabajo tiene tres pasos: Creacion, Firma y
Registro.

Tras pinchar en el botén nos aparece un formulario de nueva solicitud de reincorporacién
a bolsas de trabajo.

En este formulario tenemos que seleccionar del desplegable la Unidad de Tramitacién
de Destino (Area de la Gerencia de Salud) a la que queremos dirigir la reincorporacién a
bolsa.

También tenemos que marcar la bolsa o bolsas para las que queremos solicitar la
reincorporacion.

En el apartado Documentacion acreditativa, podemos afiadir tantos ficheros como
creamos necesarios para asociarlos a la solicitud de reincorporacion. Este campo no es
obligatorio. Para incorporar documentacién acreditativa pulsamos en el botén + Afiadir
documentacion y seleccionamos el documento correspondiente que previamente hemos
subido a Mi perfil - Mi Documentacién en.

Por ultimo, tenemos el campo de texto libre, Comentarios, por si fuera necesario incluir
alguna aclaracién a nuestra solicitud.

NUEVA SOLICITUD DE REINCORPORACION A BOLSAS DE TRABAJO (PASO 1 DE 3) " v

* Unidad Tramitacién de Destino

Badajoz -
* Bolsas de Trabajo a las que solicita la reincorporacién
[ Bolsa de trabajo - Cocinero/a (16-07-2024)

Documentacién acreditativa

Cese de trabajo T

<:| Pinchamos en este botén para afiadir documentacién

acreditativa necesaria para la reincorporacion a la bolsa

Comentarios

Se adjunta el cese de trabajo para la reincorporacion a la bol

Una vez relleno el formulario pulsamos en guardar. Se nos indica que la solicitud de
reincorporacion se ha creado correctamente. Tenemos que seguir con los siguientes pasos,
es decir, la firmay el registro.



DETALLES DE SOLICITUD DE REINCORPORACIGN A BOLSAS N

= Ha creado una solicitud de reincorporacién. Continde con los siguientes pasos.
AVISO: La solicitud de reincorporacion esta INCOMPLETA. Debe contin

Creacion > Firma electrénica > Registro
Identificador Estado de tramitacién
4 Aun sin fermalizar
Unidad Tramitacién de Destino

Badajoz @

Bolsas de Trabajo a las que solicita la reincorporacién

Bolsa de trabajo - Cocinero/a (16-07-2024)

Documentacién acreditativa
Cese de trabajo

Comentarios
Se adjunta el cese de trabajo para la reincorporacion a la bol

Fecha de alta
26/09/2024 14:11:52

Para firmar la solicitud de reincorporacion pulsamos en el boton de firma, pulgar hacia
arriba. Veremos una previsualizacion de la solicitud de reincorporaciéon que vamos a
firmar con Autofirma:

FIRMA DE LA SOLICITUD DE REINCORPORACION N° 4 (PASO 2 DE 3) - o
Solicitud de reincorporacién a Bolsas de R1UNTA DE EXTREMADURA
Tra b aj 0 W Consejeria de Salud y Servicios Saciales
DATOS ADMINISTRATIVOS
IDENTIFICADOR: 4 UNIDAD TRAMITACION DE DESTINO: Badajoz
DATOS PERSONALES
APELLIDOS, NOMBRE: FICTICIO, CANDIDATO DOC. IDENTIDAD: 11111111H

BOLSAS DE TRABAJO A LAS QUE SOLICITA REINCORPORACION
Bolsa de trabajo - Cocinero/a (16-07-2024)

DOCUMENTACION ACREDITATIVA
Cese de trabajo

COMENTARIOS
Se adjunta el cese de trabajo para la reincorporacién a la bol

Las datos de cardcter personal contenidos en este formulario poadrén ser incluidas en ficheros o resoluciones pars su n niento en asta it idn. Usted tiene derecho a scceder ractificar y cancelar sus datos personales contenidas en dichos

ficheros, confarme & lo dispuesto en ks Ley Orgdnica /2018 de 5 de Diciembre. de Froteccidn de datos persenales y garantia de los derechos digitales.

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ASUNTOS GENERALES
&vda. de las Américas, 2- D6200 Mérida

Si los datos son correctos volvemos a pulsar en el boton de firmar (pulgar hacia arriba)
para proceder a firmar la solicitud con Autofirma.

Si la firma se ha realizado correctamente obtendremos una pantalla similar a la siguiente:



REGISTRO DE LA SOLICITUD DE REINCORPORACION N° 4 (PA 0 INFO I

= Lasolicitud de reincorporacion ha sido firmada correctamente. Continte con el registro
€ INFORMACION: esta pendiente el registro. DEBE REGISTRAR LA SI

A Solicitud de reincorporacion

[E8 REGISTRAR SOLICITUD

Por ultimo, para terminar el procedimiento, tenemos pinchar en el boton registrar
solicitud.

DETALLES DE SOLICITUD DE REINCORPORACION A BOLSAS O INFO I

Creacion > « La solicitud de reincorporacién ha sido registrada correctamente (nimero de registro
2024000000001742, fecha y hora 27/09/2024 13:29:21).

Identificador Estado de tramitacién
4 Pendiente

Unidad Tramitacién de Destino

Badajoz @

Bolsas de Trabajo a las que solicita la reincorporacién

Bolsa de trabajo - Cocinero/a (16-07-2024)

Documentacién acreditativa
Cese de frabajo

Comentarios
Se adjunta el cese de trabajo para la reincorporacion a la bol

Fecha de alta
26/09/2024 14:11:52

Fecha de firma & - _ .
27/09/2024 12°16:56 DF Descargar solicitud de reincorporacion
Fecha de registro Ndmero de registro

27/09/2024 13:29:21 2024000000001742

Si todo ha ido correctamente, se nos devolvera un mensaje informandonos del niimero de
registro y de la fecha y la hora en que se ha realizado.

Al pulsar en el botén de volver y visualizar la lista de solicitudes de reincorporacion a
bolsa de trabajo podremos ver sus detalles y comprobar que el estado de tramitacion es
Pendiente. Una vez que la solicitud de reincorporacion haya sido gestionada por el
personal de administracion de bolsa de trabajo su estado pasara a ser Tramitada.

LISTA DE SOLICITUDES DE REINCORPORACION A BOLSAS DE TRABAJO

I~ FECHA DE ALTA FECHA DE FIRMA FECHA DE REGISTRO ESTADO DE TRAMITACION

(@] 4 26/09/2024 1411:52 27/09/2024 12:16:56 27/09/2024 13:29:21
10 - ﬁ 1 registros

En el momento de crear la solicitud de reincorporacion a bolsa esta aparecera pendiente.
Cuando haya sido gestionada su estado cambiara a Tramitada



