
 

 

 

 

 

REGISTRO ELECTRÓNICO DE LA JUNTA DE EXTREMADURA 

 

(INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS) 
 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA. Este documento tiene un valor meramente informativo en ningún caso producirá efectos jurídicos. 

Contacto. Javier Corchado Sánchez 

Correo electrónico: francisco.corchado@juntaex.es 
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1. ACCESO. (Ver fig.) 

Para acceder al Registro electrónico debes dirigirte a cualquiera de las a las siguientes direcciones Webs:  

 https://sede.gobex.es/SEDE/registroGeneral/registroGeneral.jsf 
 http://www.juntaex.es/presidencia/directora-general-de-accion-exterior 

 

HAZ CLIC EN REGISTRO ELECTRÓNICO.  
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2. IDENTIFICACIÓN. (Ver fig.) 

Tras acceder al Registro electrónico, nos pedirá que nos identifiquemos, para ello, debemos tener instalado en el ordenador o bien un certificado electrónico 
o bien el DNI electrónico.   

HAZ CLIC EN CONTINUAR 
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3. ELIJA EL MÉTODO DE IDENTIFICACIÓN. (Ver fig.) 

Tras acceder al Registro electrónico, nos pedirá que nos identifiquemos, para ello, debemos tener instalado en el ordenador o bien un certificado electrónico 
o bien el DNI electrónico. 

HAZ CLIC EN ACCEDER 
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4. CONFIRMACIÓN DEL MÉTODO DE IDENTIFICACIÓN SELECCIONADO. (Ver fig.) 

A continuación nos debe aparecer una pantalla para que confirmemos el certificado electrónico o el DNI electrónico. Esta pantalla aparece porque en el 
ordenador puedo tener instalado más de un certificado electrónico o más de un DNI electrónico. En el caso de la figura solo hay instalado un certificado. Lo 
seleccionamos y aceptamos. 

HAZ CLIC EN ACEPTAR. 
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5. CONFIRMACIÓN DEL MÉTODO DE IDENTIFICACIÓN SELECCIONADO. (Ver fig.) 

Aceptado el certificado o el DNI por el sistema, debe aparecer el formulario de presentación de o de los documentos que vayamos a registrar.  

 

Debemos tener en cuenta las siguientes cuestiones: 

 El formulario que aparecerá en pantalla estará ya relleno con muchos de vuestros datos identificativos. Es decir, deben aparecer los datos del 
solicitante, en vuestro caso, deben aparecer los que correspondan a vuestra comunidad. 
 

 Tened en cuenta que debéis rellenar los datos de contacto, tales como: 
o Teléfono. 
o Móvil. 
o Correo electrónico. 

 
 El formulario también pedirá que expliquéis el motivo de la presentación del formulario y una breve exposición. 

 

Tened en cuenta, que en el caso de que no hayamos rellenado un dato que se considere obligatorio, y que vendrá marcado con un asterisco (*), nos pedirá 
que lo completemos antes de continuar. 

Una vez relleno el formulario correctamente  

 

HAZ CLIC EN CONTINUAR 
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6. CLAUSULA DE PROTECCIÓN DE DATOS. (Ver fig.) 

Una vez relleno el formulario, aparecerá en pantalla las clausulas de protección de datos y HAREMOS CLIC EN CONTINUAR 
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7. BORRADOR DEL FORMULARIO. (Ver fig.) 

Tras aceptar las clausulas de protección de datos se genera un borrador del formulario y a continuación HAREMOS CLIC EN CONTINUAR 
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8. ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN. (Ver fig.) 

Aceptado el formulario de protección de datos, procedemos a adjuntar los documentos que queremos remitir junto al formulario. Para ello, debemos hacer 
clic en adjuntar documentación. Aparece una nueva pestaña en la que seleccionamos nuevo documento. Hacemos clic en y buscamos en el ordenador el 
documento. Lo seleccionáis y aceptamos. El documento aparece en el lugar que os señalo en la imagen.  Este procedimiento se repite con todos y cada unos 
de los documentos que queramos adjuntar. Terminado el procedimiento de subida de documentos HACEMOS CLIC EN CONTINUAR. 
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9. FINALIZACIÓN DEL REGISTRO ELECTRÓNICO DE DOCUMENTOS. (Ver fig.) 

Finalizó el proceso de registro electrónico de documentos. Debe aparecer un documento que así lo acredite como el que aparece en la figura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


